AGOVfRNO MUNICIPAL

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Especificacoes técnicas dos servigos licitados
01 - Caracterizagdo Tecnoldgica dos Sistemas Integrados

¢ O sistema operacional sera 0 MS Windows 2003 Server ou versao superior, como servidor de Banco de
Dados e nas estagdes clientes, Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7 ou superior, padrao tecnolégico
adotado pela Contratante;

o O sistema gerenciador de Banco de Dados sera o MS SQL SERVER 2008 ou vers&o superior;

¢ O sistema operacional serd 0 MS Windows 2008 R2 Server ou vers&o superior, como servidor de
Aplicagdes Web;

« O sistema gerenciador das aplicages web sera o Internet Information Service (IIS) 7 ou verséo superior,
juntamente com o framework .NET 3.0 e 4.5 ou vers&o superior; ou Apache Tomcat 7 ou versao superior

» Os sistemas identificados como na Web, deveréo ser assim desenvolvidos sem necessidade de emulagao.

¢ O processo de disponibilizagdo dos mddulos da solugéo integrada, nas estagdes de trabalho, devera ser
efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criagéo e configuragdo dos valores de acesso aos
bancos de dados, dever&o estar embutidos nas aplicagdes;

¢ Deverdo ser mostradas na inicializagdo do sistema, informagdes sobre o Ultimo acesso ao sistema, tais
como data e hora e computador que acessou o sistema;

e As pesquisas deverao ser por todos 0s campos que séo apresentados no formulario, podendo informar um
ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatidao, no inicio ou qualquer parte do valor
informado, selegéo de registros néo coincidentes com os valores pesquisados e ordenacao do resultado dos
registros por qualquer campo disponivel na listagem;

e As transacdes e o historico de acesso devem ficar registrados permanentemente com a indicagao do
usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacg&o da situagéo antes e depois, para eventuais
necessidades de auditoria posterior;

¢ Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de logon, bem como os respectivos
logoff, registrando data, hora e o usuario;

o As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e néo nas
aplicagdes — Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o
torne inconsistente;

¢ Permitir a consulta e visualizagao dos objetos compilados de banco de dados, como stored procedures,
functions e triggers associadas as tabelas do sistema;

o A solug&o integrada devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitagédo das
teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”);

¢ Possuir mecanismo de time out para logoff de usuérios apds determinado tempo de inatividade, a ser
controlado por parametrizagdo para cada sistema;

¢ Possuir regras de composicao e de tamanho minimo de senhas (conceito de “senha forte”);
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e As funcionalidades deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma
delas. A solugéo integrada deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de
acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada funcionalidade autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizagéo dos
dados);

o A solucao integrada devera ter o recurso, através de parametrizacao das opgdes CRUD (Create-Retrieve-
Update-Delete), de ndo permitir que seja eliminada nenhuma transacao j& concretizada;

¢ Permitir funcionalidade de expiragao de senha e bloqueio de acesso para o caso de tentativas indevidas, de
forma parametrizavel;

¢ O Sistema devera permitir a customizagdo dos menus de acesso as funcionalidades, podendo atribui-los a
grupos ou usuarios especificos;

e As autorizagdes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou funcionalidade, deverdo ser dinamicas e ter
efeito imediato;

e Prover controle de restricdo de acesso as funcionalidades da solugao integrada através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia utilizando o conceito de usuario ou grupo autorizador, em
qualquer funcéo, selecionado a critério do usuario;

e Prover recurso que permita a configuragao, para grupos ou usuarios, dos dias da semana e horarios em que
0 usuario podera ou ndo se autenticar no sistema;

¢ Permitir a visualizagao das tabelas e campos do sistema, seus atributos, campos chave, indices e
relacionamentos com outras tabelas do sistema, com respectivas descrigdes;

o Permitir executar scripts Sql Ansi de selegdes, atualizagdes, exclusdes e insergdes diretamente no banco de
dados do sistema conectado. Essa funcionalidade devera ser restrita ao usuario administrador-geral dos
sistemas. Os scripts deveréo ser digitados em uma tela do Sistema;

e Possibilitar que os usuarios criem novos atributos numéricos e alfanuméricos, para quaisquer tabelas do
sistema, sem a necessidade de alteracdes nos objetos do sistema, aplicando essas alteragdes diretamente
na estrutura de dados do sistema, sem a necessidade de o usuario escrever os comandos Sql, para aplicar
as modificagdes no banco de dados;

¢ O Sistema devera conter uma funcionalidade especifica para importagéo e exportacéo de arquivos texto,
sem a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta sera responsavel por extrair e carregar
informagdes para o banco de dados da aplicagéo;

o Os relatérios deverao permitir a inclusao do braséo da Contratante;

e Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se faga necessario, de campo destinado a assinatura do
responsavel pela exatidao das informagdes, de forma parametrizada;

¢ Permitir a visualizagao dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em
formatos como HTML, PDF, RTF, XML, XLS, TXT e JPG que permitam ser visualizados posteriormente ou
impressos, além de permitir a sele¢éo e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel;

e Permitir que os relatorios possam ser salvos em disco, em formato PDF assinados com certificados digitais,
evitando que possam ser efetuadas alteragdes em seu conteudo, garantindo assim a integridade da
informacéo;
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¢ Contemplar integragdo com componente SMTP para permitir o envio de relatorios por e-mail a partir da
ferramenta de visualizagéo de relatérios;

¢ Devera acompanhar ao objeto deste contrato, uma ferramenta para elaboragao de relatérios a ser
disponibilizada aos usuarios, para confec¢ao de relatérios personalizados;

o Permitir a definigdo e formatacao de graficos relativos as informagdes de cada relatério;

o Permitir 0 acesso aos relatorios padrdes do sistema, para que o usuario possa utiliza-los como modelo
basico para desenvolvimento de novos relatérios e também para que possam ser feitas pequenas
adaptacdes tais como incluséo de colunas, logotipos, entre outras;

e Disponibilizar ferramentas que permitam a cria¢do de funcionalidades especificas dentro do préprio sistema,
viabilizando a criagao de interfaces, telas de entrada de dados e consultas a relatérios;

o Permitir que o usuario defina os critérios de selecéo e classificagdo das informagdes constantes de cada
relatério, e que essas opgdes de filtro e classificacdo fiquem disponiveis na tela de entrada do relatorio para
0 usuério possa escolher no momento da geragéo do relatorio;

e Permitir a criag&@o de telas de entrada para os relatérios contendo filtros e dados relevantes para que o
usuario informe no momento da execugéo do relatorio. Possibilitar ainda a inclusdo de mensagens de texto
personalizadas explicando esses campos disponiveis para 0s USuarios;

¢ Devera incorporar documentagéo ‘on-line’ sobre 0 modo de operagéo de cada uma das tarefas. Esta
documentagao devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto. A consulta
devera ser feita por palavras chaves que remetem a um determinado trecho da documentagéo;

o Permitir a integragéo entre o usuério do sistema e sua respectiva conta no dominio do Microsoft Windows
(Active Directory), evitando que o usuario precise se identificar cada vez em que o sistema for acessado;

¢ O processo de atualizacdo do Sistema devera acontecer automaticamente, sem interromper a execugédo dos
aplicativos no ambiente de producao, permitindo que todos os usuarios continuem operando as
funcionalidades disponiveis;

o A atualizagéo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinicio do Sistema.

¢ Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas esta¢des usuarias, provendo rotinas de
atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituigédo de versdes;

Garantir a preservagao de forma automatica dos objetos, campos e tabelas criados pelos usuarios quando da
atualizagéo do sistema para novas versdes.

02 - Funcionalidades dos Sistemas Integrados

v’ Sistema de Gestéo de Receitas e Tributos Municipais
CADASTRO UNICO DE CONTRIBUINTE

1. Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a constituir um cadastro tnico para
contribuintes que devera ser compartilhado para os setores da prefeitura.

2. Permitir a consulta e localizagéo de todos os relacionamentos a qual o contribuinte é responsavel (Imével,
Empresa, Parcelamentos de debito, Certiddes, Processos de Execugdes fiscais, Alvaras, Etc.).
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3. Permitir pesquisar os débitos atualizados e emitir documento com demonstrativo dos débitos para

pagamento, no formato de ficha de compensagao ou ficha de arrecadacéo, referente a todos os
relacionamentos que o contribuinte € responsavel.

4. Conter rotina que permita a unificagéo dos cadastros de Contribuintes possibilitando ao usuario a
eliminacao de cadastros duplicados e a higienizacao da base de dados. Todos os vinculos existentes para os
contribuintes excluidos devem ser migrados para o cadastro que ficou ativo.

5. Conter rotina para registrar todas as altera¢des dos cadastros, que devera possuir no minimo os seguintes
dados: Usuario, data, informagéo alterada, valor anterior e valor atual e permitir a consulta desses dados por
usuario habilitado.

6. Conter rotina que permita a criagdo de registro espelho de cadastros excluidos, quando essa excluséo for
necessaria.

7. Possuir registro de histdricos de ocorréncias registrando data, usuario e o histérico e nimero do processo
administrativo.

8. Conter Rotina para alteragdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer informagéo para um
conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e mantidas pelos usuarios com direitos para
essa tarefa.

9. Conter rotina especifica de critica de CNPJ e CPF que permita a identificacéo e apresentacédo de outros
contribuintes idénticos

10. Conter rotina para criagao de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser criada e mantida
pelos usuérios da prefeitura e emissao de relatérios dos registros encontrados.

11. Permitir ao gestor incluir novas caracteristicas ao cadastro de contribuintes, para fins de armazenamento
de informagdes extras. Os tipos que devem ser aceitos séo Textos, Datas, Decimais, Inteiros e Tabelas (onde
0 gestor configura quais serdo os possiveis valores para selegéo).

CADASTRO UNICO DE ENDEREGOS

12. Permitir o cadastro de enderegos de forma a constituir um cadastro tnico que devera ser compartilhado
para todos os setores da prefeitura.

13. Conter rotina que permita a unificagdo dos cadastros de enderegos possibilitando ao usuario a eliminagéo
de cadastros duplicados e a higienizagao da base de dados.

14. Conter Rotina para alteragdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer informagdo para um
conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e mantidas pelos usuérios com direitos para
essa tarefa.

IMOBILIARIO

15. Conter o Cadastro Técnico Imobiliario para registro dos lotes urbanos do municipio onde serdo vinculados
os detalhes descritos nos itens abaixo.

16. Permitir a alteracdo da situagéo de cadastro (Ativo, Inativo, Cancelado, Suspenso) registrando a data de
alteragéo desta situacdo, bem como os dados do processo e um historico manual que o usuario possa
descrever o motivo desta alteragdo. Conter também uma tela para visualizar todo o histérico de alteragéo da

situagéo do cadastro.
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17. Permitir informar todos os proprietarios, compromissarios e possuidores (Principal e Outros), o periodo de
inicio e fim de cada registro, a fim de manter o historico das transages. Esses cadastros deverao constar no
Cadastro Unico de Contribuintes.

18. Conter histérico que demonstre que houve alteragao nos enderegos do imdvel e de entrega, registrando a
data da alteracao e disponibilizar para consulta dos usuarios no mesmo contexto de consulta do cadastro
imobiliario.

19. Permitir o cadastro das testadas adicionais, contendo tamanho em metros e o Logradouro para qual esta
direcionada.

20. Permitir o cadastro de Areas Construidas adicionais informando minimamente o tipo de &rea, metragem e
ano de construgdo. O sistema também deve permitir parametrizagdo para que um usuario gestor do sistema
crie caracteristicas diversas para a area construida (Ex: acabamento, revestimento, tipo de piso, etc) para fins
de uso em calculos de taxas e impostos.

21. Conter cadastro de empreendimentos imobiliarios e permitir sua associagdo no cadastro imobiliario.
22. Conter cadastro de Imobiliarias e permitir sua associagao no Cadastro Imobiliario.

23. Conter cadastro de Tipos de Entrega e permitir sua associagao com o Cadastro Técnico Imobiliario com a
finalidade de permitir filtros para emisséo e entrega dos carnés de ITPU e outras correspondéncias de
cobranga.

24. O sistema deve registrar automaticamente as alteragdes do cadastro imobiliario e tera no minimo os
seguintes dados: Usuério, data, informacao alterada, valor anterior e valor atual.

No cadastro imobiliario o sistema deve possibilitar ao usuario acessar os histéricos automaticos gerados pelo
sistema.

25. Possuir registro de histéricos para anotagdes de ocorréncias registrando data, usuario, historico e numero
do processo administrativo. Permitir que o usuario possa acessar esses histéricos a partir do cadastro
imobiliario
26. Manter registros historicos dos langamentos por exercicio de IPTU, constando os dados referentes aos

valores venais langados, os valores de metro quadrado de terreno e construgao e todos os fatores utilizados
para a apuragao do langamento.

27. Conter Cadastro das Confrontagdes do imével podendo informar a metragem, lado e a identificacdo do
confrontante a qual que faz divisa.

28. Conter o Cadastro dos Projetos de construgdes para o imdvel e possibilitando o langamento do ISS de
construcao.

29. Conter Cadastro que permita registrar as Isengdes, imunidades e redugdes para o calculo dos tributos do
imdvel, contendo o tipo de isengado e prazo de duragéo.

30. Conter estrutura para que o usuario anexe ao cadastro imobiliario imagens ou documentos que sejam de
interesse do municipio. O sistema deve permitir a abertura destes arquivos para visualizagao. No caso do
sistema n&o dispor de mecanismo interno para visualizagéo, deve-se garantir que a visualizagdo em sistemas
externos (Ex: Visualizador de imagens ou Leitor de PDF) com chamada direta, sem a necessidade de
download dos arquivos antes da visualizagao.

31. Permitir que o usuario possa incluir uma restricao temporaria que impega o langamento de parcelamentos
para este cadastro durante um periodo pré determinado.
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32. Conter rotina para alteragdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer informagéo para um
conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e mantidas pelos usuarios com direitos para
essa tarefa.

33. Conter rotina para o desmembramento de um registro do cadastro imobiliario e a geragéo de varios outros
registros com as mesmas caracteristicas para posterior alteragéo.

34. Conter rotina que permita fazer o agrupamento de varios cadastros imobiliarios em um unico registro,
tornado os registros origem em cadastros inativos, registrando os historicos das ocorréncias.

35. Disponibilizar consulta em tela das ocorréncias de desmembramento e agrupamentos para os usuarios do
setor de cadastro

36. Conter rotina para criagdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser criada € mantida
pelos usuérios da prefeitura e emissdo de relatérios dos registros encontrados.

37. Conter Cadastro Técnico de Logradouros oficiais do municipio, contendo minimamente as informagdes de
Oficializado / Denominado; Tipo de Logradouro; Nome do Logradouro; Bairro; Descricdo de nome anterior;
Legislagé@o de Origem; Faixa de Numeracao;

Deve conter rotina que permita ao usuario incluir histérico manual das alteragdes contendo data de registro,
dados do processo que originou este historico e um campo de digitagéo livre para descrigéo do historico.
Permitir dentro do cadastro de logradouros oficiais que o usuério possa consultar este histérico.

Disponibilizar também um local onde o usuario possa verificar quais séo as faces de quadras vinculadas ao
logradouro.

38. Conter Cadastro de Faces das Quadras para associa-las ao cadastro imobiliario, contendo os
equipamentos urbanos disponiveis e o valor da Planta Genérica de Valores, para o calculo dos valores
venais. Disponibilizar também um histérico de averbagdo manual para o cadastro de face de quadra para fins
de anotagdes diversas que o usuario tiver a necessidade de langar.

39. Conter Cadastro de Loteamentos e permitir que seja associado ao imével.

40. Conter Cadastro de Caracteristicas de terreno e de edificagdes de forma que o usuario gestor possa criar
campos customizados no cadastro a fim de néo limitar as informagdes que a prefeitura deseja informar.

41. Permitir visualizar as empresas relacionadas ao imével

42. Conter rotina para a simulagéo do calculo e langamento dos valores venais e IPTU do exercicio atual e
até de exercicios anteriores. Permitindo que o usuario realize um filtro e selecione quais imdveis ele deseja
realizar os langamentos. O célculo automaticamente deve considerar possiveis isen¢des ou imunidades
cadastradas para os cadastros imobilidrios selecionados. Permitir também que sejam parametrizados o0s
calculos para que o sistema realize o langamento recalculando o langamento anterior ou criando novo
langamento.

43. Emissao de Carne de segunda via de IPTU, no formato A4 com trés laminas por folha, com cédigo de
barras para Ficha de Compensacéo ou ficha de arrecadagao e devera conter obrigatoriamente uma lamina de
Notificagdo com o descritivo dos dados do langamento.

44. Conter rotina para exportar os langamentos de IPTU em formato texto para emisséo de carnés em grafica
de terceiros, permitindo ao usuario selecionar os registros a serem exportados de acordo com filtros de
campos do cadastro imobiliario.
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45. Emissao de Ficha de Langamento contendo os dados do imdvel, caracteristicas e fatores utilizados para o
langamento do IPTU do Exercicio.

46. Conter rotina para o cadastro e langamento de ITBI, o sistema deve permitir a incluséo de mais de um
adquirente, transmitente, anuente e usufrutuario.

Em relagao ao calculo, o sistema deve realizar o calculo automaticamente sobre 0 maior valor entre venal, de
compra ou de avaliagao da prefeitura.

O langamento do ITBI também deve permitir a inclusdo de varios imdveis para langamento de Unica guia para
todas as transagdes efetuadas.

Também deve permitir o langamento de ITBI complementar para casos em que se faca necessario um
complemento via arbitramento.

47. Emissao de Documento de arrecadagéo de ITBI, contendo a descri¢do dos dados cadastrados e o
documento de arrecadagéo no formato de ficha de compensacao ou ficha de arrecadagéo.

48. Emissao de Boletim de Inscrigdo Cadastral (BIC), contendo todas as caracteristicas do cadastro e permitir
que um usuario da prefeitura com o devido treinamento adéque o BIC de acordo com a necessidade da
prefeitura via software fornecido pela prépria empresa do sistema.

49. Rotina para a emissao coletiva, Geral ou parcial de carnes de IPTU langados, permitindo ao usuario
selecionar os registros a serem impressos a partir de um filtro realizado por informagdes do langamento ou do
cadastro.

MOBILIARIO
50. Conter o Cadastro Técnico Econdmico (Cadastro Mobiliario) conforme detalhes descritos nos itens abaixo

51. Permitir a alteragdo da situagéo de cadastro (Ativo, Inativo, Cancelado, Suspenso) registrando a data de
alteragéo desta situacdo, bem como os dados do processo e um historico manual que o usuario possa
descrever o motivo desta alteragdo. Conter também uma tela para visualizar todo o histérico de alteragao da
situagéo do cadastro.

52. O sistema deve registrar automaticamente as alteragdes do cadastro mobiliario e tera no minimo os
seguintes dados: Usuario, data, informacao alterada, valor anterior e valor atual.

No cadastro mobiliario o sistema deve possibilitar ao usuario acessar os historicos automaticos gerados pelo
sistema.

53. Conter estrutura para que o usuario anexe ao cadastro imobiliario imagens ou documentos que sejam de
interesse do municipio. O sistema deve permitir a abertura destes arquivos para visualizagdo. No caso do
sistema n&o dispor de mecanismo interno para visualizagdo, deve-se garantir que a visualizagdo em sistemas
externos (Ex: Visualizador de imagens ou Leitor de PDF) com chamada direta, sem a necessidade de
download dos arquivos antes da visualizag&o.

54. Conter Cadastro de Atividades Econémicas de forma a permitir que seja informada mais de uma atividade
para o cadastro, o periodo inicial e final de vigéncia de cada atividade, atividade principal.

55. Conter Cadastro dos Contadores e sua associagéo ao Cadastro Mobiliario, devendo o cadastro de
contadores ser baseado no Cadastro Unico de Contribuintes.

56. Conter historico que demonstre que houve alteragdo nos enderegos de localizagao e de entrega,
registrando a data da alteragao e disponibilizar para consulta dos usuarios no mesmo contexto de consulta do
cadastro mobiliario.
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57. Permitir a associacdo do Cadastro Mobiliario ao Cadastro Técnico Imobiliario do local do estabelecimento

58. Conter Cadastro de Enquadramento no Simples Nacional, permitindo informar o periodo de inicio e fim do
enquadramento, mantendo o historico dos periodos anteriores.

59. Possuir registro de histéricos para anotagdes de ocorréncias registrando data, usuario, historico e numero
do processo administrativo.

Permitir que o usuario acesse esses historicos a partir do cadastro mobiliario.

60. Cadastro dos Sécios, que devera estar contido no Cadastro Unico de Contribuintes, podendo registrar o
periodo de inicio e fim de sua vigéncia.

61. Conter Cadastro de Atividades diversas para configuragéo de langamentos dos tributos e taxas do
mobilirio (ISS Fixo, Taxa de Licenga, Ocupagao Solo, Publicidades, Etc.) associados ao Cadastro Mobiliario,
permitindo informar valores, quantidade e aliquotas e o periodo sua vigéncia para calculos proporcionais.

62. Conter Cadastro para o registro dos Movimentos Econdmicos de prestadores de servigos contendo: Valor
do Movimento Econémico da Empresa, Exercicio e Més de Competéncia, Valor das Dedugdes, valor do
imposto e o tipo de declaragao (Declarado, Fiscalizado, Sem Movimento, Etc.)

63. Conter Cadastro de Taxi contendo no minimo as informagdes de: CNH, Condutor (vinculado ao cadastro
de contribuintes), CPF, Chassis, decreto de permissao, Ano de Fabricagéo e dados do taximetro.

64. Conter Cadastro de Autoriza¢do para Impressao de Documentos Fiscais (AIDF) contendo minimamente
dados da grafica, Datas de emisséo, pedido e validade, faixa de notas liberadas e série.

65. Conter Cadastro que permita registrar as Isenc¢des, imunidades e redugdes para o célculo dos tributos do
Cadastro Mobiliério, contendo o tipo de isengéo e prazo de duragéo para ser utilizado no célculo das taxas e
impostos.

66. Conter Cadastro de Horario permitindo informar os horarios de funcionamento normais e os adicionais.
67. Conter Cadastro de Anuncios para os langamentos de Taxas de Publicidade.

68. Conter rotina para criacdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser criada € mantida
pelos usuérios da prefeitura e emisséo de relatdrios dos registros encontrados.

69. Conter rotina para os calculos e langamentos dos Tributos de ISS, Taxas de licenga, Ocupacéo de Solo
Etc., possibilitando o langamento geral ou parcial, permitindo ao usuario os cadastros e selecionar 0s
registros a serem calculados. Os célculos deverao levar em consideragéo periodos proporcionais incompletos
conforme a Data de Inicio de Atividade, isencdes, redugdes e descontos.

70. Conter rotina para o langamento de ISS para prestadores de servigos com as parcelas sem valor de
langcamento, referente as 12 competéncias do ano, considerando sempre a proporcionalidade da Data de
Inicio de Atividade, que deverao ter seus valores atualizados conforme a declaragéo no sistema de ISSQN
online.

71. Conter rotina para exportar os langamentos de Tributos e Taxas do Mobiliario em formato texto para
emissdo das carnes em grafica de terceiros, permitindo ao usuario selecionar os registros a serem
exportados.

72. Conter Cadastro de Alvaras abrangendo todos os tipos de alvaras (Mobiliario, Imobiliario, Obras, Etc.). O
sistema deve permitir que um usuério treinado da prefeitura possa ajustar o layout dos alvaras conforme
necessidade de cada setor.
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73. Conter rotina para a emissao coletiva Geral ou parcial de carnes de tributo langados, permitindo ao

usuario selecionar os registros a serem exportados a partir de filtros do cadastro ou do langamento e informar
a ordenacao que devera ser impresso

74. Conter rotina para geragéo de Certiddes (Negativa de débitos, Positiva de débitos, Certidao Positiva com
Efeito de Negativa, Valor Venal, Etc.), e emiss&do da certiddo conforme o contexto. Devera ter criticas para as
validagdes das certiddes, ndo podera gerar uma certidéo negativa quando houver debito vencido, nos casos

que tenha débitos parcelados em dia, devera ser gerado Certidao Positiva com Efeito de Negativa, Etc.
AUTO DE INFRACAO

75. Conter rotina para o Cadastro de Notificagbes e geragdo automatica de Auto de Infracdo respectiva
quando a notificagdo néo for atendida, registrar ocorréncias de alteragao da situagéo (Notificada, Suspensa,
Cancelada, Ativa, Etc.) e Impressao de Ficha de Notificacao.

O langamento de uma notificagdo deve permitir a sele¢do de um ou mais dispositivos legais infringidos para
langamento em um Unico débito.

O sistema deve permitir langamento de notificagdes para qualquer tipo de cadastro (Imobiliario, Mobiliario ou
diretamente para o Contribuinte).

76. Permitir inclusdo de imagens e documentos que serviram de embasamento investigativo para comprovar
airregularidade apurada e a legalidade do langamento de notificacao.

77. O sistema deve prover dispositivo para que ap6s o langcamento da notificagdo, ela seja alterada apenas se
for reaberta para edig@o por um usuério com permissao especifica para liberar a notificagéo para edigao.

78. O sistema deve permitir a inclusdo de um ou mais fiscais a notificagdo e estes serdo selecionados a partir
do cadastro de fiscais do sistema.

79. Conter rotina de armazenamento de histéricos manuais digitados pelo usuario contendo minimamente
campos de data, historico, processo e usuario. Este histdrico ficara disponivel para consulta durante a
visualizagéo ou edi¢do de uma notificagéo.

80. Conter rotina para o langamento de Auto de Infragéo diretamente para os casos onde ndo cabe
notificacdo prévia e a devida geragéo automatica da guia de recolhimento, emissdo de documento de
arrecadacgéo em formato de ficha de compensagéo ou ficha de arrecadacgéo.

O langamento de autos deve permitir também a sele¢do de uma ou mais dispositivos legais infringidos,
emissdo do Auto de Infragéo e registro de ocorréncias de alteragao da situagéo (Notificada, Suspensa,
Cancelada, Ativa, Etc.).

81. Permitir incluséo de imagens e documentos que serviram de embasamento investigativo para comprovar
airregularidade apurada e a legalidade do langamento do auto de infragéo.

82. O sistema deve prover dispositivo para que ap6s o langamento do auto de infragéo, ele seja alterado
apenas se for reaberto para edi¢do por um usuario com permissao especifica para liberar o auto para edigao.

83. O sistema deve permitir a inclusdo de um ou mais fiscais ao auto de infragéo e estes serdo selecionados
a partir do cadastro de fiscais do sistema.

PARAMETROS E CONFIGURACOES

84. Conter Cadastro de Pardmetros para a montagem do cédigo de barras dos documentos de arrecadagao
de forma que o usuério gestor possa parametrizar qual o banco, conta e tipo de convénio sera utilizado para
pagamento dos documentos emitidos.
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85. Conter cadastro de departamento, onde seréo vinculados os usuarios de cada departamento, os pre¢os
publicos, os alvaras, as certiddes e os tipos de infragdes que os usuarios do departamento poderéo lancar.

86. Conter Cadastro de indices de atualizagdo monetaria, permitindo registrar qualquer indice de corregdo ou
moeda que a prefeitura tenha necessidade.

87. Conter Cadastro que permita registrar as assinaturas digitalizadas de funcionarios responsaveis para
emissdo de documentos e que possam ser modificados pelos usuarios gestor da prefeitura conforme sua
necessidade

88. Conter Cadastro de configuragao dos calculos de corre¢éo, juros, multa, descontos e honorarios
advocaticios, utilizados para as atualizagdes dos débitos municipais conforme descrito codigo tributario do
municipio
89. Conter Cadastro de Pardmetros e rotinas para programas de refinanciamento fiscal de débitos vencidos
(REFIS), contendo no minimo: Periodo de vigéncia do programa, periodo dos vencimentos dos débitos,
percentuais de isengdes para os valores de corregao, juros, multa € honorarios advocaticios, definicéo de
quais rubricas poderdo entrar no programa de revisao fiscal, valores minimos para langamento de parcelas
em caso de parcelamento, limite de parcelas para casos de parcelamento e quais situagdes de cobranga de
débitos este REFIS sera aplicado (Divida corrente, ativa ou judicial).

90. Conter Cadastro de condicdes de langamentos de débitos em mais de uma parcela onde o usuério podera
configurar em até quantas parcelas o débito sera langado, junto com seu valor minimo, bem como em casos
de pagamento em cota Unica, definir também quantas cotas serdo langadas e o fator de desconto para cada

cota unica.

91. Conter Cadastro de configuragéo de langamentos que permita ao usuario gestor configurar os
procedimentos de langamentos de tributos contendo no minimo os seguintes campos: Exercicio de
langamento, paramentos de vencimentos, as rubricas que compdem o langamento, valor minimo do

lancamento, a moeda utilizada para indexagao do calculo, a possibilidade de configurar se o sistema deve ou
nao recalcular sempre os débitos langados, possibilidade de langar valores zerados e a data do efetivo
langamento.

Garantir também que seja possivel definir quais sdo os departamentos que podem realizar o langamento de
débitos desta configuragéo.

Conter a possibilidade de cadastrar caracteristicas especificas deste langamento que o usuario pode
preencher durante o langamento deste tipo de débito e que serdo armazenados junto com cada langamento
para detalhamento do calculo realizado.

Permitir que o usuario vincule as fundamentacdes legais de langamento de cada rubrica para utilizagdo em
certiddes de divida ativa.

92. Conter Cadastro de férmulas de calculo por rubricas de utilizadas no langamento, que permitira ao usuario
gestor treinado pela empresa a flexibilidade para configurar os calculos dos valores langados no sistema.

93. Conter configuracao de integracdo com o sistema contabil diretamente no cadastro das rubricas.
Permitindo ao usuario configurar quais contas de receita serdo integradas para cada tipo de langamento
anualmente (Valores originais, multa, juros, corre¢do e divida ativa).

Esta funcionalidade deve conter uma rotina para replicar as configuragdes de integragdo com a contabilidade
de um exercicio para outro, a fim de evitar redigitagdo manual anualmente.
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94. Conter rotina que permita ao usuario gestor criar procedimento para exportagao de qualquer informagéo
da base de dados via arquivo texto.

95. Conter rotina que permita o cadastro de outros devedores co-responsaveis aos débitos de um cadastro.

96. Conter rotina de cadastro de textos padrdes que sera utilizado pelo gestor da prefeitura para ajustar textos
fixos utilizados em relatorios, boletos e certiddes.

97. Conter Cadastro de dias Uteis e ndo uteis bancéarios a serem utilizados pelas rotinas de baixas.

98. Conter rotina para que o usuario gestor tenha condi¢des de reativar um contribuinte excluido
erroneamente no sistema.

99. Conter rotina para que o usuario gestor tenha condi¢des de reativar um cadastro de CEP excluido
erroneamente no sistema.

100. Conter rotina de auditoria das agdes do sistema, onde o auditor podera marcar cada auditoria como ja
avaliada e consultar as origens de cada auditoria gerada pelo sistema, permitindo ao auditor uma avaliagéo
completa do langamento ou alteragéo realizada pelo usuario.

TESOURARIA

101. As rotinas de baixas de tributos (financeiras) deverao assegurar que: em casos de baixas de
Documentos com valor a menor, o saldo devera conste como débito ainda em aberto. Quando a parcela paga
for a UNICA paga apds o vencimento (em caso de desconto) ou com valor a menor, as demais parcelas
dever&o ser baixas proporcionalmente ao pagamento da Unica, restando também saldo em aberto.
Documentos baixados com valor a maior, o saldo devera ser armazenado e classificado em conta contabil
diferente facilitando a localizag&o e restituicdo desses créditos quando solicitado.

102. Conter rotina para recepgao de arquivo dos agentes arrecadadores com a arrecadacgéo de tributos para
efetuar as baixas de forma automatica, fazer apontamento e emisséo de relatério das inconsisténcias
encontradas, emitir relatério com a classificagéo das receitas recebidas e a extragéo de arquivo para envio a
contabilidade.

Possibilitar também a transferéncia de baixas entre parcelas, quando ha erro na autenticagéo do carné.

103. Conter rotina para baixa financeira manual de documentos de arrecadagao emitidos pela prefeitura, para
0S casos em que o0 pagamento dos valores ndo ocorreram por pagamento via codigo de barras e emitir
relatério com a classificagdo contabil das rubricas registradas comprovar quais valores serdo enviados a

contabilidade.

104. Conter rotina para efetuar cancelamentos de tributos por processo autorizado, devendo ser relacionada

com um processo administrativo e devera conter ainda caracteristicas de restricdo especificas para garantir
que somente usuarios autorizados possam executar essa tarefa.

A tarefa deve permitir também o estorno do cancelamento em caso de erro de langamento, bem como um
histérico manual para anotagdes do usuario com no minimo os campos: Data, usuario e historico.

O sistema deve apresentar a cada parcela selecionada para baixa, os valores originais, de multa, juros,
correcdo para cada rubrica langada na parcela.

105. Conter rotina de compensagao ou restituicdo de valores pagos de forma financeira, possibilitando ao
usuario informar o valor total a ser compensado, processo administrativo e escolher quais parcelas deverao
ser compensadas e devera conter ainda caracteristicas de restri¢cdo especificas para garantir que somente

usuarios autorizados possam executar essa tarefa.
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Esta rotina deve permitir estorno para caso houver alguma falha de langamento feito pelo usuario.

106. Conter rotina para cancelamento em lote de langamentos pendentes originados de baixas com valores
pagos a menor.

107. Conter rotina para importagéo dos arquivos DAF607 com as seguintes caracteristicas:
Manter os registros historicos para consultas posteriores,
Conter criticas para informagdes de contribuintes ndo cadastrados na prefeitura.

Possibilitar o cadastramento automatico de contribuintes ainda ndo cadastrados para posterior analise do
setor de cadastro.

Gerar automaticamente o langamento e a baixa para cada registro informado no arquivo e a classificagéo
das receitas contabeis.

108. Conter rotina de transferéncia de débitos entre contribuintes devedores, contendo informagdes do
cadastro de origem e de destino da transagéo.

Também deve permitir consultar os débitos que o cadastro de origem tem em aberto e selecionar para quais
débitos o usuario deseja realizar esta tarefa.

Antes de executar a transferéncia, o sistema deve checar se os débitos ja tem CDAs geradas em nome do
devedor de origem e caso houver, demonstrar em tela quais sdo os débitos que tem esta restricao a fim de
evitar problemas no processo de cobranga.

DiVIDA ATIVA

109. Conter rotina para inscri¢éo coletiva ou individual de débitos vencidos e emissao do Livro de Divida Ativa
com paginas numeradas sequencialmente.

110. Conter rotina de geracéo da Certidao de Divida Ativa, identificando o responsavel, data de inscrigao,
numero do livro, niumero da folha, nimero da certidéo, tributo inscrito valor original e a fundamentagéo legal
do langamento do tributo e suas atualizagdes.

A rotina deve permitir impress@o da CDA bem como a sua customizagao por um usuario capacitado pela
empresa para realizar tais alteragdes em ferramenta disponibilizada pela contratada.

Conter rotina de critica de CDA’s, onde o sistema deve apresentar quais CDA’s tiveram alteragdo de valor
devido e alteracdo de responsavel pelo débito. Neste caso, permitir também que o usuario faga a atualizagéo
ou substituigdo da CDA conforme necessidade da prefeitura.

111. Conter rotina para a geragao e acompanhamento do processo administrativo de execugao fiscal,
contendo uma ou mais certiddes do contribuinte, a emissédo da peti¢éo inicial, citacdo e as certiddes de divida
do processo.

A geracéo deve permitir que o usuario filtre os débitos que deseja gerar processo para ajuizamento por no
minimo as seguintes informagdes: Tipo de Cadastro (Contribuinte, mobiliario ou imobiliario), faixa de
inscricdes, faixa de exercicios, faixa de valores e filtro de tributos que deseja-se ajuizar.

112. Conter rotina para o parcelamento e refinanciamento dos langamentos vencidos e inscritos em divida
ativa com as seguintes caracteristicas:

e  Permitir a escolha de um programa de refinanciamento de débito vigente na prefeitura.

e  Permitir associar o parcelamento a um processo administrativo.
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e Reqgistrar e manter histérico dos débitos e suas atualizages que compdem a origem do parcelamento.

e  Permitir informar a quantidade de parcelas para o parcelamento, desde que considerado a quantidade
minima prevista para o programa de refinanciamento enquadrado.

e  Emitir Termo de confissao de divida conforme legislagdo vigente.

e  Emitir Carné com as parcelas do parcelamento, em formulario A4 com trés laminas por folha e formato
de ficha de compensacéo ou ficha de arrecadacao.

o Emitir Relatério de Ficha Técnica do Parcelamento contendo os dados dos responsaveis, dos débitos
de origem do parcelamento e das parcelas do parcelamento.

e O sistema deve conter rotina para acompanhamento do parcelamento onde sera demonstrado quais
parcelas das origens estdo sendo pagas a cada pagamento de uma parcela do parcelamento.

113. Conter rotina para o cancelamento de parcelamentos com a quantidade de parcelas vencidas e ndo
pagas definida pela lei municipal, de forma individual e coletiva. Os valores pagos deverao ser compensados
nas parcelas de origem do parcelamento, considerando a ordem cronoldgica, quitando do débito mais antigo

para 0 mais atual.

114. Conter rotina para registrar as despesas processuais (Diligencias, Postagem. Etc.) da execugéo fiscal,
inserindo automaticamente na conta-corrente do contribuinte.

PRECOS PUBLICOS

115. Conter cadastro de Pregos Publicos e rotina para langamento de Taxas Diversas identificando o
contribuinte, data de emissao, contendo um ou mais pregos publicos e a emissdo de documento de
arrecadacéo demonstrando a relagdo dos pregos publicos associados e documento no formato de ficha de
compensagao ou ficha de arrecadagéo para recolhimento na rede bancaria.

Em um mesmo langamento o sistema deve possibilitar a inclusdo de varios precos publicos para geragao de
uma unica guia. Ao selecionar um prego publico, o usuério podera informar uma quantidade multiplicadora e
até mesmo definir o valor do prego publico manualmente.

Uma vez langada a guia referente a taxa diversa, o sistema deve bloquear a alteragdo de qualquer
informag&o do prego publico e apenas permitir sua alteragdo caso um usuério com permissao especial para
isso libere a taxa diversa para edicao.

SERVICOS ON-LINE

116. Conter rotina para consulta de débitos imobiliarios e Mobiliarios em aberto apresentando ao contribuinte
os valores Originais, Corregao, Juros, Multas, Descontos e Honorarios Advocaticios, possibilitando-o a
selecionar os registros para a emisséo de documento de arrecadagéo demonstrando os débitos selecionados.
Disponibilizar também rotina para geragao de extrato (PDF) de débitos abertos selecionados na consulta
citada neste item.

117. Conter rotina para geracdo e emissao de certiddes como: Certidao Negativa de Débito, Certidéo Positiva

de Débito, Certiddo Positiva com Efeito de Negativa, Certidao Negativa de Débito para o Documento (CNPJ

ou CPF) e Certiddo de Valores Venais Imobiliarios, Certiddo de Comprovagao de Area Construida do Imével,
Certidao de Comprovacao de Langamento de IPTU.

Também deve conter rotina para validar a autenticidade de todas as certiddes emitidas.
118. Permitir ao contribuinte a emissdo de Boletim Cadastral Imobiliario.
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119. Emissao de segunda via de Carne de IPTU, ISS e Taxas.
120. Emissao de segunda via de Car ne de Parcelamento de Débito.

121. Conter rotina onde o contribuinte possa solicitar uma atualizagéo de endereco de entrega para o
cadastro mobiliario e imobiliario.

122. Conter cadastro de contribuintes que ndo estdo domiciliados neste municipio. A efetivagao do cadastro
deve depender de uma avaliagao e aprovagao de usuario da prefeitura que validara as informagdes e
realizara o deferimento ou indeferimento do cadastro.

PETICIONAMENTO ELETRONICO

123. Possuir ferramenta de gerenciamento que permita efetiva organizagao e controle da distribuigdo de
processos entre os procuradores, através da integracao via WEBSERVICE junto ao Tribunal de Justi¢a. Este
maodulo deve ser disponibilizado em formato de pagina web e ser executado em navegadores padréo de
mercado (I.E, Mozila Firefox ou Chrome).

124. Possuir funcionalidade de gestdo do processo protocolado. Esta funcionalidade deve permitir visualizar
todos os dados das partes, dados do registro do processo no TJ, visualizar todos os andamentos enviados
pelo WebService do TJ, visualizar as peticdes geradas pela prefeitura (inclusive visualizar dos anexos),
visualizar as intimagdes recebidas do TJ, visualizar os embargos ao processo, visualizar as CDAs, visualizar
os débitos originais, visualizar o débitos atualizados e inclusive permitir impresséo de extrato, visualizar e
langar as despesas do processo (diligéncias, honorarios, etc), € manter um histérico para anotagdes manuais
contendo no minimo os campos de: data, usuario e histérico.

125. Possuir registro dos procuradores do municipio para vincula-los aos processos. Permitir também que um
procurador atribua permissao a outros procuradores para visualizarem seus processos, também demonstrar
quais procuradores forneceram essa mesma permissao para determinado

126. Possuir ferramenta que permita efetuar o registro do protocolo do processo de execugao fiscal, via
integragdo WEBSERVICE dos dados de envio e retorno da integragdo, com assinatura do procurador e seu
respectivo certificado digital, associado com a assinatura digital da Prefeitura, para envio ao Tribunal de
Justica.

127. Possuir ferramenta que permita obter, através do registro do protocolo enviado através da integragéo
WEBSERVICE, o nimero do processo unificado para efetiva distribui¢do judicial com as informagdes de data
de distribuigéo e a vara.

128. Possuir ferramenta que possibilite cientificar atos recebidos do TJ via WebService.

129. Conter rotina diaria para identificar e alertar os processos cujos débitos foram quitados, parcelados ou
suspensos, para as devidas peticdes junto ao Forum. A funcionalidade que demonstra o alerta ja deve conter
atalho para realizar a peticdo sem necessidade de navegar por outras telas do sistema.

130. Possuir controle de agendamento por procurador, com a visualiza¢do de prazos geradas de acordo com
as intimagdes do processo de execugao fiscal, individualizada e associada automaticamente ao respectivo
processo e demais agendamentos necessarios para 0 acompanhamento do processo.

131. Conter cadastro de modelos de peticdes, nele o sistema deve permitir selecionar o tipo de peticéo de
acordo com lista disponivel pelo TJ, informar se ao enviar essa peticdo o TJ deve alterar a fase do processo
(Sobrestamento, Extin¢éo, prosseguimento).
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Também conter um editor de textos que permita formata¢do do modelo em texto rico (RTF) que sera o
template da peti¢do, disponibilizar também um cadastro para selecionar quais relatérios a prefeitura deseja
que sejam anexados junto com ao envio desta petigdo (CDA Atualizada, Extrato Atualizado, etc).

v" Gestéo do Orcamento e Financas do Municipio na Web
1 - CONTROLES GERAIS

1.1. Controlar o acesso do usuario ao sistema por Unidade Gestora, podendo 0 mesmo acessar somente uma
ou varias delas;

1.2. Permitir o gerenciamento de rotinas, modulos e tarefas por usuario controlando o nivel de acesso que
pode ser de consulta ou incluséo e manutengéo de dados;

1.3. Disponibilizar recurso de dupla custddia utilizando o conceito de usuario autorizador, em qualquer rotina,
selecionada a critério do usuario;

1.4. Efetuar o controle de mascaras pré-definidas para os cddigos de planos de contas, sem delimitacdo de
niveis ou quantidade de digitos, gerenciadas de forma independente por exercicio;

1.5. Visualizag&do dos planos de contas de receita, despesa e contabil em modo hierarquico;

1.6. Mesmo sem o encerramento contabil do més ou exercicio anterior, permitir a execugéo de langamentos
em més posterior, sem afetar a consisténcia dos dados e atualizando saldos;

1.7. Possibilidade gerenciamento de datas dos ultimos langamentos das rotinas de receita, despesa e
financeiro, sendo que nas operagdes de insercao a ultima data de cada rotina deve ser carregada, porém
permitindo que a mesma pode ser alterada;

1.8. Ainda sobre o gerenciamento do item 1.7, permitir parametrizacdo para Avisar ou Bloquear langamentos
com data inferior & do Ultimo langamento efetuado;

1.9. Possibilitar a consulta em cada rotina, de saldo até a data do langamento;

1.10. Permitir que a emisséo dos relatorios seja realizada de forma Consolidada ou individual por Unidade
Gestora, trazendo no cabegalho informagdes que permitam a identificacdo do Orgéo ou Unidade Gestora
responsavel, tendo no minimo 0 nome e brasao;

1.11. Permitir que os relatérios sejam emitidos em intervalos de periodo variados, podendo ser em dias
especificos, intervalos de dias, meses ou de exercicios anteriores;

1.12. Possibilitar que sejam definidas para cada relatorio assinaturas individualizadas em cada exercicio de
forma independente, podendo ser por Unidade Gestora ou Unidade Orgamentéria;

1.13. Permitir que o usuario mude de uma unidade gestora e de exercicio sem ter que realizar um novo login
no sistema;

2 - PLANO PLURIANUAL

2.1. Permitir configurar o nivel de detalhamento em que o PPA sera elaborado. As informagdes de ‘Unidade
Executora’, ‘Fungao / Subfungéo’, ‘Acdo’ e ‘Fonte de Recurso’ poderdo ou néo ser solicitadas no PPA
conforme parametrizacédo individual de cada informagéo;

2.2. Possuir cadastros basicos de suporte as rotinas do PPA como os cadastros de: Natureza da Receita,
Funcao e Subfungdo Programatica, Natureza da Despesa, Unidade Orgamentéria e Vinculo/Fonte de
Recurso;
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2.3. Possuir cadastro de Programas contendo a unidade responsavel, o objetivo, a justificativa, o
coordenador, prioridade, se é exclusivo de uma LDO, data de inicio e término, a possivel restricdo para a
conclusdo do mesmo, o status (original, inclusdes), publico alvo e horizonte temporal;

2.4. Possuir cadastro de Agdes contendo o eixo de desenvolvimento, objetivo do milénio, prioridade, unidade
responsavel, horizonte temporal, produto, indicador, data de afericdo, unidade de medida, indice recente e
futuro do indicador;

2.5. Possuir cadastro de Indicadores de programas permitindo o gerenciamento de metas para cada ano do
PPA. Devera possuir no minimo unidade, indice recente, indice futuro, produto, metodologia de calculo e
base geografica;

2.6. Permitir o cadastro das fontes de financiamento do PPA estimadas para os 04 anos com possibilidade de
inclusao de novas fontes (inclusdes) e alteragdes nas fontes ja langadas apds a aprovagédo da peca original;

2.7. Permitir o cadastro da Despesa do PPA prevista para os 04 anos informando metas fisicas e financeiras
de cada agéo com possibilidade de inclusdo de novas despesas (inclusdes) e alteragdes nas despesas ja
langadas apds a aprovagéo da pega original;

2.8. Permitir que as inclusdes e alteragdes na despesa do PPA original possam ser aprovadas
individualmente ou em lote informando numero, data e publicacdo da legislacdo que as autorizou;

2.9. Possuir rotina de atualizagdo dos valores das pegas de planejamento da receita através de percentuais
de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou ndo arredondamento;

2.10. Possuir rotina de atualiza¢do dos valores das pegas de planejamento da despesa através de
percentuais de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou nédo arredondamento;

2.11. Permitir a criagao de simulagdes do planejamento da despesa, inclusive com a possibilidade emissao
dos relatorios baseados nos dados de simulag&o;

2.12. Permitir que as simulagdes do planejamento possam ser armazenadas e posteriormente restauradas a
critério do usuario;

2.13. Emisséo de Anexo | — Fontes de Financiamento dos Programas;
2.14. Emissao de Anexo Il — Descri¢do dos Programas Governamentais/Metas/Custos;

2.15. Emisséo de Anexo Il - Unidades Executoras e A¢des Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental;

2.16. Emisséo de Anexo IV — Estrutura de Orgéos, Unidades Orgamentérias e Executoras;
2.17. Emisséo de Anexo V — Descri¢do dos Programas Governamentais/Metas/Custos para o Exercicio;

2.18. Emisséo de Anexo VI - Unidades Executoras e Agdes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental;

2.19. Emisséo de Quadro de Detalhamento — Programas Governamentais;
2.20. Emissao de relatério de Programas e seus Respectivos Indicadores;

2.21. Geragéo e emissao dos Anexos de Metas e Riscos Fiscais de acordo com a 72 Edi¢do dos
Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN.
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3 - ELABORAGAO E PROGRAMAGAO ORGAMENTARIA

3.1. Permitir que para um novo PPA possam ser importadas, a partir de planejamentos anteriores, as
informagdes de receita e/ou despesa;

3.2. Possibilitar a importag@o dos dados da LOA de um exercicio anterior informado pelo usuario para a
geracao dos dados da LOA de exercicio futuro;

3.3. Permitir a defini¢do da proposta orcamentaria da receita, individualizada por Unidade Gestora e contendo
Natureza da Receita, Vinculo e Tipo de Receita (Fiscal, Seguridade Social e Encargos Sociais);

3.4. Permitir que em cada classificagao da receita da LOA, mais de um vinculo possa ser relacionado;

3.5. Permitir a defini¢do da proposta orgamentaria da despesa, individualizada por Unidade Gestora e
contendo Unidade Orgcamentaria, Natureza de Despesa, Classificagdo Funcional, Vinculo e Tipo de Despesa
(Fiscal, Seguridade Social e Encargos Sociais);

3.6. Permitir que a critério do 6rg&o, ao elaborar a proposta orgamentaria, divergéncias de valores entre ela e
as pecas PPA e LDO sejam regularizadas automaticamente.

3.7. Possibilitar a emisséo dos relatoérios relativos a proposta orgamentaria de forma individualizada por
Unidade Gestora ou de forma Consolidada;

3.8. Emissao de Anexo 1 — Demonstragao da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;
3.9. Emissao de Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;
3.10. Emissao de Anexo 2 — Natureza da Despesa;
3.11. Emissdo de Anexo 2 — Consolidagao da Despesa por Orgao;
3.12. Emissao de Anexo 2 — Consolidagao Geral da Despesa;
3.13. Emissao de Anexo 6 — Programa de Trabalho;

3.14. Emissao de Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Sub-Fungdes e Programas por Projetos, Atividades e
Operacdes Especiais;

3.15. Emissao de Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub-Fungdes e Programas conforme o
vinculo com 0s Recursos;

3.16. Emissdo de Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes:
3.17. Emisséao de Especificagdo da Receita por Fontes e Legislagéo;
3.18. Emisséo de Tabela Explicativa da Evolugéo da Receita;
3.19. Emissao de Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Fungdes de Governo;
3.20. Emissao de Tabela Explicativa da Evolugao da Despesa;
3.21. Emissao de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);
3.22. Emissao de Orgamento da Seguridade Social;

3.23. Permitir a criacdo de novos créditos Especiais ou Extraordinarios, ndo contemplados nas pegas de
planejamento originais, com a devida autorizacao legal;
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3.24. Permitir que a criagdo desse novo crédito possa, a critério do usuario, atualizar as pecas PPA e LDO,
inclusive com a possibilidade de aprovagéo dessas alteragdes com legislagéo diferente da que criou 0s novos
creditos;

4 - EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

4.1. Permitir a realizagdo de controle no cadastro de fornecedores para permitir ou nao a incluséo de
fornecedores com CNPJ/CPF duplicado e/ou invalido. Sendo que esse cadastro deve conter no minimo as
informacgdes de enderegamento (logradouro, bairro, cidade, estado e CEP), contato (e-mail e telefone) e
documentagao (CPF, CNPJ, Inscricdo Municipal, Inscri¢do Estadual, Inscrigdo no INSS e PIS/PASEP);

4.2. Para o caso do fornecedor ser um consorcio devera ser possivel informar a area de atuagdo do mesmo,
além de data de encerramento e finalidade.

4.3. Permitir unificar cadastro e movimentagéo de fornecedores com 0 mesmo numero de CNPJ/CPF.

4.4, Permitir o gerenciamento de acesso do usuério as dotagdes de forma geral, por unidade orgamentaria,
por dotag&o ou por vinculo;

4.5. Permitir que a realizagdo das movimentagdes de despesa (alteracdo orgamentéria, reserva, empenho,
liquidag&o, ordem bancaria e pagamento) seja realizada de forma individualizada por Unidade Gestora e com
a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

4.6. Permitir que no cadastro de dotagdes possam ser inseridos mais de um vinculo para cada dotagao;

4.7. Possuir cadastro de modelos padronizados de impresséo de minutas de decretos e projetos de lei, sendo
que ao emiti-la devera ser possivel a sele¢cdo do modelo

4.8. Permitir gerar Minuta de Decreto de alteragdo or¢camentéria a ser enviada ao Legislativo. Apos a
aprovacao do mesmo, possibilitar a inclusdo automatica destas alteragdes na rotina de alteragéo
orcamentaria;

4.9. Possuir no cadastro de alteragdes orcamentarias informagdes do tipo de autorizagéo (lei, decreto,
portaria e ato), do tipo de alteracdo (suplementagéo e anulagéo) e do valor por recurso empregado;

4.10. No cadastro de alteragdo orgamentaria, quando se referir a abertura de Créditos Adicionais, ndo permitir
a finalizagao deste procedimento sem a informagéo da legislacdo que autorizou;

4.11. Possuir controle para possibilitar nos casos de alteragao orgamentaria por redugao orgamentaria que
seja informada as dotagdes que receberao os recursos;

4.12. Permitir o controle de limites da autorizag&o legal para criagao de créditos adicionais e operagdes de
Remanejamento, Transposigao ou Transferéncia de acordo com percentual definido pelo usuério, observando
critérios definidos na LOA ou na LDO;

4.13. Permitir que o usuario defina os conceitos de Remanejamento, Transposi¢ao e Transferéncia e que a
partir desses conceitos, o sistema identifique automaticamente essas operagdes ao cadastrar alteragbes
orgamentarias

4.14. Permitir que o usuario configure o comportamento do sistema ao ultrapassar os limites definidos no item
4.12, se a operagao deve ser bloqueada ou se devera apenas emitir um alerta.

4.15. Permitir a atualizagao do PPA e LDO a partir das alteragdes orgamentarias langadas na LOA;
4.16. Possuir rotina de cadastro de historicos padronizados para serem utilizados em reservas e empenhos;
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4.17. Permitir o gerenciamento de numeragédo de documentos de forma individualizada por Unidade Gestora e
exercicio para as rotinas de: reserva, anulagdo de reserva, empenho, anulagéo de empenho, liquidagéo,
anulagéo de liquidacéo e ordem bancaria, sendo que a numeragdo de empenho e liquidagao
extraorcamentarios deve ser independente das movimentagdes orcamentarias;

4.18. Possibilitar a realizagao de complemento ou anulagéo de reserva de dotagao orgamentaria;

4.19. Integrag@o entre as rotinas de reserva e empenho permitindo a transferéncia automatica de dados
relativos a reserva para o empenho. Permitir através de configuracéo, que o histérico langado na reserva seja
transferida automaticamente para o registro de empenho;

4.20. Permitir informar os dados do processo licitatorio (modalidade, nimero do processo, exercicio, causa da
dispensa ou inexigibilidade) na incluséo do empenho;

4.21. Permitir o controle da execucao orgamentaria através de estrutura de eventos\centros de custos
estruturados de forma hierarquica;

4.22. Permitir o controle da execucdo orgamentaria por fontes de recursos gerenciais;

4.23. Utilizagdo do empenho para controle do comprometimento de créditos orgamentarios, permitindo sua
anulagao total ou parcial;

4.24. Possuir rotina que permita ao usuario na incluséo do empenho determinar se a despesa orgamentaria
executada sera ou nédo considerada na geragao do arquivo da DIRF, podendo esta informacao ser alterada
nas rotinas de pagamento ou ordem bancaria conforme necessario;

4.25. Permitir a movimentacao e controle de empenhos de restos a pagar em exercicios futuros ao seu
exercicio de origem em base Unica e respeitando sua numeracao e classificagédo da despesa originais;

4.26. Permitir a realizacdo de liquidagao total ou parcial dos empenhos e da mesma forma a anulagéo total ou
parcial das liquidagdes;

4.27. Permitir através de configuragéo, que o histérico langado no empenho seja transferida automaticamente
para o registro de liquidacao;

4.28. Possuir rotina para cadastramento de descontos individualizado por Unidade Gestora, onde os mesmos
serdo vinculados a rubricas de receita, sendo também possivel definir a rotina em que serdo gerados de
forma automatica (empenho, liquidagdo ou pagamento) e se houver apropriagéo, a rotina em que isto
ocorrera (liquidagéo ou pagamento);

4.29. Possuir rotina para o cadastramento de servigos que serdo associados a descontos, individualizado por
Unidade Gestora, permitindo definicdo do percentual de desconto a ser calculado e a associa¢do de mais de
um desconto por servico;

4.30. Possuir rotina que permita ao usuario selecionar qual tipo de dotagéo utilizada no pagamento
(orcamentéria, extraorcamentéria, restos a pagar de outros exercicios ou todas) e qual o tipo de desconto
(orcamentario, extraorcamentario ou ambos) serao langados de forma automatica no movimento de receita;

4.31. Possuir rotina para correta apuragao de INSS a ser retido de pessoas fisicas de acordo com cadastro de
retengdes em outras fontes para o fornecedor;

4.32. Permitir a emiss&o de guias padronizadas de INSS, IRRF e ISS a partir das retengdes realizadas nas
rotinas de liquidagéo, ordem bancéria € pagamento. As guias de IRRF e ISS poderéo ser geradas com codigo
de barras (FEBRABAN) ou certificadas contabilmente;
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4.33. Permitir a integragdo com Sistema de Administragéo de Pessoal / Recursos Humanos para a geragéo
automatica de reservas, empenhos, liquidacdes e pagamentos;

4.34. Permitir que a geracdo da movimentagéo do item 4.33 seja feita por fonte de recurso;

4.35. Possuir relatorio para conferéncia prévia dos langamentos a serem gerados na integragao citada no item
4.33, permitindo ao usuario a identificagdo de inconsisténcias de classificagdo da despesa antes da
realizacao de reservas, empenhos, liquidagdes e pagamentos oriundos da mesma;

4.36. Permitir a integracdo com Sistema de Administragéo de Materiais e Compras para a geragédo automatica
de reservas, empenhos e liquidagoes;

4.37. Possuir rotina de cadastramento de ordens bancarias onde podem ser relacionadas uma ou mais
liquidacdes;

4.38. Possuir rotina de cadastramento de ordens bancarias onde as liquidagdes sdo inseridas
automaticamente a partir de filtros diversos definidos pelo usuario;

4.39. Permitir a anulacao total ou parcial de ordens bancarias;

4.40. Efetuar a partir de ordem bancéria a geracédo de arquivos em formato determinado pelo banco (OBN601
ou CNAB240) contendo registros para pagamentos em meio eletrénico e com numero de remessa dos
mesmos gerados de forma independente por Unidade Gestora;

4.41. Permitir a realizacdo de pagamento de empenhos e liquidagdes através de ordem bancéria ou
pagamento direto, realizando o controle de saldos dos empenhos e liquidagdes ja vinculados a alguma(s)
destas formas de pagamento;

4.42. Efetuar controle para nao permitir o pagamento de liquidagao com data de vencimento superior a data
de pagamento;

4.43. Possuir rotina para gerenciamento de quebra de ordem cronoldgica de pagamentos, com validagéo e
justificativa de registros que incorreram na quebra através de dupla custddia e log de ocorréncias para
consulta.

4.44. Permitir indicar quais naturezas da despesa devem controlar a ordem cronoldgica de pagamentos.

4.45. Permitir excluir uma liquidagéo que inicialmente deveria entrar no controle de ordem cronoldgica, com
registro de autorizagao de usuario com privilégio superior e justificativa.

4.46. Permitir suspender o pagamento de uma liquidagdo que esta no controle de ordem cronoldgica, caso
haja pendéncia por parte do fornecedor. Nao prejudicando o pagamento das demais liquidagdes que fazem
parte do controle de Ordem Cronoldgica de Pagamento.

4.47. Permitir a informacao de historico complementar para identificagdo nos movimentos de anulagéo de
todas as rotinas da execugao orgamentaria;

4.48. Permitir ao usuario a configuragao da anulagéo automatica de movimentos anteriores ao movimento de
pagamento quando da anulagdo de pagamento podendo optar para todos 0os empenhos ou somente
empenhos de adiantamento e podendo anular até o documento de pagamento; liquidagao, empenho ou
reserva;

4.49. Permitir controle para bloquear a alteragao do processo administrativo nas rotinas de liquidagéo, ordem
bancéria ou pagamento;
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4.50. Permitir o envio de e-mail contendo a nota de empenho e nota de liquidagdo ao fornecedor relacionado
as mesmas;

4.51. Permitir a inser¢do automatica (caneta dptica) ou manual do codigo de barras quando de liquidagdo de
convénios tais como agua, luz e telefone para posterior geragéo de informag¢do em ordens bancarias nos
padroes OBN601 e CNAB240;

4.52. Permitir o gerenciamento de acesso do usudrio as rubricas de receita de forma geral, por rubrica ou por
vinculo;

4.53. Permitir que a realizagdo das movimentagdes de receita (arrecadagao, previsao atualizada) seja
realizada de forma individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada
somente consulta;

4.54. Permitir a integracdo com Sistema de Gestdo de Receitas e Tributos Municipais para a geragao
automatica de arrecadagdes de tributos;

4.55. Possuir relatorio para conferéncia prévia dos registros a serem gerados a partir da integragao citada no
item 4.54, permitindo ao usuario a identificacéo de inconsisténcias de classificagdo da receita antes da
realizacdo da mesma;

4.56. Permitir controle de receitas vinculadas ao Sistema de Gestao de Receitas e Tributos Municipais, ndo
permitindo a inclus&o e alteragéo destas receitas através de langamentos diretos no Sistemas de
Contabilidade, sendo possivel a movimentagdo destas receitas somente através da rotina de integragéo;

4.57. Permitir a exclusao de langamentos de receitas oriundas da integragéo com o Sistema de Gestao de
Receitas e Tributos Municipais apenas quando selecionado o lote completo;

4.58. Permitir que no cadastro de rubricas possam ser inseridos mais de um vinculo para cada rubrica;

4.59. Possuir rotina para geragao e controle da previséo atualizada da receita do exercicio, sendo que para
cada rubrica e vinculo deveréa ser possivel definir o percentual correspondente de cada més em relagao ao
total previsto no ano;

4.60. Emissao de Previsdo Atualizada da Receita contendo os campos data do movimento das previsdes,
codigo da receita e sua descri¢do, vinculo da receita (fonte de recurso), valor arrecadado e valor
individualizado das previsdes com o historico, totalizando todos os valores das previsdes, arrecadado até a
data base e calculando a diferenga entre o valor das previsdes e o valor arrecadado;

4.61. Emisséo de Movimento Diario da Receita — Analitico contendo os campos data de registro do
langamento, histrico registrando quando do langamento, valor do langamento, numero da ficha da receita,
sua natureza, descri¢éo e vinculo (fonte de recurso). Deveré ser totalizado por conta bancaria, quando existir.
Caso ndo tenha sido registrado pela rede bancaria, ou seja, transferéncia entre receitas, os dados deveréo
ser impressos no inicio do relatério. O relatério podera ser selecionado por periodo (data), conta bancaria,
vinculo (fonte de recurso);

4.62. Emisséo de Balancete da Receita contendo os campos codigo da natureza da receita e sua descrigéo,
valor da previsdo orgamentéria, valor do arrecadado até o més anterior, valor arrecadado no més, valor
arrecadado até o més referéncia e o valor da diferenga da previsdo para o arrecadado até o més. Devera
totalizar por grupo de contas da receita e o total orcamentario. Devera emitir para as receitas extras
orcamentarias o codigo da conta contabil e sua descri¢do, devendo ter os campos valor do arrecadado até o
més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até o més referéncia. Devera conter um totalizador
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por grupo de contas contabil e um total das receitas extras orgamentarias. Devera trazer os valores analiticos
(saldo) das contas bancarias do exercicio anterior e um total geral;

4.63. Emissao de Demonstrativo da Receita Arrecadada onde permita selecionar o periodo e nivel hierarquico
da receita, contendo os campos descricao da receita, campo com a receita prevista, receita arrecadada no
periodo, receita arrecadada até o periodo. As colunas dos valores deveréo ter um total geral;

4.64. Emissdo de Movimento da Receita — Extrato contendo os campos cddigo da natureza da receita,
descri¢do e vinculo (fonte de recurso) e descri¢éo; data do registro do langamento, histérico, valor do
langamento, acumulado no més e acumulado até o més; devera trazer o campo do valor acumulado anterior
ao periodo selecionado. Devera ter os campos da previsdo, arrecadado até o més selecionado e um saldo
que devera ter o resultado da previsdo menos o arrecadado;

4.65. Permitir controle de movimentagdes extraorgamentarias permitindo somente o pagamento de despesas
cujos valores foram previamente arrecadados (retidos) ou a arrecadagéo de receitas cujos valores foram
previamente pagos (recolhidos);

4.66. Possulir rotina para gerenciamento de concesséo de adiantamento a funcionérios e prestagao de contas
do mesmo via web;

4.67. Emisséo de Saldo de Dotagéo com a selegéo por periodo (data de inicio e fim), e devera ter os
seguintes campos: ordenar por secretaria (unidade orgamentéria), classificagcao funcional programatica e
descri¢do, cddigo da natureza da despesa, descri¢do e vinculo (fonte de recurso), detalhando os valores da
dotag&o inicial, a movimentac&o e o saldo atual;

4.68. Emissé@o de Movimento Alteragdo Orgamentaria contendo os campos periodo da selecéo (data inicial e

final), ordenado por Secretaria (Unidade orcamentaria), natureza da despesa e descrigéo, codigo da funcional

programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e descri¢ao, data do langamento, tipo da autorizagéo,

data da autorizagéo, tipo de movimentagdo, numero e data do decreto e valor da alteragao, fonte de recurso
utilizado e o valor por recurso;

4.69. Emissdo de Movimento Alteragdo Orgamentaria por Ato Legal contendo os campos: ordenado por tipo
de ato, campos numero da autorizacéo, data da autorizagao, Unidade Orgamentaria, cddigos da natureza da
despesa e funcional programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e valor. Devera ter total de
suplementagdes e anulagdes por tipo de ato e total geral de suplementagdes e anulagdes;

4.70. Emissao de Movimento de Reserva que devera ser por Secretaria (Unidade Orgamentaria) e periodo
selecionado, contendo os seguintes campos: codigo da natureza da despesa e descrigéo, codigo da funcional
programatica, vinculo (fonte de recurso), data da reserva, n° da requisicao e n° da reserva, razao social
quando existir, n° do processo, codigo do evento e descri¢do, historico, valor unitario e valor total;

4.71. Emiss@o de Movimento de Reserva — Calculo de Saldo. A selegao devera permitir por periodo ou anual,
indicando a data pelo usuario, devera ser ordenado por Secretaria (Unidade Orgamentaria) com os campos
para cada registro: codigo da natureza da despesa até o nivel de subelemento e sua descri¢ao, codigo da
funcional programatica e a descri¢ao da agao, cddigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, data da
reserva, n° da reserva, fornecedor, se houver, n° do processo e valor. No final de cada registro, o sistema
devera totalizar por vinculo (fonte de recurso) com os campos Dotacao inicial, suplementagéo /
remanejamento, anulagdo / remanejamento, despesa autorizada, valor reservado e o saldo;

4.72. Emissdo de Relagéo de Reservas a Empenhar. Devera ordenar por Secretaria (unidade orgamentéria),
com totalizadores por dotagao, e por 6rgao/Secretarias (unidade orcamentaria) e total geral. Os registros
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devem conter os seguintes campos: n° da reserva, fornecedor, se houver, data do registro, n° do processo e
valor, vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢éo, codigo do evento e sua descri¢ao;

4.73. Emisséo de Relagao de Reservas e seus Movimentos. Devera ter os seguintes campos: n° da reserva,
data da reserva, n° do processo, valor da reserva e historico. Devera conter a movimentagédo da reserva
(complemento, anulagéo de reservas, empenhos e anulagéo de empenhos), com os campos data do registro,
n° do documento e n° das anulagdes quando for 0 caso, n° do processo, valor e saldo da reserva. O relatdrio
devera conter campo com 50 caracteres para digitacao pelo usuario € 0 mesmo devera ser impresso no inicio
de cada folha no canto superior a direita;

4.74. Emissé@o de Movimento de Empenho, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os campos: exercicio
do empenho, codigo da natureza da despesa e descrigéo, codigo da classificagéo funcional programatica,
codigo do vinculo (fonte de recurso), data do empenho, requisi¢éo, se houver, n°® do empenho, n° da reserva,
nome do fornecedor, n° do processo, fonte de recurso (centro de custos), tipo de licitagdo, n° da licitagéo
quando houver, tipo do empenho, codigo do evento do empenho e sua descri¢ao, historico e valor. Devera ter
um totalizador por empenho, com os campos: saldo anterior, valor do empenho e saldo atual do empenho;

4.75. Emisséo da relacdo de Empenho e seus Movimentos. Devera ser selecionado pelo n° do empenho e
deve conter os seguintes campos: n° do empenho, tipo do empenho, data do empenho, fornecedor, valor, n°
da reserva, n° do processo, histérico do empenho. Devera conter a movimentacdo, quando houver, (anulagéo
do empenho, liquidag&o / anulagéo, selegao por ordem bancaria / anulagdo e pagamento / cancelamento)
com suas datas, n° do processo, historico, valor do movimento e saldo do empenho. Devera ter o resumo das
rotinas efetuadas no empenho como: Totais acumulados de: empenho, liquidag&o, pagamento, ordem
bancaria, os totais de anulagdo quando houver, e os saldos das mesmas rotinas referentes ao empenho
especifico;

4.76. Emissé@o de Movimento de Liquidagao. Deverao ser ordenados por Secretaria (Unidade orgamentéaria) e
dotacéo, contendo os seguintes campos: Codigo e descricdo da Secretaria (Unidade or¢gamentaria), codigo da
natureza da despesa e sua descri¢do, cddigo da funcional programatica, codigo do vinculo (fonte de recurso)
e sua descrigao, n° da liquidacéo e data, n° do empenho e fornecedor, n° do processo, valor do empenho,
histdrico da liquidagao, saldo anterior liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se
houver e total liquido da liquidag&o. Para cada registro deveréa conter o tipo de documento (Nota fiscal, fatura,
etc.) e seu nimero e data da emissdo do documento. Devera ainda ter o total por vinculo e o total por
dotacéo. No final do relatério, devera ter o resumo (total geral) das colunas: saldo anterior liquidado, valor
liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da liquidag&o. O relatério devera
conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario € 0 mesmo devera ser impresso no inicio de
cada folha no canto superior a direita;

4.77. Emisséo de relatorio de Ordem Bancaria sintética, para envio ao banco. Devera ser numerada
sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de inclusdo de ordem bancéria para cada
conta bancaria separadamente, com a mesma numeragao da ordem bancaria. No inicio do relatério devera

ter a seguinte descricdo "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos processos abaixo relacionados, a débito
da conta corrente numero: ......". Devera conter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ,
dados da conta bancéria do fornecedor como: codigo do banco, cddigo da agéncia e conta bancaria, valor
liquido a ser creditado para cada fornecedor. Devera ter total a ser debitado na conta bancéria em Real e 0
valor por extenso. Devera sair impresso no final do relatério até seis assinaturas;

4.78. Emisséo de relatorio de Ordem Bancéria analitica. Devera ser numerada sequencialmente a partir dos
registros incluidos quando da rotina de inclus&o de ordem bancaria para cada conta bancaria separadamente.
No inicio do relatério devera ter a seguinte descrigao "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos processos
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abaixo relacionados, a débito da conta corrente numero: .......". Devera conter os seguintes campos: nome do
fornecedor e CPF/CNPJ, exercicio do empenho e numero do empenho, codigo da dotagéo, histérico, nimero
da liquidagéo, dados da conta bancaria do fornecedor como: cddigo do banco, codigo da agéncia e conta
bancaria, codigo de deposito identificado, se houver, valor bruto do pagamento, descontos, se houver, e 0
valor liquido a ser creditado. No caso de descontos, devera discriminar o nome do desconto tipo de
documento (NF, fatura, etc., digitados na liquidag&o) e o valor do desconto. Devera ter um total por
fornecedor, total bruto, total dos descontos e total liquido. No final do relatério devera ter totais gerais do valor

bruto, descontos e liquido. Devera ter a quantidade de liquidagdes selecionadas e o total a ser debitado na
conta bancaria em Real e o valor por extenso. Devera sair impresso no final do relatorio até seis assinaturas;

4.79. Relatorio contendo um Resumo de Pagamentos Via Ordem Bancaria, ordenados por dia e n° da ordem
bancéria, contendo os seguintes campos: dados cadastrais do fornecedor, inclusive com os dados bancérios,
Tipos de documentos pagos e numero, Valor bruto pago e a discriminagé&o dos descontos analiticamente,
totalizacdo dos descontos e o total liquido, nimero do processo de pagamento, n° da ordem bancéria, data da
emissao da ordem bancaria, conta em que foi debitada;

4.80. Emiss&o de relatério de Ordem Bancéria contendo os valores enviados e recebidos via ordem bancaria
em meio magnético aos bancos de acordo com seus respectivos leiautes, que deverao ser lidos a partir dos
arquivos gerados em meio magnético e os enviados pelos bancos como retorno;

4.81. Emisséao de relatorio de Ordem Bancaria por Fornecedor e Tipo de Servigo. Devera ter os seguintes
campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, tipo de servigos relativo ao desconto (descri¢ao), valor bruto, valor
retido, valor liquido, niumero do processo de pagamento e data da ordem bancéria. Devera ter os totais dos
valores bruto, retido e liquido;

4.82. Emisséo de relatério de Movimento de Pagamento. Devera ser ordenado por exercicio da dotagéo e
codigo da dotagdo. Devera ter os seguintes campos: codigo da natureza da despesa e sua descri¢éo, codigo
da funcional programatica, vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, data do pagamento, nimero do
empenho e numero da liquidagéo, nome do fornecedor, nimero do processo de pagamento, codigo e
descri¢do da conta bancaria de pagamento, tipo de pagamento (ordem bancaria e pagamento normal) e seu
numero, valor do pagamento bruto, desconto e valor liquido, tipo de documento e seu nimero, historico do
empenho e o0 valor do empenho. No final do relatério devera ser apresentado os totais gerais dos campos
valor bruto, valor desconto e valor liquido, total geral orgamentario e extraorgcamentario;

4.83. Permitir a emissao / reemissdo da nota de Reserva, de Complemento de Reserva e de Anulagao de
Reserva contendo numero do documento, data da operacao, classificagdo funcional, natureza de despesa,
vinculo (fonte de recurso), nimero da dotagao, codigo e nome do credor (se houver), valor da operagao;

4.84. Permitir a emissao / reemissao da nota de Empenho e de Anulagdo de Empenho contendo nimero do
documento, data da operacéo, classificagao funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso),
numero da dotagéo, cddigo e nome do credor, valor do empenho ou anulagéo;

4.85. Permitir a emissao / reemissdo da nota de Liquidagao e de Anulagéo de Liquidagao contendo nimero
do documento, data da operagao, classificagdo funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso),
numero da dotagéo, codigo e nome do credor, valor da liquidagdo ou anulagao;

4.86. Emisséo de relatério de Pagamentos por Fornecedor. Devera ser ordenador por fornecedor, contendo
seus pagamentos com os seguintes campos: nome do fornecedor, exercicio do empenho, n° do empenho, n°
da liquidagéo, codigo da unidade orgamentaria, codigo da natureza da despesa, cddigo da classificagéo
funcional programatica. Devera ter total por exercicio do empenho, por fornecedor e total geral;
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4.87. Emisséo de relatorio de Empenhos Pagos no Periodo. Devera permitir selecionar a data, mostrar o
periodo selecionado, imprimir os registros separados por dia com total, e devera ter os seguintes campos:

nome do fornecedor, codigo da dotagao, n° do empenho, data da emisséo do empenho, valor pago, n° da
liquidag&o, n° do documento/histérico e no final do relatério devera ter um total geral;

4.88. Emisséao de relatério de Empenhos a Pagar por Dotagao ordenados por secretaria (Unidade
Orcamentéria) e dotag@o. Devera ter os seguintes campos: Unidade orgamentéria, exercicio do empenho,
descri¢do da dotagdo, nome do fornecedor, n° do empenho, data do empenho, n° do processo, valor, vinculo
(fonte de recurso) e sua descri¢do, cddigo do evento e sua descrigao e o total da dotagao. No final do relatério
devera totalizar geral por Secretaria (Unidade orgamentaria) e total geral;

4.89. Emisséo de relatério Empenhos a Pagar Processados e Nao Processados. Devera ser impresso por
exercicio, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os seguintes campos: exercicio do empenho, codigo da
funcéo e sua descri¢do, codigo da sub-fungéo e sua descrigdo, nome do fornecedor, n° do empenho, codigo

do vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢éo, data do empenho, n° do processo, valor do empenho, valor

processado (total), valor ndo processado, valor pago no empenho, e o valor a pagar. Devera ter um
totalizador por cada dotacgéo e total da secretaria (Unidade orgamentaria). No final do relatério devera ter um
total geral por exercicio e um total geral de todos os exercicios;

4.90. Emissao de Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa. Devera ser emitido
por més, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os seguintes campos e totalizadores: cédigo da natureza
da despesa e descrigao do elemento, cddigo da classificagdo funcional e a descri¢gdo da agao, valor inicial da
dotagé&o, valor suplementado no ano, valor anulado do ano, valor da dotac¢&o autorizada, valor empenhado no
més, valor empenhado no ano, valor liquidado no més, valor liquidado no ano, valor pago no més, valor pago
no ano, valor a pagar da dotagéo e o0 campo saldo atual da dotagao. Totalizar os campos acima no final de
cada Unidade or¢camentéria e drgao. Emitir para as despesas extras orgamentarias o cddigo da conta contabil
e sua descrigéo, o valor pago no més e no ano. Emitir o saldo das contas bancarias que passa para 0 més
seguinte, com o0 nome da conta bancaria (descri¢do) e o saldo no final do més solicitado. Deve totalizar por
grupo de contas bancarias, valor total das contas bancérias e um total geral do Balancete da despesa;

4.91. Emisséo de relatorio de Despesa por Fungéo e Grupo de Despesa. Devera selecionar por més e devera
conter os seguintes campos: codigo da fungdo e sua descri¢do, cadigo da natureza da despesa no nivel de
grupo de despesa e sua descrigédo, valor empenhado no més e empenhado no ano, valor liquidado no més e
no ano, valor pago no més e no ano. Devera totalizar por fun¢éo de governo e no final do relatério um total
geral dos campos citados acima;

4.92. Emissédo de Demonstrativo da Despesa Realizada, permitindo a sele¢ao por periodo (data inicial e data
final) se empenhada, liquidada, paga e reservada, nivel da natureza da despesa, se modalidade, elemento e
subelemento apresentando seus graus superiores. Devera ter os seguintes campos: Descrigdo do cddigo da
natureza da despesa, valor orgado, valor da dotagdo autorizada, valor da realizagéo do periodo selecionado,
valor da realizagéo até o periodo selecionado. Devera no final do relatdrio ter um totalizador dos campos
citados acima;

4.93. Emisséo de Posigao da Situagao Atual da Despesa demonstrando a posigéo atual da Despesa, com a
selegéo por periodo (data inicial e data final), ordenado por secretaria (Unidade orgamentaria) com os
seguintes campos: codigo da secretaria (Unidade orgamentaria) e descrigéo, codigo da classificagao funcional
programatica e descri¢do, codigo da natureza da despesa e sua descri¢do, codigo do vinculo (fonte de
recurso) e sua descri¢do, valor da dotag&o inicial, valor suplementado, valor anulado, valor remanejado por
acréscimo e valor remanejado por redu¢éo, valor autorizado da dotacao, valor reservado na dotagéo e a
reservar, valor empenhado e a empenhar, valor liquidado e a liquidar, valor pago e a pagar e o saldo da
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dotag&o. Devera ter um total por Secretaria (Unidade orgamentéria) e um total geral dos campos citados
acima;

4.94. Emisséo de relagdo de Empenhos por Unidade Orgamentaria e Evento. Devera ordenar por Secretaria
(Unidade orgamentaria) e por codigo do evento e sua descri¢do, com 0s campos: codigo da classificagao
funcional programatica, cédigo da natureza da despesa, n°® do empenho e nome do fornecedor, data do
empenho, historico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;

4.95. Emisséo de relacdo de Pagamentos por Unidade Orgamentéria e Evento. Devera ordenar por Secretaria
(Unidade orgamentaria) e por codigo do evento e sua descri¢do, com os campos: codigo da classificagao
funcional programatica, codigo da natureza da despesa, n°® do empenho e nome do fornecedor, data do
pagamento, historico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;

4.96. Emisséo de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) da execugéo orgamentaria, permitindo a
selegé@o por més, analitico ou sintético, com ou sem vinculo (fonte de recurso). Caso analitico, podera
selecionar a emiss&o dos vinculos ou ndo. No caso de sintético ndo permitira a emissdo dos vinculos (fontes
de recursos). Quando analitico deveré ter os seguintes campos: cddigo da Secretaria (Unidade orgamentéaria)
e sua descrigao, codigo da classificagao funcional programatica e a descrigdo da agao, codigo da natureza da
despesa e sua descri¢do, codigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descrigao, valor da dotagao inicial,
dotacéo autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidado no més, liquidado no ano, pago no
més, pago no ano. Caso tenha mais de um vinculo, devera totalizar a dotagdo com os vinculos;

4.97. Emisséo de rela¢do de Valores a Serem Repassados para Educagéo em determinado periodo;

4.98. Emisséo de relacdo de Valores a Serem Repassados para a Saude para Educagao em determinado
periodo;

4.99. Emissé@o de Demonstrativo da Execugao da Despesa com sele¢cdo mensal, discriminando as categorias
econdmicas, grupos de despesas, modalidades de aplicagéo e elemento da despesa, com o0s seguintes
campos: despesa or¢ada, despesa autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidado no més,
liquidado no ano, pago no més e pago no ano, saldo a empenhar e saldo a pagar. Devera ter um total geral
no final do relatério dos campos citados acima;

4.100. Emissé&o de relatdrio de Despesa por A¢do, com a selegado por més e por nivel da natureza da
despesa, ordenando pelo cddigo da acéo e detalhando por natureza da despesa no nivel selecionado com os
campos: natureza da despesa e descrigéo, valor orgado, valor da alteragao da dotagéo, valor da dotacao
atualizada, valor do empenhado no més, valor do empenhado no ano, valor do liquidado no més e valor no
liquidado no ano, valor pago no més e valor pago no ano, saldo a empenhar, saldo a liquidar e saldo a pagar.
Devera ter um totalizador dos campos acima por a¢do e um total geral dos mesmos campos;

4.101. Emisséo de Resumo da Despesa por Nivel de Unidade Orgamentaria, com a selegéo por vinculo (fonte
de recurso), nivel de érgéo e més. Devera ter os seguintes campos: codigo do érgéo e descri¢do, dotacdo
atualizada, valor reservado no més e no ano, valor empenhado no més e no ano, valor liquidado no més e no
ano, valor pago no més e no ano e o valor a pagar até o periodo selecionado (acumulado). No final do
relatorio devera ter um totalizador dos campos acima;

4.102. Permitir o gerenciamento de acesso do usuario aos movimentos de contas bancérias de forma geral,
por tipo de conta, por conta bancaria ou por vinculo;

4.103. Permitir que a realizagdo das movimentacdes financeiras seja realizada de forma individualizada por
Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

4.104.Permitir que as movimentagdes de contas bancarias possam ser controladas por vinculos;
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4.105.Permitir controlar quais vinculos de receita e/ou despesa poderao ser movimentados em determinada
conta bancaria;

4.106.Possuir rotina de integracdo dos movimentos de receita e de despesa com o movimento financeiro;

4.107.Possuir rotina para gerenciamento da conciliagdo bancaria seja no momento da inclusdo do
lancamento no movimento financeiro, seja através da rotina de integracédo entre 0 movimento financeiro € os
movimentos de receita e despesa, ou seja, em rotina especifica de controle de conciliagdo bancaria;

4.108.Possuir rotina que permita o gerenciamento da conciliagdo bancaria por lote, permitindo fazer, alterar
ou desfazer a conciliagdo bancéria de varios langamentos financeiros simultaneamente;

4.109.Possuir rotina de gerenciamento da numeragéo independente por Unidade Gestora, na emisséo do
Livro da Tesouraria e Boletim Financeiro;

4.110. Emissé@o de Movimento Financeiro contendo os campos codigo contabil da conta corrente, descrigéo
da conta, periodo selecionado por data inicial e final, cddigo da agéncia e conta bancaria, vinculo (fonte de
recurso) da conta bancaria, data do langamento, historico, saldo até o dia anterior, valor do langamento, saldo
atual, status de conciliagdo bancaria;

4.111. Emisséo de Boletim Financeiro contendo os campos descricao da conta bancaria, data solicitada para
emissao, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta bancaria, saldo anterior ao dia selecionado,
movimentagao sintética (valores acumulados) das entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de
contas de todas as colunas e total geral;

4.112.Emisséo de Boletim da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeragéo especifica por livro.

Devera trazer a data solicitada para emissdo, saldo em banco que encerrou o exercicio anterior e o saldo em

banco na data, total de receitas e despesas or¢camentarias e extraorgamentarias arrecadadas, bem como os
seus respectivos cancelamentos efetuados na data. Se houver diferenca entre o total de movimentagdes

financeiros no dia e o total de movimentagdes de receita e despesa, a mesma deve ser apresentada. Devera
apresentar relagao de contas bancarias separadas por tipo de conta (Movimento, Aplicagdo e Vinculada)

trazendo descrigdo da conta bancaria, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta bancéria, saldo anterior ao
dia selecionado, movimentagao sintética (valores acumulados) das entradas e das saidas, e o saldo atual;

total por grupo de contas de todas as colunas e total geral;

4.113.Emiss&o de Livro da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeragéo especifica por livro.
Devera imprimir analiticamente os registros, iniciando pelo saldo de caixa até o dia anterior, se houver,
discriminar as receitas orgamentarias e extras orgamentarias arrecadadas com os campos da descri¢éo,
histérico, valor e totalizar por tipo de receita (orcamentaria e extraorgamentaria). Deveré ter a movimentagéo
das entradas e retidas bancarias, separadamente, com a descrigdo das contas bancarias, historico e valor,
separando por grupo de contas. Devera emitir a movimentagao das despesas pagas orgamentarias e
extraorgamentaria e seus cancelamentos, que tenha os campos fornecedor, nimero do empenho, numero da
ordem bancaria e o valor. No final do relatério deve ter um resumo, demonstrando os saldos das contas
bancérias e caixa do exercicio anterior e 0s valores arrecadados no dia da sele¢éo do relatorio e o acumulado
até o dia anterior trazendo um totalizador. Nas despesas, as referentes as despesas pagas até o dia anterior,
as pagas no dia selecionado, os saldos das contas bancarias e caixa e um total geral da despesa. O
fechamento do livro tem que ser diariamente. Caso néo feche, o sistema deve acusar o valor da diferenga no
mesmo relatdrio;

4.114.Emissédo de Mapa de Conciliagao Bancaria com a sele¢cdo mensal, por conta individualizada, com os
seguintes campos: Banco, agéncia e conta bancéria, contabil e descri¢éo, vinculo (fonte de recurso) da conta
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bancaria, saldo bancério que deve conter o saldo constante no extrato bancario, itens pendentes de

conciliagdo. Devera conter a soma dos valores ndo conciliados e o saldo contabil;

4.115.Possuir rotina para o cadastro de contratos e suas adequagdes (aditivos e cancelamentos), bem como
sua vinculag&o junto as reservas e empenhos, permitindo o controle do periodo de vigéncia e saldo residual;

4.116.Possuir rotina para o cadastro de convénios e suas adequagdes (aditivos e cancelamentos/quitacdes),
bem como a verificagdo de existéncia de convénio e o controle do periodo de vigéncia nos movimentos de
receita, reservas e empenhos através do cddigo de aplicagao;

4.117.Realizar a emisséo de relatorios para acompanhamento da movimentagéo or¢camentaria e financeira de
convénios;

4.118.Permitir o bloqueio da utilizagao das rotinas da execugéo orgamentaria quando efetuado o
encerramento da execugao orgamentaria no exercicio ou quando necessario, permitindo somente a
realizacdo de consultas;

4.119.Possuir rotina para cadastramento de divida fundada e as movimentagdes de empenhos vinculadas as
mesmas;

4.120.Efetuar a geracéo dos arquivos para Receita Federal como o0 MANAD — Manual Normativo de Arquivos
Digitais e DIRF - Declaragéo do Imposto Retido na Fonte;

4.121.Efetuar a geracao do arquivo SEFIP referente as retencdes de INSS realizadas para fornecedores
auténomos a ser encaminhado a Previdéncia Social;

4.122.Permitir a geragéo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Modulos Planejamento (lnicial e
Atualizado), Conciliagdo Bancéaria Mensal e Precatérios.

4.123.Ao realizar uma Liquidagdo que resulte em uma arrecadacgéo extraorgamentaria, o repasse (geragao de
empenho e liquidagao extraorgamentaria correspondentes) seré realizado automaticamente, sem a
necessidade de outros procedimentos além do pagamento do mesmo.

5 - CONTABILIDADE

5.1. Possuir Plano de Contas conforme o modelo PCASP definido pela Secretaria do Tesouro Nacional e
observando as particularidades adotadas pelo Tribunal de Contas do Estado, contendo os grupos de contas:
Ativo, Passivo, Variagdes Patrimoniais Diminutivas (VPD), Variagdes Patrimoniais Aumentativas (VPA),
Controle Orgamentario e Demais Controles, permitindo manuteng@o no mesmo pelo usuario;

5.2. Permitir que a realizagéo dos langamentos contabeis seja realizada de forma individualizada por Unidade
Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

5.3. Realizar a contabilizagdo automatica das variagdes financeiras e das mutagdes patrimoniais dependentes
e independentes da execugdo orgamentaria;

5.4. Nao permitir que os langamentos contabeis sejam realizados em contas contabeis de nivel sintético;

5.5. Possuir rotina de verificagao das inconsisténcias nos langamentos contabeis para atendimento as normas
contabeis vigentes;

5.6. Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados nos langamentos contabeis,
permitindo também a complementacéo deste histérico pelo usuario;
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5.7. Permitir o gerenciamento individualizado por Unidade Gestora do encerramento contébil mensal e da

numeracgao de paginas do Livro Diario, para ndo permitir que sejam realizadas movimentagdes dependentes
ou independentes da execugao orgamentaria em meses que constam como encerrados;

5.8. Possuir rotina que efetue a transferéncia dos saldos contabeis de balango do exercicio anterior para
exercicio seguinte, individualizado por Unidade Gestora;

5.9. Permitir a geracao de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Mddulos de Balancete Isolado e
Balanco Anual;

5.10. Emisséo de Balancete Contabil — Analitico/Sintético com codificagéo do plano de contas PCASP
adotado pelo Tribunal de Contas do Estado, com os seguintes campos e na seguinte ordem: Codigo da conta
contabil, descri¢do da conta contabil, saldo do exercicio anterior se houver, valor acumulado do més anterior,

movimento a débito no més, movimento a crédito no més e saldo atual. Devera ser emitido por més
selecionado, e no final do relatorio devera ter os totais das colunas acima;

9.11. Emisséo de Diario Legal contendo os seguintes campos: descrigdo da conta contabil, data do
langamento, codigo da conta contabil, histérico do langamento, valor langado a débito e valor langado a
crédito. Devera totalizar por grupo de contas do plano de contas por dia (débito e crédito) e o total geral

(débito e crédito). Devera permitir a selegdo més a més ou anual;

5.12. Emisséo de Razao Analitico que devera permitir a selecdo por més, anual, abertura e encerramento do
exercicio. Devera ter os seguintes campos: cddigo da conta contabil superior e sua descrigdo, codigo da
conta contabil analitica e sua descri¢édo, saldo anterior da conta, quando houver, data do langamento,
histdrico, movimento de débito, movimento de crédito e saldo atual, indicando se saldo devedor ou credor. No
final do relatério devera totalizar os movimentos de débito, créditos e saldo por conta analitica;

5.13. Geragao e emissao das Demonstragdes Contabeis (Anexos de Balango) de acordo com a 72 Edig&o ou
superior do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico publicado pela Secretaria do Tesouro
Nacional-STN;

5.14. Resumo Geral da Receita - Anexo 02;
5.15. Comparativo da Receita Orgcada com Arrecadada - Anexo 10;
5.16. Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econémica - Anexo 01;
5.17. Sumério Geral Receita para Fontes e Despesa para Fungdes Governo;

5.18. Natureza da Despesa - Anexo 02;

5.19. Discriminagéo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

5.20. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidaco por Orgao:

5.21. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidagao Geral;
5.22. Programa de Trabalho - Anexo 06;
5.23. Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes, Programas por Projetos e Atividades - Anexo 07;

5.24. Demonstrativo das Despesas por Fungdes, Subfungdes, Programas conforme Vinculo com Recursos -
Anexo 08;

5.25. Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungdes - Anexo 09;
5.26. Anélise das Despesas Corrente e de Capital em Percentuais;
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5.27. Demonstrativo das Fungdes, Subfunc¢des, Programas por Categoria Econdmica;
5.28. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;
5.29. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por A¢éo;
5.30. Comparativo Receita Orgada com Arrecadada Mensal e Acumulada;
5.31. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;
5.32. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;
5.33. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico.

6 — LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatorios Resumidos da Execugdo Orgamentaria de acordo com
a 72 Edicao ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN

6.1. Anexo | - Balango Orgamentario;
6.2. Anexo Il — Demonstrativo da Execucédo das Despesas por Fungéo e Sub-Fungéo;
6.3. Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
6.4. Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;
6.5. Anexo V — Demonstrativo do Resultado Nominal;
6.6. Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario;
6.7. Anexo VIl - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao:

6.8. Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino —
MDE;

6.9. Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital;
6.10. Anexo X — Demonstrativo da Projecao Atuarial do Regime de Previdéncia;

6.11. Anexo Xl — Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplicagdo de Recursos;
6.12. Anexo XII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Agdes e Servigos Publicos de Saude;
6.13. Anexo XlIl — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

6.14. Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugé@o Orgamentaria.

7 - LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatorios da Gestéo Fiscal de acordo com a 72 Edi¢édo
ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN

7.1. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
7.2. Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL;
7.3. Anexo Il - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
7.4. Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito;
7.5. Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
7.6. Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestao Fiscal.
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8 ~-TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

8.1. Possuir mddulo que possibilite 0 acesso publico de forma ampla para consulta as movimentagdes do
orgéo publico em atendimento ao que estabelece a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de
2009 e o Decreto n° 7.185 de 27/05/2010.

v Sistema de Gestéo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos de Administragéo
de Pessoal, com base em informagdes de admissao, qualificacao profissional, evolugéo salarial, lotagao e
outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal.

1 - CADASTRO DE PESSOAL

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informagdes pessoais e funcionais principais e acessorias
necessarias a gestao dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

1.1. Permitir a captacéo e manutencéo de informagdes pessoais de todos os servidores com no minimo os
seguintes dados:Matricula, Nome, Filiagéo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrugao, Estado Civil,
Fotografia, Enderego, CPF, PIS, RG (Numero, Orgao Expedidor e Data Expedicéo), Carteira de Trabalho
(Numero e Série), Carteira de Habilitagcao, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, Identificar se é
doador de sangue, Identificar se é Deficiente Fisico;

1.2. Permitir a captago e manutencéo de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgéo,
com no minimo os seguintes dados:Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Carga Horaria Semanal, Data
de Nomeacéo, Data de Posse, Data de Admiss&o, Data de Término de Contrato Temporario, Lotag&o,
Unidade Orgamentaria, Horario de Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho.

1.3. Permitir a captag@o e manutencgéo de informagdes da Qualificagéo profissional incluindo a escolaridade,
formacao, treinamentos realizados e experiéncias anterior.

1.4. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a sua
baixa automatica na época devida conforme limite e condicdes previstas para cada dependente;

1.5. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:Celetistas, Estatutarios, RJU
e Contratos Temporarios.

1.6. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusao,
Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

1.7. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o
histérico da lotagéo e custeio, com informagao da fonte de recurso que sera utilizada para captagéo do
recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;

1.8. Registrar e manter o histérico das alteragdes de nome, cargo, salério, unidade gestora, lotagao, custeio,
vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, registrando as
informacgdes de: Motivo da alteragéo, data e hora da operagéo e usuario que efetuou a alteracao;

1.9. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e
o historico dos valores salariais para cada referéncia;

1.10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e
temporéario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugéo, CBO, Referéncia Salarial Inicial,
Quantidade Criada, Data e Motivo de Extingdo, com possibilidade de incluir movimentagdo de suplementagéo
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ou anulagéo de cargos, influenciando nos relatérios quantitativos do quadro de ocupagao, registrar as
atribuicbes necessarias em cada cargo;

1.11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local possa ser
consultado diversas informagdes, como: dados financeiros, dependentes, frequiéncia, licengas e
afastamentos, férias e licenca prémio;

1.12. Estabelecer um unico codigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgéo Publico e permitir controlar todos os
vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados
histéricos, independente do periodo trabalhado;

1.13. Validar digito verificador do numero do CPF;
1.14. Validar digito verificador do numero do PIS;
1.15. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

1.16. Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por Unidade Administrativa, os cargos
aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada cargo na unidade;

1.17. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados em
cargo de comissdo possibilitando a consulta das informag6es cadastrais de ambos o0s vinculos;

1.18. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

1.19. Permitir consulta em tela ou relatorio dos servidores comissionados que fazem parte do quadro efetivo e
também aqueles que néo fazem parte do quadro efetivo, listando separadamente;

1.20. Localizar servidores por Nome ou parte dele;
1.21. Localizar servidores pelo CPF;
1.22. Localizar servidores pelo RG (Cédula identidade;
1.23. Localizar servidores pela Data de Nascimento;

1.24. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja existente,
selecionando um ou varios servidores. Isto € muito utilizado na recontratagdo de servidores temporarios;

1.25. Permitir a informag&o do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisdo, bem como
a informagéo de um unico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto é muito
utilizado na resciséo de servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

1.26. Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de resciséo,
para garantir que ndo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de
contrato para um servidor efetivo;

1.27. Possibilitar a configuracdo das formas de admiss&o por regime de trabalho, categoria funcional, regime
previdenciario e tipo de admisséo, para garantir que ndo seja admitido um servidor com informagdes fora dos
padrdes permitidos;

1.28. Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagdes,
consignacoes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba
(verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor), nimero e data do processo de
concessao, data de concessao, data do Ultimo reajuste, data de vencimento e histérico dos valores ou
percentuais.
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1.29. Possuir controle de prorrogagéo de contratos para contratagdes com prazo determinado, possibilitando
a prorrogacao de todos os contratos vinculados a um processo e permitindo o desligamento de todos os
servidores por motivo de término do prazo do processo;

1.30. Emitir contrato de trabalho temporéario com emisséo de assinatura digitalizada do responsavel.

1.31. Permitir gerar e controlar a ficha de vacinagao dos dependentes, possibilitando informar todas as
vacinas, principalmente as de caréater obrigatdrio.

1.32. Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de
forma a controlar as parcelas langadas em folha e o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas
em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado
em uma formula de calculo que calcule um percentual sobre a remuneragao, permitindo o langamento até o
limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente automaticamente apds o encerramento da folha.

1.33. Permitir transferéncia coletivas nos itens (Local de Trabalho, Lotag&o, Custeio, Cargo, Padrao de
Salario).

e Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Variaveis, Mensagens nos
Holerites, Langamentos no Curriculo Funcional e TicKet)

e Possuir controle temporal e historico da parametrizacdo do estagio probatorio, validando: regime
juridico, tipo de vinculo, grupos ocupacionais, categorias funcionais, subcategorias funcionais e/ou
cargos, critérios a serem avaliados por cargo, temporalidade (em meses) de cada fase e quantidades de
fases.

e Calcular automaticamente as fases de avaliagdo, considerando as parametrizagbes efetuadas,
frequéncia e demais ocorréncias funcionais que interferem na contagem e armazenar, no minimo:
numero do servidor, numero do vinculo, periodo que sera avaliado (data de inicio, data fim), fase que
sera avaliada (12, 22, etc..) e data que serviu de base para contagem.

10.10. Possuir manutengao e controle de avaliagéo da fase final do estagio e armazenar, no minimo: nimero
do servidor, niumero do vinculo, periodo total do estagio probatério (data de inicio, data fim), pontuagéo ou
conceito final, data avaliagdo e campo para observagdes.

2 - FERIAS

Objetivo: Manter o controle de todas as informagdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de férias dos
servidores.

2.1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admisséo até a
exoneragao;

2.2. Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias
controlando o saldo restante dos dias de férias;

2.3. Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo controlando o saldo
restante dos dias de férias;

2.4. Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;

2.5. Permitir o Apostilamento das férias em gozo por necessidade da administragdo, devolvendo os dias
apostilados para o saldo das férias para gozo oportuno;

2.6. Emitir relagéo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa;
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2.7. Emitir os Avisos de Férias;

2.8. Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este
langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

2.9. Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13° salario por ocasido das férias.
3 - LICENCA PREMIO

Objetivo: Manter o controle de todas as informagdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de licenca
prémio dos servidores.

3.1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinqliénios) de licenga prémio dos servidores desde
a admissao até a exoneracao;

3.2. Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de licenga
prémio controlando o saldo restante dos dias;

3.3. Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo controlando
0 saldo restante dos dias;

3.4. Permitir o Apostilamento de Licenga Prémio em gozo por necessidade da administragéo, devolvendo os
dias apostilados para o saldo da Licenga Prémio para gozo oportuno;

4 - MEDICINA DO TRABALHO

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as licengas e afastamentos dos servidores, controlando por tipo
de afastamento, doenga, periodo, etc.

4.1. Manter o cadastro de todas as doengas com o CID e a descri¢do da doenga;

4.2. Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com 0 Nome e
CRM;

4.3. Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas a seguir: Doenca do Servidor, Acidente do Trabalho,
Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacéo de Doenga e Acidente de Trabalho, informando no
minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento, documento apresentado, médico que

atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo
homologado da licenga ou afastamento;

4 4. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissao do
formulario padronizado;

4.5, Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento e médico que
atendeu, no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

4.6. Permitir langar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;
4.7. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatdrio por tipo de afastamento, por doenga e por periodo;
4.8. Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

4.9. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos, quando
caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgéo e possibilitando o
encaminhamento ao INSS;

4.10. Controlar prorrogacdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a mesma;

Prefeitura de Angatuba

Rua Joao Lopes Filho n° 120 - centro - CEP: 18240-000 - Angatuba-SP
Tel. (15) 3255-9500

www.angatuba.sp.gov.br



AGOV&'RNO MUNICIPALA

4.11. Permitir o langamento de Licengas e Afastamentos de ' dia. Este langamento devera influenciar na
contagem de tempo de servigo, caso esteja determinado;

4.12. Possuir rotina para langamento de Licenga Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geragao em
verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto
em lei;

4.13. Possuir rotina para pagamento de Salario Maternidade Variavel, fazendo a média dos ultimos 6 meses
que antecedem a licenga com calculo e pagamento em folha;

5 - ATOS ADMINISTRATIVOS

Objetivo: Manter o registro historico de todas as Portarias, Decretos, Contratos e Termos expedidos para os
servidores mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

5.1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria, Decretos,
Contratos e Termos de Posse;

5.2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e afastamentos, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitacao;

5.3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo e/ou pecunia ou
apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagéo;

5.4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga prémio em gozo e/ou
pecUnia ou apostilamento de licenga prémio, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitagéo;

5.5. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga sem vencimento, com o
registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagao;

5.6. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenca gala, com o registro no
curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

5.7. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga nojo, com o registro no
curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

5.8. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de suspens&o ou adverténcia,
com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagéo;

5.9. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de Insalubridade, Periculosidade e
Gratificagao, com registro no curriculo funcional do servidor;

5.10. Gerar automaticamente o contrato de servidores temporérios a partir do langamento da admisséo;
5.11. Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do langamento da posse/admiss&o;

5.12. Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados pelo
proprio usuario;

5.13. Permitir a visualizagéo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publica¢do na
Internet;

6 - FREQUENCIA

Objetivo: Permitir o langamento de licengas como, Paternidade, Nojo, Gala e registrar as ocorréncias do
ponto.
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6.1. Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala, Licenga Nojo e Licenga sem
Vencimento, informando no minimo a Identificagéo do servidor, tipo de licenga, documento apresentado, data
de inicio e término da licenga;

6.2. Permitir o langamento de no minimo as seguintes ocorréncias, com a informagdo da data da ocorréncia:
Falta Abonada, Falta Injustificada, Suspenséo, Horas Extras;

6.3. Integrar com modulo de Ponto Eletronico exportando para este as informagoes de licengas,
afastamentos, férias, licenca prémio e desligamentos, para que possa ser justificado as ausencias no ponto
através destes dados, e importar os dados do ponto para processamento em folha de pagamento;

6.4. Garantir o registro de uma Unica informagéo em um periodo na freqiéncia, ndo permitindo duplicidade de
langcamento. Por exemplo: Nao permitir que sejam langadas férias para um servidor de licenga, caso coincida
o periodo, parcialmente ou na sua totalidade;

6.5. Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas indevidamente com possibilidade de
restituicdo na folha de pagamento a partir do registro da justificativa;

6.6. Permitir o langamento da freqiéncia de forma descentralizada, ou seja, cada Unidade Administrativa
podera langar a frequiéncia dos servidores que estao lotados nela disponibizando o langamento diretamente
na rotina de frequiéncia, verificando e consolidando as informagdes para o processamento da folha de
pagamento mensal.

6.7. Emitir Boletim de Frequéncia;
6.8. Possuir Calendario de feriados e dias Uteis;

6.9. Permitir o langamento de uma ocorréncia na frequéncia informando o periodo em que aconteceu evitando
desta forma que seja realizado varios langamentos da mesma ocorréncia para um mesmo servidor;

6.10. Controlar os langamentos de Falta Abonada nao permitindo inserir além do limite estabelecido por
controle do prdprio usuario;

6.11. Gerar automaticamente faltas s/ DSR quando do langamento da falta injustificada em dia util;

6.12. Permitir o langamento de Faltas e Licengas de %2 dia. Este langamento devera influenciar na contagem
de tempo de servigo, caso esteja configurado;

7 - VALE TRANSPORTE
Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisigao, distribuigéo e devolugao do vale transporte.
7.1. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;

7.2. Controlar a compra e distribui¢do de diversos tipos de passes, como: ticket, cartdo descartavel e cartdo
recarregavel;

7.3. Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;

7.4. Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e volta ao
trabalho com possibilidade de adigéo de passes para outros percursos, no caso de servidores que se
deslocam para mais que um local de trabalho;

7.5. Controlar o saldo de passes (quantidade e numero de créditos) existentes para garantir a distribuicéo;

7.6. Gerar mapa de compra de vale-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de passe,
baseado na informagédo dos passes requisitados por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;
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7.7. Permitir alteracdo do mapa de compra por usuario devidamente habilitado;

7.8. Permitir a configuracdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em folha de
pagamento;

7.9. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informagdo dos passes requisitados e
os dias uteis do periodo a ser utilizado;

7.10. Emitir documento de confirmagao de entrega de passes com local para assinatura do servidor;

7.11. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias, licengas e
afastamentos;

7.12. Gerar automaticamente informag&o para desconto do vale transporte em folha de pagamento ap6s
langamento da entrega dos passes;

8 — CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicio para cada atualizando percentuais de Adicional
por Tempo de Servigo, dias de Férias, dias de Licenga Prémio, Progressao Salarial e Aposentadoria.

8.1. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessao e
atualizacdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,

prorrogando ou cancelando 0s mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagao ao limite
estabelecido;

8.2. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenga Prémio, abatendo as faltas injustificadas e as
licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concesséo dos dias de Licenga Prémio,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relagéo ao limite estabelecido;

8.3. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as licengas
nao contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando 0s mesmos, por motivo de excesso de auséncias em

relacao ao limite estabelecido;

8.4. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as faltas injustificadas e
as licengas néo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concesséo e atualizagéo do salario
para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando 0s mesmos, por

motivo de excesso de auséncias em relagao ao limite estabelecido;

8.5. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas e as

licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio

até a data atual. Permitir a informagao de tempos anteriores oriundos de outros érgéos, consolidando todo o
tempo na certidéo para fins de aposentadoria.

9 - FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Permitir a configuragao dos calculos, o processamento, pagamento e o recolhimento das diversas
folhas de pagamento.

9.1. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisao, Adiantamento de Férias, Licenga
Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e
Complementar;
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9.2. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por grupo
de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;

9.3. Permitir o processamento de folha de rescisao individual ou coletiva com célculos de férias indenizadas,
proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de langamento avulso na folha;

9.4. Emitir o Termo de Rescis&o;

9.5. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em outro;

9.6. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagdes dos dias de pecunia e/ou
gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em varidvel na folha de pagamento;

9.7. A folha de Licenga Prémio devera ser processada com as informagdes dos dias de pecunia e/ou gozo
langadas na Licenga Prémio, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de pagamento;

9.8. Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;
9.9. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

9.10. Possuir rotinas de célculos através de formulas e expressdes em portugués, para qualquer vencimento
e desconto, tornando o calculo da folha totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario.
Possibilitar que o proprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja
existente, configurando as incidéncias e a regra de célculo. As regras de célculo previstas em legislagéo
federal ou estadual deverdo estar no sistema e ndo deveréao ser alteradas por usuario comum;

9.11. Possibilitar a execugéo do célculo ou recélculo de diversas formas como: Individual, por faixa de
matricula e sele¢éo aleatéria. Calcular e processar os valores relativos a contribui¢do individual e patronal
para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor. O
calculo de cada 300 funcionarios ndo devera exceder a 5 minutos;

9.12. Gera arquivo SEFIP no formato TXT para importag&o, validagéo e envio em software da Caixa
Econdmica federal;

9.13. Emitir Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas processadas no més;

9.14. Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas com
possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um unico
resumo;

9.15. Permitir a inclus&@o de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras, empréstimos,
descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso de langamento
comum a todos;

9.16. Permitir a importacdo de dados via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha controlando
os registros validos e rejeitados pelo processamento, gerando apés, um arquivo de retorno para o convénio
com os valores debitados em folha e rejeitados pelo processamento informando o motivo da rejeicao;

9.17. Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

9.18. Possuir integragéo com o Mddulo de Administragdo Orgamentaria e Financeira, através de arquivo
texto, disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das despesas
com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;
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9.19. Emitir relagao das despesas orgamentarias e extraorcamentarias, a serem contabilizadas, para
conferéncia;

9.20. Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacao vigente, via arquivo texto para
importagao no software da Receita Federal;

9.21. Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo texto para
importacdo no software do SERPRO;

9.22. Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidores com retengéo de Imposto de Renda na
Fonte e para aqueles que n&o tiveram retencao;

9.23. Gerar as informagdes de admissao e rescisao necessarias ao CAGED via arquivo texto, para
importacdo no software do Ministério do Trabalho;

9.24. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissao de relatorios;

9.25. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora do
Orgéo;

9.26. Possuir calculo de IRRF centralizado em um tnico vinculo para servidores com mais de um vinculo
empregaticio com o Orgéo;

9.27. Permitir a geracao do Informe de Rendimentos em arquivo texto (.TXT) para Impresséo e
Envelopamento, com opgao de emissao do enderego do servidor;

9.28. Emitir contracheques, permitindo a inclusao de textos e mensagens em todos os contracheques, para
determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

9.29. Permitir a geracéo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede bancaria, emitindo
relagdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser creditado;

9.30. Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via);
9.31. Emitir Guia de Recolhimento de INSS com opgéo para emitir por fonte de recurso e geral;

9.32. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado para o servidor, incluindo depésito em conta;

9.33. Emitir recibos para pagamento de pensao judicial;
9.34. Emitir relacdo dos valores consignados em folha com op¢éo de geragdo em arquivo texto;
9.35. Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

9.36. Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo de
retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento. Apds o processamento, gerar arquivo
texto com os servidores néo processados para o Banco do Brasil;

9.37. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha, efetuando
ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos
deve ser configurada pelo usuario e os valores consignados que néo foram descontados deverao ser
registrados possibilitando a emisséo de relatorios destes valores para envio aos estabelecimentos
conveniados;

9.38. Possuir rotinas de célculo de margem consignavel, com emissao de relatérios da margem disponivel
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para gastos nos estabelecimentos conveniados;

9.39. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que néo estdo em meio magnético, ou seja,
fichas financeiras que estdo em papel;

9.40. Permitir a inclusao de langamentos para servidores afastados sendo que estes langamentos somente
poderao ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os langamentos ficam
pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no
término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

9.41. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

9.42. Possibilitar a consulta e emissdo de Contracheques (Hollerith) via Internet de qualquer
folha/competéncia existente na base de dados;

9.43. Possuir rotina de comparacéo entre duas folhas (Folha Atual x Folha Anterior). Comparando os itens:
Servidores calculados na folha anterior e ndo na atual, Servidores calculados na folha atual e ndo na anterior,
Servidores calculados nas duas, porém com diferengas no valor e Servidores calculados nas duas, porém
com diferengas na quantidade;

9.44. Possuir rotina de Geracado de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestagéo de
informagdes via arquivo texto, conforme Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de
04/07/2006;

9.45. Possibilitar a consulta e emissao de Informe de Rendimentos do IRRF via Internet;
9.46. Possibilidade de emissédo de cheques para pagamento de funcionarios sem conta.
9.47 . Gerar relagéo do Salarios de Contribui¢do padrao INSS.
9.48 . Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial.

9.49. Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13° salario e seus
respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

10 — e-SOCIAL

10.1. O sistema devera possuir ferramenta que realize uma busca na base de dados e apresente relatorio de
inconsisténcias das informagdes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo e-Social, facilitando a
realizacdo de um recadastramento para atualizagao dos cadastros.

10.2. O sistema devera possuir mddulo na WEB que possibilite a realizagdo de um recadastramento para
atualizagdo de dados cadastrais dos funcionarios, permitindo que os mesmos acessem a uma interface e
informem seus dados pessoais, documentagao, enderego, dependentes, cursos e certificados de formagéo
profissional e demais informagdes pessoais, com possibilidade de anexagao de documentos digitalizados.

10.3. O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do e-Social, nos prazos estipulado pelo
Governo Federal para a prestacéo das informagdes pelos Orgaos Publicos, gerando os arquivos XML nos
padrdes estipulados nos lay-outs do e-Social, com assinatura digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de
Tabelas, Eventos N&o Periodicos e Eventos Periddicos;

11 - PRESTACAO DE CONTAS AUDESP
11.1. Permitir a geragéo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP do Médulo de Atos de Pessoal.
11.2. Permitir a geragéo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP do Médulo de Remuneragdes.
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11.3. O sistema devera possuir funcionalidade de alerta de inconsisténcias de dados necessarios para
prestacao de contas, antes da geragédo dos arquivos, evitando o retrabalho de envio das presta¢fes de contas
AUDESP TCE/SP.

12 - AVALIAGOES DE DESEMPENHO

12.1. Permitir parametrizagao da avaliagdo de desempenho contendo parametro de resultados e identificagéo
dos periodos de avaliagao por fato gerador, associado ao(s) questionario(s).

12.2. O questionario deve conter topicos e descri¢do do assunto, campo para pergunta e a descrigdo, com o
peso de cada pergunta.

12.3. Permitir criar grupos de respostas para perguntas de mdltipla escolha e/ou alternativa para ser
associado ao questionario.

12.4. Permitir configurar op¢Ges de respostas: multipla escolha, alternativa, resposta aberta ou associada a
eventos externos.

12.5. Permitir cadastrar a pontuacao de cada resposta, e, em caso de resposta associada a evento externo,
permitir configurar a manuteng&o no valor computado, preservando o valor original

12.6. Permitir associar eventos externos que influenciam na pontuagéo de cada resposta, e a parametrizagao
do processamento do célculo da pontuagdo na ocorréncia (valor fixo, valor multiplicado pela quantidade da
ocorréncia ou por escala). Por exemplo, em casa de excesso de faltas, o total de pontos de determinada
resposta pode ser reduzido.

12.7. Associar cada avaliagdo ao funcionério dentro do periodo parametrizado e de acordo com o fato
gerador.

12.8. Apresentar ao final de cada avaliagdo o resultado final

12.9. Possuir fases em cada modulo da avaliagéo: envio da avaliagéo realizada para o RH, recepgéo e
homologagao para finalizagao;

12.10. Permitir revisao da avalia¢ao;
12.11. Permitir histérico das avaliagbes aplicadas;
12.12. Permitir emissao de relatérios;

v" Compras, Licitacoes, Almoxarifado e Patrimbnio

o Registro de Informagdes bésicas e tarefas administrativas (Unidades Orgamentarias /
Administrativas), associagao dos respectivos centros de custos integrados ao modulo
Contabil / Orgamentario. Controle de Acesso. Parametros de funcionalidades. Gestao de
cadastros de Materiais e servi¢os de forma padronizada. Controle de situagdo dos cadastros
de Materiais e Servicos.

e Registrar localidades de maneira normalizada a ser utilizadas nos cadastros de
Fornecedores, Locais de Entrega, etc;

e Controle de acesso de usuarios individualizados por menu do sistema, possibilitando que
seja realizada a copia de perfil e restricdes de acesso baseado em um perfil ja existente;

e Possuir relatério com a relagao de usuarios do sistema e de permissao de acesso por
usuario;
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e Permitir a definigdo de algumas rotinas especificas que necessitam de aprovagéo por usuario
e senha para sua realizagdo (Dupla Custddia);

e Permitir ao usuario configurar seus menus de acesso através da opgao de favoritos, dessa
maneira possibilitando que o usuario configure seu perfil de trabalho;

1 - GESTAO DE MATERIAIS E SERVICOS
1.1. Codificar os materiais por Catalogo e manter registro do tipo de material;

1.2. A classificagdo de materiais e servigcos devera ser Unica e padronizada. O catalogo de materiais/servigos
devera estar disponivel para todos os médulos do sistema: materiais e servigos, fornecedores, compras,
estoque, patriménio, contratos, (com restri¢cdo de uso para certos usuarios);

1.3. O catélogo de materiais e servigcos devera disponibilizar automaticamente para consulta as
especificagdes e respectivos cddigos para efeito de solicitagdo de aquisi¢do e/ou contratagdo e controle de
estoque;

1.4. O sistema devera disponibilizar no momento da consulta dos codigos de materiais e/ou servigos
catalogados a informacao do status em que se encontra o0 mesmo (ATIVO, INATIVO, DESABILITADO PARA
COMPRAS, LICITANDO). Para efeito de aquisicbes, os usuarios de sistema apenas irdo utilizar os materiais

que encontrarem-se ATIVOS;

1.5. O sistema devera permitir classificacdo dos materiais ou servigos (inclusive servigos de engenharia e
obras) por natureza de despesa, devendo permitir a vinculagao da natureza de despesa por material/servico;

1.6. O sistema devera possibilitar, a critério do usuario habilitado ou administrador do sistema, o
gerenciamento e controle do material por codigo de barras para as fungdes de armazenamento, devendo,
quando definido, armazenar mais de um cédigo de barras para um mesmo item, permitindo também a
movimentacg&o e identificagao de itens através desse controle;

1.7. O sistema devera permitir que somente usuarios responsaveis pela codificagcdo e/ou administragao de
Materiais e Servigos possam incluir um novo material/servigco no catalogo;

1.8. O sistema ndo devera permitir a codificacdo / cadastramento de dois itens de material ou servigo com o
mesmo ¢ddigo;

1.9. O sistema néo devera permitir a exclus&o de um codigo de material e/ou servigo cadastrado quando tiver
sido utilizado anteriormente, ou seja, tiver historico de compra e ou contratagéo, permitindo a INATIVACAO,
DESATIVACAO, ATIVACAO (quando estiver inativo);

1.10. O sistema devera possuir mecanismos de busca de materiais e servigos, através do fornecimento de
palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descrigao dos itens;

1.11. O sistema devera permitir a emissao de relatdrios gerenciais com informagdes entre os mddulos do
sistema (fornecedores, materiais, banco de pregos, estoque/almoxarifado, patriménio, contratos,
comprasl/licitagdes). Ex.: Relagdo dos patrimdnios por materiais; Relagéo dos materiais sem movimentagéo a
partir de uma data; Relagdo de materiais em estoque por Almoxarifado; Relagdo da apropriagdo de consumo
por centro de custo; Relatério de materiais/servi¢os adquiridos num determinado periodo;

1.12. Permitir a consulta de disponibilidade de material, informando qual a quantidade em estoque de acordo
com o Almoxarifado, se existem bens permanentes disponiveis ou se séo itens pertencentes a uma Ata de
Registro de Precos;

2 - CADASTRO DE FORNECEDORES
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2.1. O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pessoas fisicas como juridicas, para
acesso e controle UNICO e visualizagao/tramitacéo por todos os médulos do sistema integrado de gestéo de
materiais e servigos, compras, estoque, patriménio, contrato, orgamentario, financeiro e contabil, relacionando

os fornecedores aos catalogos de materiais/servigos/engenharia e obras ofertados;

2.2. Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilitados automaticamente de
acordo com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser cadastrada. (Exemplo: O sistema né&o podera permitir
a digitacdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa);

2.3. Devera guardar histérico das alteragdes da razéo social do fornecedor para critério de consulta;

2.4. Apds carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadastro de Fornecedores, o sistema
devera permitir a atualizagdo de dados sobre a emisséo e atualizagdes de Certificado de Registro Cadastrais,
controlando a existéncia de documentos vencidos, quando da visualizagéo do CRC (Certificado de Registro
Cadastral);

2.5. O sistema devera manter o cadastro dos catalogos de materiais, obras ou servigos ofertados pelo
fornecedor, permitindo a vinculagdo de mais de uma linha de fornecimento;

2.6. O sistema deve possuir controle de penalidades, controlando prazo de validade das penalidades
aplicadas bloqueando automaticamente os fornecedores com situagdes irregulares nos processos licitatorios;

2.7. No campo para incluséo do catalogo atendido pelo Fornecedor, devera ser permitido que seja feita a
incluséo para mais de um Fornecedor de uma vez de varios catalogos, acelerando o cadastramento;

2.8. O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, razao social
ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ e Cidade;

2.9. Emitir relatorio de atestado de capacidade técnica;
3 - BANCO DE PRECOS

3.1. Permitir o cadastramento de indices de correcéo a ser utilizado para atualizagédo monetéria dos valores
registrados no banco de precos;

3.2. Permitir a parametrizagao do prazo de consulta de valores do Banco de Pregos a serem considerados
como validos aplicar a atualizagdo monetaria e utilizagdo como valores validos para estimativa nas
requisi¢des de compras;

3.3. Apos a concluséo do procedimento de aquisicao e/ou contratagao, o Sistema devera registrar no Banco
de Pregos o valor do preco a partir de geracdo da Autorizacdo de Fornecimento / Ordem de Servigos ou Ata
de Registro de Precos;

3.4. O sistema devera informar aos usuarios, no momento da criagcao das Requisi¢des de Compras
informacdes relativas ao banco de pregos com o valor da época, o indice acumulado de atualizagéo e seu
valor atualizado, obedecendo as configuragdes de prazos para consultas de precos e percentual de garantia
para corre¢des previamente definidos pelo administrador do sistema;

3.5. O sistema devera permitir a emiss&o de relatorios de precos constantes do Banco de Pregos, por tipo de
preco (Autorizagéo de Fornecimento, Ordens de Servigo e Ata de Registro de Precos), Modalidade de
Licitacdo, faixa de itens, faixa de datas, tipo analitico e sintético e quantidade de precos para analise por
material / servigo;

4 - AQUISICOES POR LICITAGOES E COMPRAS
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4.1. O sistema devera permitir a criacdo da Requisicdo de Compras e/ou Requisigéo de Servigos pelas

diversas unidades que compdem a administracao, através de usuarios devidamente habilitados com a
respectiva permissao;

4.2. O sistema devera ter integrag@o automatica com o médulo orgamentario contabil, para efeito de reservas,
empenhos, liquidacao e suas respectivas anulagdes;

4.3. O sistema devera permitir o cadastramento de Cargos e Comissdes de Licitagdes;

4 4. A partir da criagdo da Requisi¢do de Compras, o sistema devera informar ao usuério caso o item/codigo
de material que esteja sendo incluido exista em estoque, ou seja, um item pertencente a uma Ata de Registro
de Precos;

4.5, Permitir vincular uma requisi¢éo a uma Adesé&o de Registro de Pregos, referenciado qual a Ades&o deve
estar associada, a fim de permitir que sejam inseridos somente itens da Ades&o para criagéo de uma
Dispensa de Licitacéo;

4.6. O sistema devera disponibilizar a relagdo de Dotagdes Orgamentarias disponiveis para vinculagdo no
Médulo Orgamentario Contébil, de acordo com as naturezas de despesas dos itens constantes na Requisi¢éo
de Compras ou Servigos;

4.7. Apos vinculagdo das dotagdes orcamentarias contabeis na Requisicdo de compras ou servigos, o sistema
devera permitir a solicitacao de reserva de valores ao Modulo Orgamentério / contabil, podendo ser: do
Exercicio ou Plurianuais;

4.8. Apos a efetivagao da reserva, de forma integrada @ Requisicdo de Compras ou Servigos no Modulo

Orcamentério / Contabil o sistema devera visualizar as Requisi¢cdes que irdo efetivar compras de mesmo

catalogo a fim de criar um agrupamento de compras almejando uma economia de escala na modalidade
correspondente;

4.9. O sistema devera permitir o agrupamento de vérias requisicdes para fins de organizacéo do
procedimento licitatorio, que pode ser criado por ltem ou Lote;

4.10. O sistema devera listar as modalidades licitatérias ou dispensa cabivel ao Processo de Aquisigéo /
Contratagao, permitindo ainda a definicdo manual da modalidade a ser aplicada;

4.11. O sistema devera controlar os valores de Aquisi¢des / Contratagdes por Limite das Modalidades de
Aquisicéo e caracteriza¢do de objeto, sinalizando quando o teto méximo do exercicio da despesa for atingido,
através de historico acumulativo;

4.12. O sistema devera mostrar o status da Requisicdo de Compras/Servigos do inicio ao fim do processo
(Aprovada, Nao Aprovada e Reservada);

4.13. O sistema devera controlar a aquisicdo de materiais e contratagao de servigos ou obras, desde a
Requisi¢éo até a contratacdo em si, realizada através das modalidades de licitagéo (pregdo presencial ou
eletronico, convite, concorréncia, tomada de pregos) ou dispensas (aquisi¢do direta, licitagao dispensada ou
inexigibilidade), seguindo todas as etapas até a homologagdo do procedimento, empenho, emisséo de
Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de Servigo e Acompanhamento das Entregas ou Prestagéo dos
Servicos e Liquidacdo de Despesa;

4.14. O sistema devera armazenar informagdes relativas as aquisi¢des realizadas, tais como: Modalidade/N°
da Aquisicao, Tipo de Licitagao, Objeto, Responsaveis, Comisséo de Licitagdo, Datas e Horas de Abertura,
Entregas de Envelopes, Sessdes, Participantes, Processo Administrativo, Pareceres da Licitagéo, e demais

dados referentes ao andamento histérico das atividades do processo;
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4.15. Permitir o cadastro de informagdes referentes a esclarecimentos, impugnagdes e providéncias
referentes aos editais;

4.16. O sistema devera permitir a definigdo automatica do vencedor de acordo com as propostas das
empresas ou ainda a definigédo do vencedor de forma manual a critério do usuario;

4.17. O sistema devera emitir todos os documentos referentes ao processo licitatorio, tais quais: atas, editais,
cartas convites, mapa comparativo, dentre outros;

4.18. O sistema devera possuir opgao de anexar documentos referentes aos processos, tais como: Atas,
Editais, Recursos, Impugnacdes e questionamentos;

4.19. O sistema devera manter o registro de motivos de dispensa de licitagao para efetivagédo dos empenhos
devidamente justificados no modulo orgamentéario contabil;

4.20. As Requisigdes de Compras ou Servigos que estardo Agrupadas ao final do procedimento deverdo
possuir a emissé@o de Autorizagéo de Fornecimento ou Ordem de Servicos, individualizada a fim de facilitar a
identificacdo da liquidagao da despesa;

4.21. O sistema devera disponibilizar um acompanhamento de entregas por Autorizagao de Fornecimento ou
Ordem de Servico, relatando as solicitagdes, as entregas, os aditivos e alteragdes de pregos, saldo fisico e
financeiro por item;

4.22. O sistema deve possibilitar emissdes de Solicitagdes de Entrega para Materiais ou Servigos com
entregas parceladas, devendo ser numeradas por Exercicio e vinculadas diretamente a Autoriza¢do de
Fornecimento ou Ordem de Servigo, controlando o saldo fisico das entregas ou execugdes a serem
realizadas pelo Fornecedor;

4.23. O sistema devera permitir a aplicagao das disposi¢des da Lei Complementar 147/2014;

4.24. O sistema devera controlar o status do processo, conforme os seguintes descritivos (Adjudicado / Ativo,
Anulado / Suspenso, Deserto, Fracassado, Homologado, Homologado - Parcial, Revogado, Outra);

4.25. Permitir a verificagdo e o comparativo do valor de Ultima aquisicdo e/ou estimado para as Aquisigdes /
Contratagdes, com os valores finais ofertados pelo licitante vencedor;

4.26. Quando o processo de Aquisigdo ou Contratagdo chegar a Homologagéo e/ou julgamento final das
propostas, o sistema devera realizar via integracdo com o Mddulo Orgamentario Contabil, 0 empenho da
despesa;

4.27. Apos a emissao de nota de empenho, o sistema devera permitir ao usuario habilitado, a geracao de
Autorizagéo de Fornecimento/Ordem de Servigo aos vencedores;

4.28. O sistema devera permitir a realizagao de Aditamento a Autorizagéo de Fornecimento ou Ordem de
Servigo, vinculando-o ao processo Licitatdrio ou que originou a contratacdo, permitindo ainda a realizagdo de
reserva orgamentaria via integragao automatica com o moédulo Or¢amentéario/Contabil;

4.29. O sistema devera ser integrado com os mddulos de estoque e contratos, encerrando o processo de
Aquisicdo / Contratagdo com a entrega dos materiais nos locais definidos emitindo o Boletim de Recebimento
de Material ou Boletim de Prestagéo de Servigos, permitindo a emissao dos documentos pelo Almoxarifado
ou pelo Gestor da Aquisicao / Contratagao;

5- COTACAO DE PRECOS

5.1. O sistema devera conter mecanismo de cotag¢do de precos, integrado ao médulo de Aquisicdes e
Registro de Precos, permitindo que a cotagéo seja realizada com base em uma Requisi¢cdo de Compras /
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Servigos ou Agrupamentos de Compras ou tendo apenas como base 0s itens que desejam ser cotados, sem
vinculo com requisigdo/agrupamento;

5.2. O sistema devera permitir o controle dos fornecedores que ofertarem propostas para os itens da Cotagao
de Pregos, emitindo o Mapa Comparativo para auxiliar no julgamento, demonstrando informac6es sobre o
preco médio do item e total pela média, Menor e Maior Prego, Desvio Padrao dos pregos apresentados,
coeficiente de variagéo e os pre¢os ordenados por ordem crescente de valores;

5.3. O sistema devera destacar no Mapa Comparativo de Pregos, as propostas que contém o menor preco;

5.4. Ap6s o término da cotagao de pregos os valores apurados deverao retornar as Requisigdes de Compras /
Servigos ou Agrupamentos de Compras tanto para processo comum de contratagdo como para processos de
Registro de Precos com as op¢des de Média, Menor ou Maior, permitindo o langamento de acréscimo
percentual (%) como margem de seguranga, para 0s casos das cotagdes com vinculo a
requisicao/agrupamento;

5.5. O sistema devera possibilitar a exportagao da cotagao para Excel, permitindo que o fornecedor possa
preenché-la e posteriormente o sistema devera importar o arquivo atualizando os pregos conforme a planilha;

5.6. O sistema devera possibilitar a emissao de um grafico de economicidade por processo, visando facilitar a
apuragéo da economia gerada;

6 - PREGAO PRESENCIAL

6.1. Para licitagdo na modalidade Pregao Presencial, o sistema devera controlar a fase externa para
realizagao da sesséo, contendo todas as fases conforme a Lei 10.520/2002;

6.2. O sistema devera permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio definir se o valor estimado sera publicado ou
ndo, se havera diferenga minima ou néo entre os lances tanto em percentual (%) quanto em valores (R$);

6.3. O sistema devera demonstrar para o Pregoeiro se o tipo de Pregdo sera para Registro de Pregos ou
Procedimento Comum / Convencional e se o critério utilizado sera menor prego / maior desconto;

6.4. O sistema devera permitir o Registro da Equipe do Pregao, a Criagédo / Composi¢éo de Lotes ou Geragao
de itens, integrado ao mddulo de Compras;

6.5. O sistema devera possibilitar no credenciamento de Fornecedores / Licitantes, associagao as
informacgdes da base de dados do modulo Fornecedores, e caso a empresa néo esteja cadastrada no banco
de dados de Fornecedores do Municipio, permitir a digitagdo dos dados pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio;

6.6. O sistema devera diferenciar Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte e Cooperativas,
Credenciadas no momento da Sesséo Publica;

6.7. O sistema devera disponibilizar arquivo XML e respectivo aplicativo (podera ser desktop) para sua edigéo

por parte dos fornecedores para dar celeridade na fase de abertura de propostas, possibilitando a importagéo

do arquivo com o0s pregos descritos na proposta inicial do Pregéo, que devem ser entregues lacrados junto ao
envelope das propostas de prego;

6.8. Concluida a fase de Credenciamento, o sistema devera permitir a importacdo / digitagdo das propostas
de pregos iniciais, individualizada por item ou lote, conforme a definido para o Pregao;

6.9. O sistema devera permitir a desclassificacdo da proposta inicial para o item, caso o licitante ndo tenha
informado valor ou esteja em desconformidade com os requisitos do edital, sendo disponibilizada tela com
opgdes / motivos para a desclassificagéo para escolha pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio;
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6.10. Concluida a fase de digitacdo das propostas para todos os itens / lotes contemplados no pregéo
presencial, o sistema devera disponibilizar uma tela para selegao de propostas para etapa de lances;

6.11. O sistema devera disponibilizar automaticamente para a etapa de lances a proposta de menor preco e
as propostas de até 10% superiores ao menor prego apresentado inicialmente, organizadas em ordem
decrescente, permitindo ainda, quando n&o houver propostas até 10% (dez por cento) do valor da menor
proposta, a selegéo pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio das 03 (trés) menores propostas subsequentes;

6.12. O sistema devera permitir o encerramento do item quando nenhum licitante apresentar proposta valida
para o item/lote, isto &, quando todos forem considerados desclassificados. O status do item/lote devera ser
FRACASSADO,;

6.13. O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os licitantes, com a
visualizagao de qual rodada de lances, quais licitantes se encontram na disputa, pregos unitarios dos lances e
o percentual (%) de diferenga das propostas com relagéo a primeira colocada na rodada;

6.14. Devera ser disponibilizada uma tela para operagéo por parte do Pregoeiro / Equipe de Apoio onde
conste a rodada de lances, a consulta a valores de propostas iniciais, o valor para digitagao do lance para o
Licitante, o menor prego da rodada de lances, o valor limite do lance a ser formulado conforme
parametrizacdo de diferenca entre lances, a informagéo sobre o declinio do Fornecedor na rodada, a opgéo
da suspenséo do item, o Status do Pregé&o, o Status do Item, opgao para fracassar o item, opgédo para registro
de ocorréncias durante os procedimentos de lances, opgéo para encerramento do item e op¢édo para apagar
procedimentos que apresentem vicios e que necessitam ser refeitos;

6.15. Devera ser disponibilizado um cronometro na tela de acompanhamento para que o pregoeiro possa
controlar e dar publicidade ao tempo de espera entre os lances, caso haja. Esse crondmetro devera ser
disparado pela tela de acompanhamento do Pregoeiro/Equipe de Apoio;

6.16. Encerrada a fase de lances o sistema devera verificar automaticamente a aplicagéo da Lei 123/2006 -
147/2014 sobre o empate ficto de Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte e Cooperativas,
apresentando em ordem de Classificagdo de Ofertas todos os licitantes que se enquadram no direito de
preferéncia, para que sejam nesta ordem, chamados a exercer ou abdicar do direito;

6.17. O sistema devera disponibilizar tela para negocia¢do com a licitante que exerceu o direito de preferéncia
ou com o licitante de menor prego apresentado nos lances para que o Pregoeiro tente ainda diminuir o prego
com a digitacao do valor negociado;

6.18. Caso o valor negociado com a empresa anterior ndo seja aceitavel, o sistema devera permitir a
negociacao com o licitante da oferta subsequente na classificagéo geral, respeitada a sequencia das etapas;

6.19. Encerrada a fase de negociacéo, o sistema devera atualizar o status do item / lote indicando o
encerramento do item;

6.20. O sistema devera permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio proceder a Habilitagdo ou Inabilitagcdo do
licitante/fornecedor vencedor do item/lote;

6.21. Em caso de Inabilitagdo do Licitante vencedor de determinado Item / Lote, o sistema devera apresentar
os dados do Ultimo Licitante que declinou da proposicao de ofertas de lances, para proceder a negociagéo.
Retomando os procedimentos de negociagao e aceitabilidade dos pregos e analise de Habilitagao;

6.22. O sistema devera permitir, em caso de Inabilitagdo de todos os Licitantes selecionados para a etapa de
lances, a ativacdo de propostas para os licitantes que néo foram selecionados para a etapa de lances inicial
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também nao foram desclassificados por descumprimento ao edital ou outro motivo, Habilitando a fase de
Negociagédo e Subsequentes para este Licitante selecionado;

6.23. Na fase de encerramento do item, o sistema deveré disponibilizar as opgdes: REVOGAR/ANULAR,
FRACASSADO (em caso de desclassificagao ou inabilitagdo de todos os licitantes), DESERTO (quando néo
houver licitantes para disputa). O encerramento do item de forma normal se da pela aceitabilidade do prego

na fase de negociagao;

6.24. O sistema devera disponibilizar como ferramenta de apoio, modelo de ata da sessédo publica, com
personalizagéo de textos de Predmbulos, Recursos, Habilitag&o, Adjudicacao e Encerramento e as
ocorréncias historicas cadastradas registradas pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio durante a sess&o, em
formato Word;

6.25. O sistema devera disponibilizar apds o encerramento da disputa de todos os itens / lotes, tela para
encerramento de pregéo, permitindo ao Pregoeiro / Equipe de Apoio escolher o resultado final da sessao
publica: Pregdo Suspenso, Pregdo Concluido com recurso, Pregao Concluido sem recurso, Pregéo a
Revogar/Anular, Pregéo Fracassado ou Deserto;

6.26. O sistema devera permitir a retomada do pregé&o, para fins de negociagéo e analise de habilitagdo com
os licitantes fornecedores subsequentes quando ndo ocorrer a Adjudicagéo / Contratagdo com o primeiro
colocado no certame, permitindo o registro das fases necessarias, ocorréncias e a nova emissédo da Ata;

6.27. O sistema devera demonstrar as etapas do processo que ja foram cumpridas, identificando em qual das
etapas 0 processo se encontra;

7 - REGISTRO DE PREGCOS

7.1. O sistema devera permitir o registro e emissao de Requisi¢des de Registro de Pregos pelas Unidades
Requisitantes com planejamento quantidades a serem utilizadas durante a vigéncia da Ata de Registro de
Pregos (maximo de 12 meses);

7.2. A Requisicdo de Registro de Precos devera seguir o nimero sequencial a partir do numero 1 seguido do
ano referente ao exercicio corrente;

7.3. As RequisicOes de Registros de Pregos deverdo conter no minimo os seguintes campos: N.° / Ano
Requisi¢do, Unidade Requisitante, Justificativa, Item, Quantidade Estimada; Local de Entrega, Observagéo e
o Tipo de Requisi¢do (Grupo de Materiais ou Item);

7.4. O sistema devera permitir a digitacdo de especificagdo complementar do item na Requisi¢do de Registro
de Pregos e sua emissao na Requisicao, integrando com o0 médulo de Cotagao de Pregos para pesquisa de
mercado;

7.5. O sistema devera permitir Tipos de Requisi¢do por Grupo para materiais onde nao seja previsivel a
defini¢do de quantidade ou identificagdo como, por exemplo, pegas de veiculos;

7.6. O sistema devera permitir a emissdo da Requisi¢do de Registro de Precos para fins de composicao e
abertura do processo licitatorio, contendo campos para assinatura pelo Requisitante responsavel e Secretario
do Orgédo Gerenciador;

7.7. O sistema devera permitir a aprovacdo ou cancelamento das Requisicdes de Registro de Precos;
7.8. O sistema devera demonstrar o status da Requisi¢&o de Registro de Pregos (Ativa e Cancelada);

7.9. O sistema devera disponibilizar a criagdo de um Agrupamento de Requisi¢des de Registros de Precos
que estejam aprovadas para unir o maximo possivel de quantidades a serem licitadas, em busca de
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economia de escala, além de minimizar o numero de certames a ser executado. Devera permitir o
gerenciamento da consolidagdo das Requisi¢des, demonstrando as informagdes referentes aos Orgaos
Participantes com seus itens e quantidades respectivas;

7.10. O sistema devera permitir a organiza¢do do item em Lotes de maneira que for mais conveniente a
Administragéo;

7.11. Suportar todas as fases das Licitagdes realizadas através do Sistema de Registro de Pregos desde o
pedido, contratagdo e acompanhamento das Atas de Registro de Precos (cotas, saldos, unidades
requisitantes, remanejamento de cotas, reajustes de pregos) de cada item;

7.12. Ao final do procedimento licitatério, conforme modalidade adotada, o sistema devera manter registro das
propostas dos Licitantes que disputaram o certame, e sua classificagao para efeitos de posterior emissao de
Ata de registro de Pregos;

7.13. O sistema devera gerar e emitir a Ata de Registro de Pregos, contendo no minimo as informagdes:
Orgéo Gerenciador, Participantes, Grupos / Materiais ou Servigos com sua quantidade estimada para a
validade da Ata, informagdes do Fornecedor vinculado a Ata, a sua classificagao, o valor a ser registrado,
numero e ano da Ata, a descri¢do dos materiais/servicos e valor total estimado e caso se trate de um
processo por desconto, registrar o valor do desconto na Ata;

7.14. O sistema devera permitir a emissao do relatorio da Ata de Registro de Pregos;

7.15. O sistema devera possuir recurso para aviso para republicagdo da ata de registro de preco
trimestralmente, sendo a quantidade de dias de antecedéncia para o aviso configuravel;

7.16. Permitir o cadastro de informagdes referentes a esclarecimentos, impugnagdes e providéncias
referentes aos editais;

7.17. O sistema devera possuir opgao de anexar documento referente aos processos, tais como: Atas,
Editais, Recursos, Impugnagdes e questionamentos;

7.18. O sistema devera permitir ao Orgéo Participante (Secretaria / Unidade Orcamentaria) solicitar a
aquisigao / contratacdo dos materiais ou servigos constantes na Ata de Registro de Pregos, emitindo a
Solicitagdo de Entrega de Materiais ou Solicitagdo de Servico;

7.19. A Solicitacdo de Materiais e/ou Solicitagdo de Servigos devera conter informagdes relativas a Ata de
Registro de Precos, item com o cddigo e descrigdo do material / servigo, quantidade requisitada, valor
registrado, justificativa de compra e observagao;

7.20. Apos a criagao da Solicitagao de Materiais ou Solicitagdo de Servigos, o sistema devera permitir a
inclusdo via integragao automatica ao modulo or¢gamentario / contabil de informagdes relativas a dotagéo
orcamentaria para fins de reserva e empenho da despesa

7.21. Ap6s 0 empenhamento da despesa o sistema deverd permitir a emissao da Autorizagao de
Fornecimento ou Ordem de Execugao de Servigos;

7.22. O sistema devera permitir o gerenciamento e controle da Ata de Registro de Pregos, permitindo
realizagdo do acompanhamento de contratagdes na Ata, controlando as quantidades méximas da Ata bem
como as quantidades especificas dos érgdos participantes (Unidades Orgamentéarias) conforme o
planejamento anual das quantidades a serem utilizadas, permitindo a emissao de relatérios e a consulta em
tela destas informacdes;

7.23. O sistema devera controlar/gerenciar as entregas relativas as Autorizagdes de Fornecimento ou Ordem
de Execucéo de Servigo emitida, controlando o saldo e cancelamentos realizados;
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7.24. O sistema devera permitir o controle de transferéncias de cotas das Unidades Orgamentarias sem que
seja alterada a quantidade da Ata de Registro de Precos;

7.25. O sistema devera gravar os pregos dos primeiros colocados para cada item no momento de geracao da
Ata de Registro de Pregos no mddulo de Banco de Pregos identificando se o valor do banco de pregos é um
"PRECO REGISTRADO" em Ata;

7.26. O sistema devera permitir o cancelamento do item registrado na ata para o Fornecedor, bloqueando
assim as futuras entregas desse item;

7.27. O sistema devera limitar a vigéncia da Ata de Registro de Pregos ao maximo de 12 meses;

7.28. O sistema devera controlar na Solicitagéo de Entrega de Materiais ou Execucdo de Servigos pela
Unidade Orgamentaria Participante o saldo quantitativo para a Unidade, informando quando nao possuir saldo
na respectiva Ata de Registro de Precos;

7.29. O sistema devera permitir a revisdo de pregos da Ata de Registro de Pregos por motivos imprevisiveis
ou incontrolaveis pela Administragao, sempre que o valor registrado denotar diferengas em relagao ao prego
de mercado (para cima ou para baixo);

7.30. O sistema devera manter registro histérico, inclusive disponibilizar relatorios, das revisdes dos pregos
registrados;

7.31. O sistema devera permitir o remanejamento de cotas entre Unidades Or¢amentérias Participantes da
Ata de Registro de Precos e entre as Participantes e Unidades Orgamentarias que nao haviam participado do
certame, controlando os respectivos saldos resultantes do remanejamento;

7.32. O sistema devera possibilitar a emissao de um gréafico de economicidade por processo, visando facilitar
a apuracao da economia gerada.

8 - ESTOQUE / ALMOXARIFADO

8.1. O sistema devera permitir registro da estrutura hierarquica dos almoxarifados com subordinagéo dos
locais de armazenamento. Exemplo:

1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Saude
1.02.001 - Aimoxarifado Central da Saude
1.02.002 — Aimoxarifado Ambulatorial

8.2. O sistema devera controlar as divisdes fisicas de localizagao de corredores / ruas, pallets e escaninhos
para armazenamento de materiais;

8.3. O sistema devera possibilitar a definigédo do responsavel pelo almoxarifado, esse responsavel devera
estar vinculado ao cadastro de usuarios do sistema;

8.4. O sistema devera bloquear as movimentagdes dos almoxarifados que estejam sem responsavel
vinculado;

8.5. O sistema devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibilitando que o
usuario de sistema possa ter acesso a mais de um almoxarifado;

8.6. O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o Lote, Data
de Fabricacao e Vencimento e respectiva quantidades;
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8.7. O sistema devera controlar todas as movimentagdes dos materiais no estoque, registrando as entradas e
saidas e seus respectivos valores efetuando o calculo de balancetes para encerramento mensal;

8.8. Com base na movimentagao historica, em cada almoxarifado sera calculado o ponto de reposi¢ao
emitindo relatdrio de materiais em ponto de reposicao;

8.9. O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado automaticamente fornecendo a posigao
do estoque para cada material do almoxarifado;

8.10. O sistema devera utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unidades Requisitantes e pre¢o médio
ponderado para efetuar os movimentos de saida;

8.11. Manter histdrico de documentos responsaveis pelas movimentagdes como, por exemplo, Notas Fiscais,
Requisi¢do de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento de Mercadorias ou Execugdes de Servigos,
Devolucao de Mercadorias, Inventarios, etc.;

8.12. Os mecanismos para controle das movimentagdes tais como entradas, saidas e transferéncias devem
ser informatizados, permitindo a emissdo de documentos para arquivamento nos setores;

8.13. As Requisi¢Oes de Materiais pelas Unidades Administrativas devem ser geradas de forma eletrénica
com numeragao sequencial por exercicio;

8.14. O sistema devera permitir que as requisi¢des de material em estoque possam ser atendidas
integralmente ou parcialmente;

8.15. O sistema devera permitir aprovagéo, cancelamento e eliminagdo de pendéncia para o material
requisitado, bem como o estorno da Requisi¢do de Material em Estoque;

8.16. O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados para entradas e saidas durante os
periodos de inventario;

8.17. O sistema devera permitir o langamento de varios lotes de materiais pereciveis tanto para as entradas
quanto para as saidas de materiais pereciveis;

8.18. O sistema devera permitir que nas saidas de materiais pereciveis seja possivel o remanejamento de
lotes, tantos quantos forem necessarios para o atendimento a quantidade a ser movimentada, bloqueando o
movimento até que a quantidade dos lotes sejam necessarias ao atendimento da requisicao;

8.19. O sistema devera permitir listar todos os materiais pereciveis a vencer em determinada data por
almoxarifado e em geral, individualizada por almoxarifado ou geral;

8.20. O sistema devera disponibilizar a Apropriagdo de Consumo por Centro de Custo, através das
movimentagdes historicas;

8.21. O sistema devera permitir o cadastramento/inclus&o de notas fiscais quando do recebimento do material
pelo almoxarifado, permitindo a emissdo de Boletim de Recebimento de Material / Servigos, liberando a
respectiva nota fiscal para pagamento pelo setor financeiro (liquidagao);

8.22. O sistema devera permitir e controlar historicamente as transferéncias de materiais entre almoxarifados;

8.23. O sistema devera possuir integracdo com os modulos de Materiais e Servigos, Fornecedores,
Aquisicdes, Patrimdnio, Contrato, Or¢camentario / Contabil;

8.24. O sistema devera projetar as previsdes de consumo para futuras compras, baseados em entregas que
estdo pendentes e o periodo de consumo a ser analisado;

8.25. O sistema devera listar materiais em estoque por almoxarifado;
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8.26. O sistema devera imprimir as requisi¢des de materiais em estoque efetuadas;

8.27. O sistema devera permitir a saida por deterioracdo de materiais pereciveis que venceram ou que
sofreram algum dano ou acidente natural;

8.28. O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos a curva ABC, ponto de reposi¢éo e o
consumo médio para cada item de material;

8.29. O sistema devera permitir que a "Requisicdo de Material em Estoque” (RME) que néo for atendida pelo
setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu status ndo seja “CANCELADA” ou "APROVADA";

8.30. Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, o sistema devera indicar sempre os lotes
mais antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente;

8.31. O sistema devera fornecer a opgédo de aviso ou de bloqueio para itens requisitados para uma Unidade
Administrativa que possua uma Requisi¢do de Material em Estoque a ser atendida;

8.32. Quando do atendimento de RME, o sistema devera emitir uma Nota de Entrega de Material, para o
Requisitante e Aimoxarifado. Quando se tratar de material perecivel, deveréo constar os lotes utilizados no
atendimento da Requisic&o;

8.33. O sistema devera manter histérico das quantidades solicitadas na requisicdo de Material em estoque, as
quantidades fornecidas e os saldos néo atendidos a fim de possibilitar analise sobre demanda reprimida;

8.34. O sistema devera permitir o estorno de langamentos de Notas Fiscais, validando se existe saldo fisico e
financeiro para realizar a operagao de forma integrada ao modulo or¢gamentério / contabil, gerando um
estorno de liquidag&o efetivada;

8.35. O sistema devera permitir a criagao de Inventério, registrando a forma de geragéo do Inventario
(intervalo de catalogo, se foram selecionados somente itens com saldo ou itens que estejam sem prego
médio), 0 usudrio que criou o inventario, o responsavel e a periodicidade do inventario;

8.36. O sistema devera permitir a visualizagdo do resumo do inventario, a emissao de Ficha de Contagem, a
digitacdo das contagens, visualizagdo e emissao de consisténcia do inventario (resultado apurado com a
contagem), a efetivagé@o dos ajustes de inventario e seu respectivo encerramento;

8.37. O sistema devera permitir a digitagao do valor de pre¢co médio para materiais que sao localizados no
estoque durante o inventario e ndo existiam em estoque, bem como, para aqueles materiais que estdo sem
valor pré-definido;

8.38. O sistema devera possuir consulta ao resultado do Inventario;

8.39. O sistema devera permitir a emissao de etiquetas para fixagao nas prateleiras;
8.40. Permitir a selegdo do empenho a ser liquidado na entrada da nota fiscal;
8.41. Permitir o calculo e fechamento mensal do balancete integrado ao médulo contabil;
9 - CONTRATOS

9.1. Permitir o registro dos contratos informando nimero e ano do contrato, Fornecedor contratado, datas de
inicio e término, data de publicacéo, data de assinatura, vigéncia (meses ou dias), objeto, veiculo de
publicagéo e valor;

9.2. Possibilitar a inclusdo de Contratos formalizados a partir de um processo de Aquisicdo por Compra ou
Licitacdo, carregando as seguintes informagdes de forma integrada: fornecedores, modalidade, numero e ano
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da licitagéo ou dispensa, itens do contrato, informagdes dos empenhos, dados de publicagéo e 6rgao
responsavel;

9.3. Registrar a rescisédo do contrato indicando motivo, data da resciséo, data de publicacao, veiculo de
publicacdo e observagao;

9.4. Registrar os dados de aditamentos, equilibrios econdmicos financeiros, reajustes e revisdes;

9.5. Registrar as paralisagdes do contrato alterando prazo final de vigéncia de acordo com os prazos de
paralisagoes;

9.6. Registrar as medigdes da execugao do contrato informando o percentual de concluséo a cada medi¢ao e
relatorio de execugao do contrato;

9.7. Registrar as penalidades sofridas pelo contratado e as garantias exigidas;

9.8. O sistema devera possuir relatérios gerenciais basicos para o gerenciamento do contrato — relatério geral
de contratos a vencer, contratos anulados, contratos em prorrogacéo;

9.9. O sistema devera possuir rotina que liste os contratos que estao a vencer, permitindo a definicao pelo
usuario, da quantidade de dias de antecedéncia que ele gostaria de ser avisado do vencimento dos contratos;

9.10. O sistema devera possuir integracdo ao modulo de fornecedores, compras, materiais e servigos,
estoque e patriménio, facilitando o tramite de informagdes sobre contratos;

9.11. Emitir ficha do contrato relacionando todos os dados registrados para o contrato;

9.12. O sistema devera permitir a emissao de relatorios referentes aos contratos vencidos e a vencer, a partir
de filtros de pesquisa por fornecedor, nimero contrato, data vencimento e ainda faixa de datas, Ano efc.;

9.13. O sistema devera emitir relatorio que liste o contrato e suas respectivas liquidagdes e pagamentos em
formato de extrato;

9.14. O sistema devera permitir a exportagdo de uma lista de contratos em Excel;
9.15. O sistema devera permitir o anexo de arquivos vinculados ao contrato;
10 - PATRIMONIO

10.1. O sistema deveré controlar o cadastro de bens méveis, imdveis, intangiveis e acervos, oferecendo
meios para o controle de numeracao dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e mecanismos
para localizagao por unidade orgamentaria, tipo e codigo de material, numero de patriménio, classe, processo,

tipo de documento, data de aquisigéo e incorporacao;

10.2. Permitir o controle do ciclo de vida do ativo, desde sua aquisigéo integrada ao modulo de Aquisigdes,
incorporacao patrimonial, reavaliagdes, transferéncias, depreciagdes e baixa;

10.3. A incorporagéo de bens mdveis devera ser efetuada de maneira integrada as movimentagoes de
entrada do almoxarifado, somente sendo incorporado quando da sua destinagao ao uso, realizando
automaticamente a saida do almoxarifado;

10.4. O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificagdo do Grupo de Bens Contabil e Classe
Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a contabilizagéo de valores;

10.5. Quando se tratar de bens méveis, devera conter no minimo as informagdes: Unidade Administrativa
Responsavel pelo bem, descri¢do, cddigo do item de material correspondente, nimero do tombamento atual
e anterior, informagdes sobre a Aquisi¢do, data de incorporagéo, estado de conservagao, informagdes
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referentes a veiculo (placa, renavam, chassi, ano de fabricagdo e modelo, numero do empenho, se a vida util
é definida ou indefinida e nos casos de definida, qual o prazo, valores de aquisi¢do e depreciagdes, valores
acumulados de depreciagao e valor liquido e observagdes do bem;

10.6. O sistema devera permitir controle de bens imoveis, incluindo Unidade Administrativa Responsavel,
Destinacéo, dados de endereco do imdvel, inscrigdo municipal, loteamento, dados de registro de cartério
(matricula, folha, livro), Lei/Decreto Municipal sobre incorporagdo medidas e area construida, proprietarios
anterior e atual, valor de aquisicéo, reavaliagdes e depreciacdo mensal e acumulada, assim como emitir
relatorios listando o bem imdvel;

10.7. O sistema devera permitir o controle de bens patrimoniais cedidos para utilizagéo a 6rgdos da
Administragdo Publica ou a cidad&os por intermédio de decis&o judicial;

10.8. O sistema devera permitir o registro de declaragao de inservibilidade de bens para processo futuro de
Leildo e Baixa, concluindo o Desfazimento de Bens;

10.9. O sistema devera permitir controle de bens de terceiros cedidos em comodato por convénios, contratos
administrativos ou cessao de uso disponibilizando campos para entrada de dados referentes ao processo;

10.10. Para o controle de bens de terceiros o sistema devera disponibilizar os seguintes campos: Numero de
Registro, Proprietario do Bem, Estado de Conservagéo, Localiza¢do, Data de Entrega do Bem, Previsdo de
Devolugéo e Data Efetiva de Devolugéo e Descricdo do Bem;

10.11. O sistema devera permitir transferéncia e registro histérico da movimentagéo de bens entre Unidades
Administrativas, registrando o estado de conservag¢do no momento da transferéncia;

10.12. O sistema deveré controlar o histérico de manutengdes ocorridas no patrimdnio;

10.13. O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, nimero de série de equipamentos, e devera
manter o controle sobre vencimento dos prazos de garantias do fabricante ou do mantenedor do bem
oferecidas ao material ou manutencao;

10.14. O sistema devera permitir a avaliagdo de bens registrando o prazo de vida util, valor de mercado, valor
apurado de reavaliagdo ou perda de valor recuperavel;

10.15. O sistema devera permitir controle de incorporagdes, quanto aos bens moveis, integrado ao modulo de
Aquisigdes controlando a quantidade a ser incorporada de acordo com a Nota Fiscal ou documento
correspondente;

10.16. O sistema devera permitir controle de baixas patrimoniais com base nos bens declarados como
inserviveis, disponibilizando campo para registro de laudo (motivo) comprobatério da baixa e processo
administrativo associado;

10.17. Quando se tratar de baixa por alienag&o por venda, o sistema devera registar o valor de venda para
apuracao do “ganho” ou “perda” com a venda o bem,;

10.18. O sistema devera permitir o registro de inventario patrimonial de bens méveis, exportando dados para
coletor;

10.19. O sistema devera registrar as anomalias de localizagao de bens durante o inventario, isto é, bens
localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro para fins de futura regularizacao;

10.20. O sistema devera permitir o controle de contrato de locagéo de bens patrimoniais iméveis a terceiros,
com informagdes do locatério, formas de pagamento, periodicidade do pagamento, data de inicio e fim, valor
global;
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10.21. O sistema devera permitir geragéo de etiquetas com codigo de barras contendo o numero de
tombamento do patriménio, a fim de agilizar a execugado de inventario de bens méveis por coletor;

10.22. O sistema devera registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou setorial dos bens
patrimoniais;

10.23. O sistema devera emitir relatério para inventario de bens por unidade administrativa;

10.24. O sistema devera possuir rotina para inventario de bens (moveis, acervo, intangivel e veiculo)
possibilitando informar a localizagdo atual do bem e o estado de conservagao;

10.25. O sistema devera realizar as movimentagdes necessarias no patriménio para ajustes dos bens
(localizag&o e estado de conservagao) de acordo com o informado no inventario;

10.26. O sistema devera bloquear a movimentagédo de patriménio para a unidade gestora ou unidade
orcamentaria que estiver com o inventario patrimonial aberto a fim de garantir a confiabilidade nas
informacdes do inventario;

10.27. O sistema devera permitir a emissao de relatério demonstrando os bens inventariados: "Localizados e
pertencentes ao setor"; "Localizados mas pertencentes a outro setor"; e "Nao Localizados";

10.28. O sistema devera permitir geragéo de etiquetas com cddigo de barras contendo o nimero de
tombamento do patriménio, a fim de agilizar a execugado de inventario de bens méveis por coletor;

10.29. O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demonstrando o valor anterior do bem,
o valor de baixa, reavaliagéo, depreciacao, reducao de valor recuperavel, valor liquido de baixa e valor atual
do bem, emitindo relatorio da movimentagao de bens;

10.30. O sistema deverd, a cada evento de langamento de valores no controle patrimonial, possuir integragéo
ao mddulo orgamentario / contabil sobre os eventos contabeis a serem efetuados;

10.31. O sistema devera emitir relatdrio, por periodo, mensal e anual, das manutengdes preventivas e
corretivas dos bens para auxiliar na gestao patrimonial;

10.32. O sistema devera possuir filtros de busca e localizagdo de cadastros de bens patrimoniais;
10.33. O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras inteiras ou parte de palavras;
10.34. O sistema devera permitir o controle e registro de bens imdveis aforados a terceiros;

10.35. O sistema devera permitir emisséo de relatorios de bens méveis por unidade orcamentaria, por forma
de aquisi¢ao, por codigo de material (quando se tratar de bens méveis), por faixa de valores de aquisi¢éo e
por data de aquisigao e incorporagao;

10.36. O sistema devera permitir a inclusdo de fotos e arquivos de quaisquer formatos para os bens;

10.37. Permitir a emisséo de relatério de itens baixados (por exemplo: por periodo, por tipo de patriménio, por
tipo de baixa e por faixa de patriménio);

10.38. O Sistema devera permitir a alteragdo do numero de plaqueta do patrimoénio;
10.39. Permitir o calculo de depreciagéo, exaustdo ou amortizagéo.

10.40. Permitir o estorno de operagdes que envolvam os langamentos e movimentagdes nos bens, quando
cabivel;

10.41. Permitir a reclassificacdo de bens de uma classe patrimonial para outra, realizando o movimento de
incorporagao e baixa financeira, integrado aos eventos contaveis;
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10.42. Permitir o calculo patrimonial para atualizagao dos bens;
11 - PRESTAGCAO DE CONTAS
11.1. Permitir a gerag&o dos arquivos XMLs em atendimento a AUDEPS fase |V para envio ao TCE-SP;

11.2. Possuir relatério de validagao das informacgdes que devem ser preenchidas no sistema para facilitar a
identificagdo de inconsisténcias nos processos antes de envia-los ao tribunal de contas do estado;

v" Sistema de Servicos de Atendimento ao Cidaddo e Controle de Processos na Web

Objetivo: Controlar as informagdes sobre as solicitagdes dos cidadaos a administragéo e permitir a geragéo
de ordens de servigo para o controle operacional dos servigos executados através da internet. Oferece
seguranga, facilidade, agilidade e qualidade no atendimento tanto externo quanto interno através dos
maodulos: SAC (Servigos de Atendimento ao Cidad&o), Ouvidoria, Protocolo, Gestdo de Atividades e Portal do
Cidaddo. Os médulos WEB permitem a integracédo de todos os setores do municipio através de um unico
sistema, mesmo que os setores estejam separados geograficamente. Além disso, facilita os acessos dos
municipes de qualquer lugar que desejarem, permitindo assim, facilidades de comunicagao e um melhor
atendimento a populacéo.

1 - OUVIDORIA

1.1. Possibilitar o registro através da internet de sugestdes e reclamagdes, denuncias e elogios relativos a
servigos publicos e controlar o andamento das demandas e efetuando os registros necessarios ao sistema;

1.2. Permitir que o requerente possa ficar com seus dados em sigilo quando desejar;
1.3. Permitir registro do custo das providéncias adotadas;

1.4. Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagéo por grupos e 6rgao
responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para tramitagéo com definicao de tempo de
permanéncia por local;

1.5. Permitir consulta a uma determinada ouvidoria, fornecendo informagdes sobre o seu andamento e em
que 6rgao se encontra;

1.6. Possuir controle dos prazos de conclusdo das ouvidorias recebidas, conforme tempo previsto no catalogo
de assuntos;

1.7. Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou justificativa da nao
solu¢ao quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no minimo o envio por e-mail, correspondéncia ou
simples registro no sistema para consulta do cidad&o;

1.8. Ao cadastrar uma ouvidoria, possibilitar informar o local da ocorréncia;

1.9. Possibilitar para ouvidoria sigilosa que somente usuarios autorizados tenham acesso aos dados do
requerente;

1.10. Possibilitar informar o beneficiario da ouvidoria;
1.11. Possibilitar a classificagdo da ouvidoria como, no minimo:
* Pedido de informacao;

* Pedido de servigo;

* Reclamagéo;
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* Denuncia;
* Sugestao;
* Elogio.

1.12. Possibilitar ao cidaddo consultar as ouvidorias na internet informando numeragao e chave para consulta.
Possibilitar no minimo, a visualizag&o dos tramites realizados entre os 6rgaos da administrag&o, providéncias
adotadas e respostas enviadas, permitindo a impressao dessas informagdes;

1.13. Possibilitar apds o término do cadastro a distribui¢do automatica da solicitagéo ao 6rgéo ou ouvidor
responsavel;

1.14. Permitir o cadastramento de um usuario do sistema como ouvidor e possibilitar o vinculo de érgéos sob
sua responsabilidade;

1.15. Permitir atribuir aos assuntos a condigo de sigiloso;

1.16. Possuir funcionalidade para proporcionar ao ouvidor gerenciar 0 andamento das demandas das
modalidades processo, solicitacdo e ouvidoria;

1.17. Emitir relatorios para gerenciamento pelo ouvidor;

1.18. Possibilitar atribuir no cadastro de assuntos a obrigatoriedade do local ou enderego de inspecao.
Ouvidorias pertinentes a estes assuntos ndo poderao ser cadastradas caso ndo seja informado o enderego ou
local de inspegéo;

1.19. Através de configuracado, permitir a definicao de quais usuarios poderao efetuar o registro de ouvidorias;

1.20. Possibilitar o registro de observagdes relativas a ouvidoria por usuario, permitindo que um usuario
apenas visualize as observagdes registradas pelos demais usuarios do sistema;

1.21. Possibilitar classificar a prioridade da ouvidoria como, no minimo:
* Urgente;
* Alta;
* Normal.

1.22. Permitir que ouvidorias classificadas com prioridades alta ou urgente sejam tramitadas inicialmente para
0 ouvidor e n&o para o 6rgéo responsavel pelo assunto;

1.23. Possibilitar anexar arquivos digitais no momento da abertura de uma ouvidoria;

1.24. Possibilitar registrar mais informacdes para o assunto permitindo configurar a quantidade minima de
caracteres exigidos;

1.25. Permitir ao ouvidor atribuir status de sigilo a ouvidoria mesmo quando o assunto solicitado n&o exigir;

1.26. Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitagdo/ouvidoria devem ser mantidos apenas
por usuarios autorizados;

1.27. Através de configuracdo, permitir a definigéo de quais usuarios poderao efetuar:
. Tramitacao;
. Encerramento;
. Envio de resposta;
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. Reativacao.

1.28. Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as ouvidorias aos requerentes com opgdes de envio
por carta e/ou e-mail;

1.29. Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a ouvidoria;
1.30. Permitir a anexagéo de, no minimo, uma imagem para cada providéncia registrada;
1.31. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da ouvidoria;

1.32. Possibilitar escolher se as respostas serdo enviadas aos requerentes diretamente pelo érgéo
responsavel pelo encerramento ou somente pelo ouvidor;

1.33. Permitir alterar o sigilo do requerente nas ouvidorias;

1.34. Permitir a reativagao de ouvidorias, onde o gestor do sistema podera encaminhar a ouvidoria para
qualquer 6rgdo executar uma nova andlise.

1.35. Disponibilizar a visualizagao das ouvidorias registradas no sistema em modo de mapa de pontos, onde
neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera
exibir informacdes inerentes aquela ouvidoria.

1.36. Disponibilizar a visualizagdo das ouvidorias registradas no sistema em modo de mapa de calor, onde
neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro.

1.37. Disponibilizar a visualizagao dos dados estatisticos das ouvidorias registradas no sistema, permitindo
pelo menos pesquisa por exercicio e més, tendo a possibilidade de disponibilizar ainda a visualizagao destes
dados em forma de gréficos.

2 - ATENDIMENTO AO CIDADAO
2.1. Registrar reclamagdes, sugestdes do municipe e encaminha-la via sistema para o 6rgao responsavel;

2.2. Possuir controle dos prazos de concluséo das solicitagdes recebidas, conforme tempo previsto no
catélogo de assuntos;

2.3. Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagao por grupos e 6rgao
responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para tramitagdo com definicao de tempo de
permanéncia por local;

2.4. Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou justificativa da ndo
solugéo quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no minimo o envio por e-mail, correspondéncia ou
simples registro no sistema para consulta do cidadao;

2.5. Permitir a reativacao de solicitagdes, onde o gestor do sistema podera encaminhar a solicitagdo para
qualquer 6rgdo executar uma nova analise;

2.6. Possibilitar a consulta das solicitagdes por, no minimo:
. Requerente;
. Beneficiario;
. Data de registro;
. Assuntos;
. Complemento do assunto;
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. NUmero e ano;
«  Orgdo atual;
. Endereco de inspecao.

2.7. Permitir ao atendente consultar informagdes complementares sobre 0 assunto abordado com o cidadao
durante o atendimento;

2.8. Possibilitar a distribui¢do automatica ao drgéo responsavel pelo assunto;
2.9. Permitir a emisséo de relatorio gerencial;

2.10. Emitir relatorio por érgéo dos assuntos solicitados, tempo total de permanéncia e a quantidade de dias
em atraso;

2.11. Possibilitar ao cidad&o consultar as solicitagdes na internet informando numeracao e chave para
consulta. Possibilitar no minimo, a visualiza¢do dos trémites realizados entre os 6rgaos da administracao,
providéncias adotadas e respostas enviadas, permitindo a impresséo dessas informagoes;

2.12. Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situagao atual e custo de execugéo a cada tramite
gerado. Possibilitar ainda que o texto da providéncia seja formatado;

2.13. Possibilitar informar o beneficiario da solicitagéo;

2.14. Possibilitar encaminhar as solicitagdes aos cuidados de outrem (usuario) e assegurar que somente 0
destinatario possa dar andamento a solicitagéo;

2.15. Possibilitar registrar mais informagdes sobre o0 assunto para auxilio durante o atendimento ao cidadao;
2.16. Possibilitar a reimpresséo da carta e/ou reenvio de e-mail da resposta ao requerente;
2.17. Possibilitar a consulta as providéncias registradas para as solicitagdes;

2.18. Possibilitar registrar mais informagdes para o assunto permitindo configurar a quantidade minima de
caracteres exigidos;

2.19. Emitir relatério de solicitagdes tramitadas contendo, no minimo, 6rgao, periodo e assunto;
2.20. Possibilitar que o0 agente de atendimento possa definir a prioridade da solicitagao;
2.21. Possibilitar atribuir aos usuarios direitos de tramitagao de solicitagdes em mais de um érgéo;

2.22. Possibilitar a geragéo de uma ordem de servico a partir de uma solicitagdo em aberto, podendo
bloquear a tramitagéo da solicitagao até a concluséo da ordem de servigo gerada;

2.23. Possibilitar a consulta ao histérico de tramites das solicitagdes entre os 6rgaos;

2.24. Emitir relatorio do total geral de tempo de permanéncia e transito a partir da data de abertura e o prazo
estimado para término;

2.25. Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitagdo/ouvidoria devem ser mantidos apenas
por usuarios autorizados;

2.26. Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as solicitagdes aos requerentes com opgoes de
envio por carta e/ou e-mail;

2.27. Possibilitar visualizar todo historico dos avisos de pendéncias registrados para a solicitacao;
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2.28. Permitir a anexagéo de arquivos digitais a solicitagdo na abertura ou em qualquer momento, desde que
a solicitagéo esteja em aberto;

2.29. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da solicitagéo.

2.30. Disponibilizar a visualizagdo das demandas registradas no sistema em modo de mapa de pontos, onde
neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera
exibir informagdes inerentes aquela demanda.

2.31. Disponibilizar a visualizagao das demandas registradas no sistema em modo de mapa de calor, onde
neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro.

2.32. Disponibilizar a visualizagdo dos dados estatisticos das demandas registradas no sistema, permitindo
pelo menos pesquisa por exercicio e més, tendo a possibilidade de disponibilizar ainda a visualizagéo destes
dados em forma de gréficos.

3-PROTOCOLO

3.1. Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categoriza¢do por grupos e 6rgao
responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para tramitacdo com definigdo de tempo de
permanéncia por local;

3.2. Permitir a abertura de processos registrando os dados do requerente, assunto, possiveis documentos e
local de atendimento. Permitir ainda que tal registro seja efetuado em forma de passos, que proporcione
maior praticidade no atendimento ao cidadao;

3.3. Possibilitar que numeragdo dos processos seja unica ou por exercicio;

3.4. Emitir comprovante de protocoliza¢do para o interessado no momento da inclusdo do processo com, no
minimo, as seguintes informagdes:

* NUmero do Processo;
* Data de Abertura;
* Requerente;
* Assunto;
+ Orgao responsavel pelo Assunto:

+ Cddigo para acesso a consulta via internet.
3.5. Emitir etiquetas de protocolo contendo, no minimo:
* NUmero do Processo;

* Data de Abertura;

* Requerente;

* Assunto.

3.6. Permitir o acompanhamento da tramitagdo do processo e a situa¢do que se encontra, mantendo histérico
dos trAmites e providéncias/despachos adotados;

3.7. Possuir rotina de confirmagéo de recebimento dos processos em transito. Permitir o recebimento
somente por usuarios com acesso ao 6rgéo;

3.8. Emitir relatério de processos pendentes de confirmagao de recebimento;
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3.9. Possibilitar a representagéo em modo gréafico dos processos por assunto para acompanhamento dos
niveis de solicitagéo;

3.10. Possibilitar 0 apensamento/anexagéo de processos gerando documento comprobatorio com, no minimo,
as informagdes:

. Orgao onde foi realizado o apensamento:
. Data/Hora do apensamento;
. Processos apensados;
. Processo principal;
. Usuario que apensou;
«  Orgao de lotaggo do usuério;
. Local para assinatura.

3.11. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagdes que facilite a localizagao fisica
dos processos. Permitir informar, no minimo:

« Orgdo;
* Descrigéo do local;
* Responsavel;
* Tempo de arquivamento;
3.12. Permitir consultar os processos que excederam a temporalidade prevista para o local;

3.13. Emitir relatorio informando os desvios entre estimativas de prazo de concluséo e tempo de
permanéncia;

3.14. Possibilitar a exportagéo dos dados de processos para planilha, permitindo selecionar as colunas
desejadas para a composigao da planilha;

3.15. Possuir rotina para registrar o empréstimo e a devolugao do processo e manter o histérico das
operagoes;
3.16. Na protocolizagéo, verificar se 0 requerente possui processos abertos com 0 mesmo assunto, exibindo
para o atendente, em caso afirmativo, a lista dos processos existentes;

3.17. Permitir ao atendente consultar informagdes complementares sobre o assunto abordado com o cidadao
durante o atendimento, bem como os documentos necessarios para 0 andamento do processo;

3.18. Possibilitar configurar a obrigatoriedade da providéncia ao tramitar o processo. Permitir, contudo,
configurar a quantidade minima de caracteres exigidos;

3.19. Possuir rotina de configuragdo para definir se 0s processos com apensos/anexos podem ser tramitados
ao arquivo morto ou devem ser desanexados antes da operacao;

3.20. Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situagéo atual, custo de execugéo e usuario
responsavel pela providéncia a cada tramite gerado. Possibilitar ainda que o texto da providéncia seja
formatado;

3.21. Possibilitar a abertura de novos volumes para o Processo. Permitir informar, no minimo, o solicitante e
0 usuario responsavel pela abertura, imprimindo o termo de encerramento e abertura de volume;
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3.22. Permitir que os volumes gerados possam ser emprestados entre os 6rgéos da administracéo;

3.23. Possuir rotina para incorporagao de processos. Permitir configurar se os processos incorporados devem
tramitar junto ao principal;

3.24. Possibilitar a concluséo dos processos em qualquer 6rgao, havendo a possibilidade de tramita-los para
0 arquivo morto sem a necessidade de reativacao;

3.25. Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos, porém ainda néo foi
confirmado o recebimento;

3.26. Possibilitar que somente usuarios autorizados tenham acesso aos dados do processo sigiloso;

3.27. Possibilitar cadastrar no catalogo de assuntos qual a relagao de documentos exigidos para o andamento
do processo;

3.28. Possibilitar a geragdo de uma ordem de servigo a partir de um processo em aberto, podendo bloquear a
tramitag@o do processo até a conclusdo da ordem de servigo gerada;

3.29. Possibilitar registrar avisos de pendéncias dos processos aos requerentes com opgoes de envio por
carta e/ou e-mail;

3.30. Possibilitar visualizar todo historico dos avisos de pendéncias registrados para o processo;
3.31. Possibilitar o acompanhamento das fases de execugédo da ordem de servico geradas para o processo;

3.32. Possibilitar consulta detalhada dos dados do processo, possibilitando a impressao dos dados conforme
a necessidade do usuario;

3.33. Permitir registrar a localizagao fisica de boletos de pagamento dos processos de compra;
3.34. Possibilitar anexar arquivos digitais em diversos formatos ao processo;

3.35. Possibilitar que os processos possam ser requisitados, impedindo a tramitagao para outro 6rgao que
nao seja o que o requisitou;

3.36. Possibilitar que o processo encerrado ou que se encontra em 6rgdo de arquivo morto possam ser
informados os dados do local fisico do arquivamento;

3.37. Possibilitar a solicitagdo do desarquivamento de processos, onde o arquivista podera atender ou rejeitar
a solicitacao;

3.38. Possuir uma funcionalidade que permita ao usuario verificar o status das suas solicitacdes de
desarquivamento pelo sistema;

3.39. Permitir registrar documentos para juntar aos processos onde, no minimo, devem ser informados 0s
dados do responsavel pela entrega e o motivo. Emitir comprovante de protocolizagéo ao término do registro;

3.40. Possibilitar o encaminhamento dos documentos a serem juntados fisicamente aos processos;
3.41. Possibilitar a confirmagdo do recebimento dos documentos aos processos;

3.42. Permitir a retirada de documentos juntados aos processos onde, no minimo, deve ser registrado o
motivo e 0 usuario que retirou;

3.43. Possibilitar a emissao, no sistema de tributos através de integracdo, de taxas referentes aos
documentos recebidos;

3.44. Permitir pesquisar todo historico de documentos juntados aos processos;
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3.45. Possibilitar a movimentagéo de local de arquivamento dos processos sem necessidade de tramitar os
processos novamente;

3.46. Possuir rotina para realizar trdmites dos processos digitalmente, sem necessidade de envio do processo
fisico, permitir enviar para 0s 6rgaos com acesso exclusivo a esse tipo de tramitagéo, enviar e-mail ao
responsavel pelo recebimento. Enquanto esses processos estiverem nesse tipo de tramitagdo nao sera

permitida a tramitag&o por vias normais. Permitir ainda, configurar tempo maximo de permanéncia do
processo nesse tipo de tramitacdo. Possibilitar que os processos possam voltar a serem tramitados pela
forma tradicional;

3.47. Permitir o controle de numeragao de processos por empresas, sem repeticdo da numeragdo dos
processos;

3.48. Permitir incluir os locais de arquivamento e estabelecer nomenclaturas préprias de cada local;
3.49. Emitir relatério de processos que foram reativados por periodo de reativagéo;

3.50. Emitir relatorio de controle dos processos por 6rgao onde deve constar, no minimo, o total de
processos, a quantidade atrasada e quantidade em dia, com percentuais;

3.51. Emitir relatorio de processos abertos por periodo contendo, no minimo:
* NUmero, Ano do Processo;
* Data de abertura;
* Requerente;
* Assunto;
+ Complemento do assunto;
« Org&o atual.

3.52. Emitir relatério estatistico das tramitagdes realizadas por 6rgao e periodo, podendo emitir das agoes de
recebimento, envio ou distribuigao;

3.53. Permitir integracdo com o sistema de gest&o tributéria através da geracao de guias para pagamento de
taxas pertinentes ao assunto solicitado no momento da abertura do processo;

3.54. Permitir que 0 andamento do processo seja liberado somente apds o pagamento ou liberagdo manual
do processo;

3.55. Permitir, para abertura do processo, a importagao dos dados do contribuinte através dos cadastros do
sistema de gestéo tributaria, tais como mobiliario, imobiliario e outros;

3.56. Permitir a pesquisa e reimpresséo da guia de pagamento das taxas de um processo;
3.57. Emitir relatério das guias de pagamento geradas pelo sistema de protocolo por periodo;

3.58. Permitir que os usuarios de 6rgaos, que néo seja o protocolo, autuem processos administrativos
internos, nessa modalidade o requerente sempre sera a empresa tendo como solicitante o 6rgao interessado;

3.59. Permitir que seja gerado o numero de processo de forma rapida, preenchendo apenas o requerente
sem a necessidade de preencher assunto e demais informagdes visando a rapidez no atendimento. O
sistema devera possuir uma funcionalidade que permita revisar todos os processos pendentes que precisam
ser alterados;
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3.60. Permitir que usuarios com permissé@o possa isentar o requerente do pagamento de taxas pertinentes ao
assunto;

3.61. Possibilitar a adi¢éo de arquivos digitais quando for realizado o recebimento de um documento.

3.62. Disponibilizar a visualizagdo dos processos registrados no sistema em modo de mapa de pontos, onde
neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera
exibir informacdes inerentes aquele processo.

3.63. Disponibilizar a visualizagao dos processos registrados no sistema em modo de mapa de calor, onde
neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro.

3.64. Disponibilizar a visualizagdo dos dados estatisticos dos processos registrados no sistema, permitindo
pelo menos pesquisa por exercicio e més, tendo a possibilidade de disponibilizar ainda a visualiza¢éo destes
dados em forma de gréficos.

4 - GESTAO DE ATIVIDADES

4.1. Permitir gerar ordens de servigo a partir de solicitagdes ou processos, bem como através da entrada de
dados via digitagéo;

4.2. Permitir que em uma ordem de servigo possa ser associado a um ou mais Servigos para execugao;

4.3. Permitir o cancelamento individual de servigos associados a ordem de servigo (OS). Caso todos os
servigos da OS sejam cancelados ou concluidos, dar-se 0 encerramento automatico da ordem de servigo;

4.4. Permitir estabelecer prioridade para execucao das ordens de servigo registradas;
4.5. Permitir realizar o agrupamento de servigos para posterior agendamento e execucao;

4.6. Permitir para os agrupamentos que aguardam execugao: remover servigos, cancelar o agrupamento e
liberar servigos e cancelar o agrupamento e servigos;

4.7. Permitir que, para os agrupamentos que aguardam execucéo, sejam registrados, no minimo: previséo de
atendimento, previsdo de término, valor estimado, responsaveis pela execugao, veiculos e materiais a serem
utilizados na execugao;

4.8. Emitir relatorio na liberagao do agrupamento para execugdo contendo, no minimo:
e Numeracao;
e Previsio de atendimento;
e Previséo de encerramento;
o Telefones para contato;
e Servigos a executar;
e Local para execugao dos servigos.

4.9. Permitir registrar para o agrupamento os apontamentos com, no minimo, data, motivo e observagao do
apontamento;

4.10. Permitir registrar no encerramento do agrupamento, no minimo:
+ Data de encerramento;

* Nivel de complexidade;
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+ Situagdo do encerramento;
* Motivo e observagao da néo execugao;
* Tempo de deslocamento;
* Distancia percorrida;
* Nivel de satisfacéo;
* Responsavel pela execugao;
* Parecer final.
4.11. Permitir pesquisa de ordens de servi¢o por, no minimo:

* NUmero e exercicio;

+ Data da abertura;
+ Data de encerramento;
* Tipo de execugéo;
* Requerente;
» Orgdo solicitante.
4.12. Permitir pesquisa de agrupamentos por, no minimo:
* NUmero e exercicio;
« Orgdo responsavel pela execugao;
+ Data da abertura;
+ Data de término;
« Status.

4.13. Permitir que sejam cadastradas as subunidades que estéo ligadas aos érgdos da empresa que nao
estdo cadastradas no organograma;

4.14. Permitir que usuarios com permiss&o registrem ordens de servigo com tipo de execugéo interno para
atendimento pelos érgéos responsaveis pela execugéo;

4.15. Possibilitar a emiss&o, no sistema de tributos através de integragéo, de taxas ao registrar uma ordem de
servigo externa. Permitir que o0 andamento da ordem de servico seja liberado somente ap6s o pagamento da
taxa ou liberagdo manual da ordem de servigo;

4.16. Para ordens de servico internas, o usuario deve informar o 6rgao solicitante e a subunidade ligada ao
orgao que sera atendida.

4.17. Disponibilizar a visualizagao das ordens de servigos registradas no sistema em modo de mapa de
pontos, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um
ponto devera exibir informagdes inerentes aquela ordem de servico.

4.18. Disponibilizar a visualizagao das ordens de servicos registradas no sistema em modo de mapa de calor,
onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status, Assunto e Bairro.

5 - PORTAL DO CONTRIBUINTE
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5.1. Possuir funcionalidade que permita ao cidad&o criar seu proprio cadastro no sistema para que possa
registrar e acompanhar suas requisi¢cdes. Nesse cadastro devem constar, no minimo:

* Nome
* CPF/CNPJ;
* E-mail;
* Senha.
9.2. A senha de acesso ao portal do cidaddo deve exigir letras, numeros e caracteres especiais;
5.3. Permitir definir, no catalogo de assuntos, para quais assuntos o cidaddo podera registrar requisicdes;
5.4. Permitir que o cidadao possa consultar as requisi¢des abertas por ele através do portal do cidadao;

9.5. Permitir que o cidadao possa consultar as demandas abertas presencialmente atraves do atendimento ao
cidadéo;

5.6. Permitir o registro de requisicdes com, no minimo, as informagdes:
* Assunto;
* Mais detalhes sobre o0 motivo;
* Local da ocorréncia.

5.7. Permitir que o cidad&o possa registrar sua requisigéo através aplicativo Mobile, atendendo os requisitos
do item 5.6 e este aplicativo deva sugerir o Local de Ocorréncia através do posicionamento de GPS de seu
celular.

5.8. Permitir que o cidad&o fique andnimo ao realizar sua requisigao;
5.9. Permitir que o cidadao possa alterar seus dados pessoais, no minimo;
* Endereco;

* E-mail;

* Telefone.

5.10. Caso o cidadao esqueca sua senha, o sistema deve disponibilizar recurso para definicdo de nova
senha;

5.11. Apos registro da requisicao, enviar e-mail de confirmagao de abertura para o cidadao;
5.12. Apos registro do cidaddo no portal, enviar e-mail de confirmagao de cadastro para o cidadao;
5.13. Permitir a anexagéo de arquivos digitais na abertura da requisigao;

5.14. Ter recurso para permitir que o cidadao, sem a necessidade de cadastro no portal, acompanhe o
andamento das suas demandas pela internet. Possibilitar ou ndo, no momento da consulta, a exigéncia de um
codigo de acesso fornecido no momento da abertura da demanda;

5.15. Possibilitar que o portal do cidadao seja acessado em varias plataformas web com responsividade;

5.16. Possibilidade de customizagao das imagens do portal do cidaddo, conforme necessidade da gestéo
atual;
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5.17. A requisicao cadastrada pelo cidadao devera ser encaminhada para o 6rgéo responsavel pelo assunto
ou para o ouvidor responsavel.

5.18. Permitir que o cidad&o possa consultar o catélogo de servigos da gestdo, permitir que seja
parametrizado quais servigos serdo exibidos neste catalogo.

9.19. Permitir que sejam emitidas taxas de arrecadacgéo a partir dos servigos disponiveis no catalogo de
servigos, permitir ainda que cada servigo possua seu valor parametrizado para cobranga, as taxas geradas
deverdo ser emitidas pelo sistema de tributos.

6 - Sistema Eletrénico de Informagéo ao Cidadao (e-SIC)

6.1. Possuir sistema que atenda a Lei de Acesso a Informag@o (LAI), “LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO
DE 2011 (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/112527 htm) referente ao “CAPITULO
Il - DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAOQ".

6.2. Possuir funcionalidade que permita a alterag@o dos prazos previstos na Lei de forma facil e agil sem a
intervengao de desenvolvimento.

6.3. Possuir funcionalidade que permita que a mensagens de notificagdo ao Cidaddo possam ser previamente
parametrizadas;

6.4. Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de Informacéo;
6.5. Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de recurso;
6.6. Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de reclamagao;

6.7. Possuir funcionalidade para cadastrar a comiss&o responsavel por julgar os recursos e reclamagoes
referentes ao pedido de informag&o. Dentro de cada comisséo devera ter a possibilidade de informar os
membros participantes e assegurar que somente estes membros tenham acesso as respectivas informagoes
no sistema;

6.8. Possuir funcionalidade que permita o cadastro de avaliagdes com periodos de vigéncia;
6.9. Emitir relatorio das avaliges por periodo contendo, no minimo:
* NUmero, exercicio do pedido de informagé&o;
* Data de abertura;
* Prazo de resposta;
* Solicitante;
+ Os dados conforme o cadastro da avalicdo executada;

6.10. Possuir funcionalidade que permita que o pedido de informacdo possa ser tramitado entre os érgéos da
administragao publica;

6.11. Emitir relatério dos pedidos de informagéo contendo, no minimo:
* Numeracé&o e exercicio do pedido de informagéo;
+ Situagdo em que encontra o pedido de informagéo;
+ Solicitante;
* Prazo de resposta;
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+ Detalhamento do pedido de informagéo;
* Dados da resposta.

6.12. Possuir um portal que permita ao cidad&o criar seu proprio cadastro para registrar e acompanhar seus
pedidos de informagéo. Nesse cadastro devem constar, no minimo:

* Nome
* CPF/CNPJ;
* E-mail;
* Senha.
6.13. A senha de acesso ao portal deve exigir letras, numeros e caracteres especiais.
6.14. O portal deve permitir que o Cidad&o seja responsavel pelo seu cadastro.
6.15. O portal devera de acesso ao Cidadao devera ser responsivo para melhor visualizagao em dispositivos
moveis;

v Portal de Acesso as Informacdes Municipais

1. O Portal de Acesso a Informag&o deve atender integralmente ao disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, Lei de Acesso & Informagao, no ambito dos Orgéos Publicos Municipais € a Lei
Complementar 131/2009, através de informagdes em tempo real, via web, por meio de dispositivos mdveis
como Smartphones e Tablets, oferecendo uma solugéo integrada que dara suporte a gestéo publica.

2. Atender as exigéncias do Ministério Publico Federal contempladas na Métrica estabelecida pela ENCCLA —
Estratégia Nacional de Combate & Corrupgéo e a Lavagem de Dinheiro.

3. Possibilitar ao usuario, através de qualquer um dos itens no menu, acesso direto aos dados, sem a
necessidade de preenchimento de informagdes prévias, tornando a navegagéo e a obtengéo das informagoes
mais acessivel aqueles que ndo dominam a utilizagéo da informatica.

4. Possuir ferramentas que facilitam o acesso a informacao a deficientes visuais, como visualizagdo em alto-
contraste e redimensionamento da fonte.

5. Conter ferramenta de pesquisa de contetido que permite 0 acesso a informagéo de forma obijetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreens&o;

6. Disponibilizar um indice das telas do Portal;
7. Disponibilizar uma lista de duvidas frequentes relacionadas ao Portal e suas respostas;
8. Disponibilizar uma lista de termos mais comuns relacionados ao Portal e seus significados;
9. Disponibilizar um historico das telas acessadas durante a sessao corrente;
10. Disponibilizar a movimentagao da execugéo orgamentaria e financeira detalhada;
11. Disponibilizar registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
12. Disponibilizar informagdes da receita, incluindo a natureza, o valor de previséo e o valor arrecadado;

13. Disponibilizar informacdes das despesas, contendo o valor do empenho, o Valor da liquidag&o, o
Favorecido e o Valor do pagamento;
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14. Disponibilizar a estrutura organizacional da entidade, contendo as respectivas atribui¢des, enderegos e
telefones das respectivas unidades, horarios de atendimento ao publico e a identificacdo dos responsaveis
para contato;

15. Disponibilizar os dados gerais para 0 acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;

16. Disponibilizar ao cidad&o a remuneragao e subsidio recebidos por agentes politicos, servidores ocupantes
de cargo comissionado e ocupantes de cargo efetivo, emprego e func¢éo publica, incluindo os auxilios, ajudas
de custo, diarias de viagem e quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem como proventos de
aposentadoria, pensfes daqueles que estiverem na ativa, de maneira individualizada;

17. Disponibilizar informagdes sobre os procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como de todos os contratos celebrados e notas de empenho emitidas, indicando 0 nome do
contratado, o objeto, o valor, 0 prazo contratual e demais informagdes pertinentes;

18. Disponibilizar as seguintes informagdes concernentes a procedimentos licitatérios: Modalidade, Data,
Valor, Numero/Ano de edital, Objeto, fornecedor entre outros;

19. Disponibilizar a integra dos contratos;
20. Disponibilizar as informagdes sobre convénios;
21. Disponibilizar os relatérios da prestagao de contas;
22. Disponibilizar os relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal (RGF e RREO);
23. Disponibilizar os relatérios de planejamento (PPA, LOA, e LDO)

24. Disponibilizar informagdes sobre o pedido de acesso de forma presencial, indicando o 6rgéo, endereco,
telefone e horario de funcionamento;

25. Possibilitar o registro de pedidos de informagao de forma eletrénica (e-SIC), permitindo anexar arquivos;

26. Exigir do cadastro do solicitante do e-SIC apenas 0 nome e um documento valido, tanto para pessoa
fisica quanto juridica;

27. Constar para acompanhamento do pedido um nimero de identificagdo Unico, a data de registro, e 0s
dados da resposta, quando houver;

28. Disponibilizar relatério estatistico da quantidade de pedidos de informag&o recebidos, atendidos e
indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes;

29. Possibilitar a exportagao de relatdrios em diversos formatos eletrénicos, (CSV, PDF, TXT, XLS) de modo
a facilitar a analise das informagdes.

30. Disponibilizar graficos para melhor visualizagdo das informagdes;
31. Permitir ordenacao das consultas por cada uma das colunas presentes nas tabelas de dados;
32. Permitir consultar as informagdes por periodo quando couber;
33. Disponibilizar a data da Ultima atualizagéo dos dados das telas integradas a sistemas gerenciais;

34. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuério autenticado possa Alterar a visibilidade de
todas as telas;

35. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuério autenticado possa Alterar o titulo e textos
presentes nas telas;
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36. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuario autenticado possa Inserir, remover, e editar
0s arquivos das telas de documentos

37. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuério autenticado possa Alterar a visibilidade das
colunas das tabelas;

38. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuério autenticado possa Cadastrar termos mais
comuns e seus significados;

39. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuario autenticado possa Cadastrar duvidas
frequentes e suas respostas;

40. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuario autenticado possa Consultar e redefinir as
estatisticas gerais de acesso as telas;

41. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuario autenticado possa Vincular de documentos
as Licitagoes;

42. Permitir que, através de uma area administrativa, um usuario autenticado possa Vincular de documentos
aos Contratos.

v" Sistema de Gestdo da Frota de Veiculos Municipais

Este sistema deve oferecer os instrumentos necessarios para administrar toda a frota de veiculos, maquinas,
e equipamentos da entidade, através de informagdes em tempo real, via Web, inclusive por meio de
dispositivos moveis, oferecendo também plataforma de localizagao, através de GPS. O sistema deve ter
suporte aos itens pretendidos abaixo.

1. Cadastros - O sistema devera conter funcionalidade para cadastros gerais
1.1 Permitir o cadastro de Marca;
1.2 Permitir o cadastro de Modelo;
1.3 Permitir o cadastro Tipo e Subtipo de Frota;
1.4 Permitir o cadastro Cor;
1.5  Permitir o cadastro Poténcia;

1.6 Permitir o cadastro Combustivel;
1.7 Permitir o cadastro Tanques de Combustivel;
1.8 Permitir o cadastro Bombas de Combustivel;
1.9  Permitir o cadastro Tipos de Manutencao;
1.10 Permitir o cadastro Itens Variados (Pegas, Servigos, e Diversos);
1.11 Permitir o cadastro Fornecedores;
1.12 Permitir o cadastro Seguradoras;
1.13 Permitir o cadastro Unidade Orgamentaria;

1.14 Permitir o cadastro Motoristas, contendo no minimo, as seguintes informagdes: Nome, Numero,
Vencimento, e Categoria da CNH, Unidade Orgamentaria, Situagao, Tipo do Vinculo com a Entidade, Dados
de Endereco, Dados de Contato, e Foto;
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1.15 Permitir o cadastro Veiculo, contendo no minimo as seguintes informagdes: Marca, Modelo, Tipo,

Combustivel, Tipo do Medidor, Placa, Chassi, RENAVAM, Cor, Poténcia, Unidade Orgamentaria, Ano,
Situacao, Motorista vinculado, Indicador de Propriedade, Extintor, e Foto.

2. Licenciamentos (DPVAT, Licenciamento, e IPVA): controlar o DPVAT, Licenciamento, e IPVA, dos
veiculos, contendo informagdes de data e valor do pagamento.

3. Manutenc&o Preventiva: controlar a Manutengéo Preventiva, considerando a validade do item por data e/ou
distancia percorrida. Quando a validade for controlada por distancia, calcular o proximo vencimento de acordo
com o valor do medidor atual do veiculo.

4. Apdlices de Seguro: controlar as Apdlices de Seguro néo obrigatério da Frota, permitindo informar NUmero
e Data de Validade do Seguro, Veiculo, Seguradora, Valor Segurado, e Valor da Franquia.

9. Vencimentos - O sistema deve possuir rotina para controle de vencimentos

5.1. CNH: controlar o vencimento da CNH dos Motoristas, informando quando a mesma estiver proxima da
data do vencimento, ou vencida;

5.2. DPVAT, Licenciamento, e IPVA: controlar o vencimento de DPVAT, Licenciamento, e IPVA, informando
quando os mesmos estiverem proximos da data do vencimento, ou vencidos;

5.3. Manutengao Preventiva: controlar o vencimento das Manutengdes Preventivas, informando quando a
mesma estiver proxima do vencimento, ou vencida, seja por data, ou por distancia percorrida;

5.4. Extintor: controlar o vencimento do Extintor, informando quando o mesmo estiver préximo da data do
vencimento, ou vencido;

5.5. Apolice de Seguro: controlar o vencimento da Apdlice de Seguro, informando quando a mesma estiver
préxima da data do vencimento, ou vencida.

6. Abastecimento - O sistema deve possulir funcionalidades para controlar o uso de combustiveis

6.1. Compra de Combustivel: controlar as Aquisigdes de Combustivel, contendo os Dados da Nota Fiscal,
Fornecedor, Combustivel, Quantidade adquirida, e Valor do Litro, calculando o Total automaticamente;

6.2. Autorizagao para Abastecimento: controlar Autorizagé@o para os Abastecimentos, selecionando o Veiculo,
Motorista, Quantidade autorizada, e Combustivel;

6.3. Permitir que a Autorizag&o seja exportada, para que possa ser impressa se necessario, ou que a mesma
seja cancelada, registrando o Motivo.

6.4. Abastecimento: controlar os Abastecimentos seja eles na Bomba Interna da Entidade, ou em Postos
Licitados, permitindo informar a Autoriza¢do, Motorista, Veiculo, Data e Hora do abastecimento, Fornecedor,
Combustivel, Valor do Medidor no Abastecimento, Valor do Litro, e Quantidade, calculando o Total
automaticamente;

6.5. Quando uma Autorizag&o for utilizada no Abastecimento, o Sistema deve buscar os dados lancados na
Autorizacao, evitando que as informagdes sejam preenchidas duas vezes, e permitir que o langamento no
Sistema seja travado caso a quantidade abastecida seja maior que a autorizada.

7. Trafego Local e Intermunicipal - O sistema deve possuir funcionalidades para controlar o trafego da Frota,
tanto local quanto intermunicipal.

7.1. Roteiro: permitir o cadastro de Roteiros comuns, a fim de facilitar o langamento dos tréfegos;
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7.2. Trafego: controlar o trafego da Frota, permitindo informar o Motorista, Veiculo, Data e Hora de Partida,
Data e Hora de Chegada, Medidor na Partida e Chegada, Roteiro, Motivo, e Destino;

7.3. Abastecimento em Viagem: controlar os abastecimentos feitos quando o veiculo estiver em viagem, e
nao puder abastecer na Bomba Interna da Entidade ou em algum Posto Licitado, permitindo vincular o
Abastecimento a Viagem, e informar Combustivel abastecido, Data e Hora, Medidor no Abastecimento,
Fornecedor, Valor do Litro, e Quantidade, calculando o Total automaticamente;

7.4. Gastos em Viagem: controlar os gastos variados quando o veiculo estiver em viagem, permitindo vincular
o Gasto a Viagem, e informar o Item consumido, Data, Valor do Item, Quantidade, calcular o Total
automaticamente, e anexar o Documento Fiscal correspondente;

8. Manutenc&o - O sistema deve possuir funcionalidades para controlar a manutengéo da Frota

8.1. Solicitagdo de Manutengao: controlar Solicitagdes para Manutengdes da Frota, permitindo informar o
Veiculo, Motorista Requisitante, Fornecedor, Data desejada da Manutengéo, Tipo, Itens (Pega/Servigo)
Solicitados, Quantidade e Valor unitario dos Itens, calculando o Total automaticamente.

8.2. Permitir que a Solicitagao seja exportada, para que possa ser impressa se necessario;

8.3. Manutencgao: controlar as Manutengdes da Frota, permitindo informar a Solicitagdo, Tipo, Veiculo, Data

de Inicio e Término da manutenc&o, Valor do Medidor na Manuteng&o, Fornecedor, Numero da Nota Fiscal,

Observagdes, ltens (Pega/Servigo) utilizados durante a Manutengao, Quantidade e Valor unitario dos Itens,
calculando o Total automaticamente;

8.4. Quando uma Solicitagéo for utilizada na Manutenc&o, o Sistema deve buscar os dados langados na
Solicitagéo, evitando que as informagdes sejam preenchidas duas vezes. O Sistema deve permitir também
que os ltens da Solicitagdo sejam langados para a Manutencéo, caso todos tenham sido aprovados.

9. Sinistro: controlar as ocorréncias de Sinistro com a Frota, permitindo informar a Apdlice do Seguro, Data do
Sinistro, Descrigao do ocorrido, e anexar Foto e Documento referente ao ocorrido.

10. Multa: controlar as Multas recebidas pela Frota, permitindo informar o Motorista que levou a multa, o
Veiculo multado, Nimero da Autuagéo, Data e Hora da Infrago, Local, Tipo, Pontuagao Perdida, Descrigcao
da Infragéo, Responsavel pelo Pagamento, Data do Pagamento, e anexar o documento da infragéo.

11. Sem Parar: o Sistema deve oferecer integracdo com o servigo de cobranga automatica de pedagio Sem
Parar, através da importagédo dos arquivos do mesmo, armazenando no Sistema os gastos de Adeséo,
Mensalidade, e Pedagio, detalhados nos arquivos.

12. Relatorios - O sistema deve permitir a exportagéo dos relatérios para os formatos PDF, DOC, XLS, CSV,
ODT, e OSD

12.1. Possuir Relatério de Vencimentos Diversos;
12.2. Possuir Relatério de Préximos Vencimentos e Vencidos;
12.3. Possuir Relatério de Frota;
12.4. Possuir Relatério de Histérico de Frota em Unidade Orgamentaria;
12.5. Possuir Relatério de Multas, por periodo;
12.6. Possuir Relatério de Sinistros, por periodo;
12.7. Possuir Relatorio de Abastecimentos, por periodo, com totalizadores de custo e litros;
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12.8. Possuir Relatorio de Autorizagdes de Abastecimento;

12.9. Possuir Relatério de Autonomia (Média de Consumo) por Abastecimento, por periodo, com totalizadores
de custo, litros e distancia;

12.10. Possuir Relatério de Autonomia (Média de Consumo) por Veiculo, por periodo, com totalizadores de
custo, litros e distancia;

12.11. Possuir Relatorio de Abastecimentos por Unidade Orgamentaria, por periodo, com totalizadores de
custo e litros;

12.12. Possuir Relatério de Trafegos;
12.13. Possuir Relatorio de Manutengdes, por periodo, com totalizador por custo;
12.14. Possuir Relatério de Solicitagdes de Servigo;

12.15. Possuir Relatério de Manutengdes por Veiculo, por periodo, detalhada por Item, com totalizador de
custo por manutenc&o e geral;

12.16. Possuir Relatério de Gastos por Veiculo, por periodo, detalhado por Gasto, com totalizadores de custo
por veiculo e geral.

13. GPS - Sistema de Posicionamento Global — Localizagao e Rotas - O sistema deve ter suporte a um
maddulo rastreador GPS

13.1. Devera Localizar os veiculos que possuem médulo GPS instalado, mostrando ao usuario do sistema
onde 0 mesmo se encontra em um mapa;

13.2. Devera Armazenar toda a Rota percorrida pelos veiculos que em algum momento possuiram um
modulo GPS instalado, visando futuras auditorias;

13.3. Devera Permitir a consulta das Rotas armazenadas, por periodo, marcando o caminho percorrido em
um mapa.

13.4. Devera Ao consultar uma Rota, indicar a Data e Hora de Partida e Chegada, em quais pontos o veiculo
ficou Parado e por quanto tempo, e a Distancia aproximada percorrida.

14. Gréficos - O sistema deve disponibilizar relatérios em formato de grafico
14.1. Possuir Gréafico de Total de litros abastecidos por Combustivel;
14.2. Possuir Gréafico de Total gasto com abastecimento por Combustivel;
14.3. Possuir Grafico de Total de litros abastecidos por Veiculo;

14.4. Possuir Gréafico de Total gasto com abastecimento por Veiculo;
14.5. Possuir Grafico de Total de litros abastecidos por Unidade;

14.6. Possuir Gréfico de Total gasto com abastecimento por Unidade;
14.7. Possuir Gréafico de Total de litros abastecidos por Motorista;

14.8. Possuir Gréfico de Total gasto com abastecimento por Motorista;
14.9. Total percorrido por Veiculo por Ano;

14.10. Possuir Gréafico de Total gasto com manutencgéo por Tipo de Manutengao;
14.11. Possuir Gréfico de Total gasto com manutengéo por Fornecedor;
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14.12. Possuir Gréfico de Total de gastos por Unidade;
14.13. Possuir Gréfico de Total de gastos por Tipo de Gasto;

DEMONSTRAGAO/AMOSTRA

Encerrada a etapa de lances e habilitagao, a solugao de sistemas proposta pela empresa classificada em
primeiro lugar, sera avaliada para verificagdo da aderéncia aos sistemas que se pretende contratar.

A demonstracao sera efetuada em data a ser designada pelo pregoeiro, com prazo minimo de 05 (cinco) dias
Uteis para inicio, e sera efetuada pelo Pregoeiro e uma comissao constituida por profissionais da Prefeitura,
nas dependéncias da Prefeitura, que disponibilizara sala apropriada.

Seré&o avaliados objetivamente os requisitos descritos nos itens 1 (Caracterizag¢do Tecnoldgica dos Sistemas
Integrados) e 2 (Funcionalidades dos Sistemas Integrados) do Termo de Referéncia.

A licitante devera atender a integralidade das caracteristicas descritas no item 1 (Caracterizag@o Tecnoldgica
dos Sistemas Integrados). Sera exigida demonstragao/amostra prévia dos procedimentos dispostos nesse
termo de referéncia, onde a empresa demonstrara etapa a etapa.

Deverao ser trazidos pela licitante todos os equipamentos necessarios para a realizagao da avaliagdo técnica,
tais como: microcomputador, impressora, etc., devidamente configurados para permitir o funcionamento dos
sistemas a serem apresentados. Os equipamentos serdo operados por profissionais da empresa licitante, que
deverao se apresentar, no prazo e horario, definidos pelo Pregoeiro.

A equipe técnica apresentara o resultado da avaliagdo para suporte a deciséo do Pregoeiro, expresso por
ATENDIDO ou NAO ATENDIDO.

Juliana Pereira de Morais
Secretaria Municipal de Administracéo
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